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MANUAL DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
DEL MUNICIPIO DE TAMAZULA DE GORDIANO, JAL.

PRINCIPIOS

¢ Gratuidad: la busqueda y acceso a la informacidn publica es gratuita;

¢ Interés general: el derecho a la informacién publica es de interés general, por lo que no es
necesario acreditar ningun interés juridico particular en el acceso a la informacién publica, con
excepcion de la clasificada como confidencial;

e Libre acceso: en principio toda informacidn publica es considerada de libre acceso, salvo la
clasificada expresamente como reservada o confidencial;

e Mdxima publicidad: en caso de duda sobre la justificacion de las razones de interés publico que
motiven la reserva temporal de la informacién publica, prevalecera la interpretacion que garantice
la maxima publicidad de dicha informacion;

¢ Minima formalidad: en caso de duda sobre las formalidades que deben revestir los actos juridicos
y acciones realizadas con motivo de la aplicacidn de esta Ley, prevalecerd la interpretacién que
considere la menor formalidad de aquellos;

e Sencillez y celeridad: en los procedimientos y tramites relativos al acceso a la informacién publica,
asi como la difusidn de los mismos, se optara por lo mas sencillo o expedito;

e Suplencia de la deficiencia: no puede negarse informacion por deficiencias formales de las
solicitudes. Los sujetos obligados y el Instituto deben suplir cualquier deficiencia formal, asi como
orientary asesorar para corregir cualquier deficiencia sustancial de las solicitudes de los particulares
en materia de informacidn publica, y

¢ Transparencia: se debe buscar la maxima revelacidon de informacidn, mediante la ampliacion
unilateral del catalogo de informacion fundamental. Sujetos Obligados Son todos aquellos entes
publicos que generen, posean o administren informacién publica y las personas fisicas y/o juridicas
privadas que recauden, reciban, administren o apliquen recursos publicos.

¢Como acceder a la informacion publica?

1. Por comparecencia personal ante la (UTIP) Unidad de Transparencia del Municipio de Tamazula
de Gordiano Jal., ubicada en Ramdén Corona Sur # 32 la planta alta de la presidencia municipal, Col.
Centro, donde debera llenar el formato de la solicitud que se le provea extendiéndole acuse de
recibo en todo momento.

2. Por via electrénica a través de la plataforma INFOMEX www.infomexjalisco.org.mx PNT
Plataforma Nacional de Transparencia www.plataformadetransparencia.org.mx y o Unidad de
Transparencia de Tamazula de Gordiano, Jal.

Realizando consultas de informacidn a través de la seccidn de Transparencia en las paginas web del
Municipio: tamazuladegordiano.gob.mx/new/transparencia2/articulo8/articulo8-1.htm

Mediante el ART. 8 Fraccion | Informacion Fundamental General

Inciso H Direccion Electronica donde podran recibirse las solicitudes de accesos a la informacion
e transparencia@tamazuladegordiano.gob.mx
e www.plataformadetransparencia.org.mx

A través del Correo Oficial de la Unidad de Transparencia del Municipio
transparencia@tamazuladegordiano.gob.mx

Por escrito o de forma electrénica a través de la Contraloria del Estado de Jalisco érgano garante en
materia de Transparencia
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¢Qué informacion puedo solicitar?

Informacidn publica es toda aquella que generen, posean o administren los sujetos obligados, como
consecuencia del ejercicio de sus facultades o atribuciones o el cumplimiento de sus obligaciones,
sin importar su origen, utilizacién o el medio en el que se contenga o almacene.

é¢Cuantos tipos de informacion existen?

Existen dos tipos de informacidn y se clasifican en:

l.-Informacidn publica de libre acceso, que es la que no se considera como protegida, cuyo acceso
al publico es permanente, libre, facil, gratuito e inmediato, y se divide en: a) Informacién publica
fundamental, que es la informacién publica de libre acceso que debe publicarse y difundirse de
manera universal, permanente y actualizada, sin que se requiera solicitud de parte interesada; y en
el caso de la informacién electrénica, y a través de formatos amigables para el ciudadano, sin que
se requiera solicitud de parte interesada; y b) Informacién publica ordinaria, que es la informacion
publica de libre acceso no considerada como fundamental.

Il.-Informacidn publica protegida, cuyo acceso es restringido y se divide en: a). Informacién publica
confidencial, que es la informacidn publica protegida, intransferible e indelegable, relativa a los
particulares, que por disposicién legal queda prohibido su acceso, distribucidon, comercializacién
publicacion y difusién generales de forma permanente, con excepcidn de las autoridades que de
acuerdo a la Ley, tengan acceso a ella, y de los particulares titulares de dicha informacién; y b)
Informacidn publica reservada, que es la informacion publica protegida, relativa a la funcion publica,
que por disposicidn legal queda prohibido de forma temporal su manejo, distribucidn, publicacién,
y difusién generales, con excepcidn de las autoridades que de acuerdo a la Ley, tengan acceso a ella.

¢En donde se encuentra la informacion publica?

Se encuentra contenida en las oficinas de los sujetos obligados, los cuales son los que reciben o
administran recursos publicos estatales o municipales. Unidad de Transparencia de Tamazula de
Gordiano, Jal. Administracion Publica 2021-2024.

Procedimiento de Solicitud de Informacion Publica

¢Como puedo solicitar informacion publica?

Puede ser por escrito, por comparecencia personal ante la Unidad de Transparencia donde se le
proveera la solicitud o via electrdnica a través de la plataforma Nacional de Transparencia, y para
ello necesitas los siguientes requisitos:

a. Nombre del sujeto obligado;

b. Nombre del solicitante y autorizados para recibir la informacion, en su caso;

¢. Domicilio, correo electrénico o los estrados de la Unidad de Transparencia para recibir
notificaciones, y

d. La informacién solicitada, incluida la forma y medio de acceso de la misma, la cual estara sujeta
a la posibilidad y disponibilidad que resuelva el municipio.

¢En donde puedo presentar solicitudes de informacion?

¢En cuanto tiempo se responde una solicitud de informacion? Directamente en
las oficinas de la Unidad de Transparencia del Municipio de Tamazula de Gordiano, Jal. o a través de
la plataforma Nacional de Transparencia (PNT) La UTIP debe resolver y notificar al solicitante, dentro
de los ocho dias habiles siguientes a la admisién de la solicitud.
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¢La informacion publica tiene un costo?

El acceso y consulta de la informacién publica es gratuito. Unicamente tiene costo cuando se
reproduce la informacion mediante copias simples, copias certificadas, discos compactos, etcétera,
de conformidad con lo establecido en la Ley de Ingresos del Municipio de Tamazula de Gordiano,
Jal.

Costos por reproduccion de Documentos

Por proporcionar informaciéon en documentos o elementos técnicos a solicitudes de informacién en
cumplimiento de la Ley de Transparencia e Informacion Publica del Estado de Jalisco y conforme a
la Ley de Ingresos 2026 del Municipio de Tamazula de Gordiano Jalisco Unidad de Transparencia de
Tamazula de Gordiano, Jal.

a) Copia simple por cada hoja: $1.00

b) Hoja Certificada $27.00
c) Memoria USB de 8GB $154.00
d) Informacién en disco Compacto (CD/DVD) por cada Uno: $12.00

e) Reimpresidn de recibo predial, Cementerios o licencia municipal por cada uno: $150.00

Procedimiento de Recurso de Revision

éQUé es un recurso de revision? es un medio de defensa de que disponen los

solicitantes cuando después de haber presentado su solicitud de informacidn consideren que no fue
atendida debidamente.

¢En dénde y en qué plazo se puede presentar el recurso de revisién?

Se puede presentar por escrito ante la UTIP del Municipio de Tamazula de Gordiano, Jal., ante la
Contraloria del Estado de Jalisco o via electrénica a través de la Plataforma Nacional de
Transparencia (PNT). El recurso de revisién debe presentarse dentro de los quince dias habiles
siguientes a la notificacidn de la respuesta.

¢Qué es un recurso de transparencia?

Es un medio por el cual cualquier persona puede denunciar ante el la Autoridad Garante la
Contraloria del Estado de Jalisco, la falta de trasparencia de un sujeto obligado cuando no tiene
publicada la informacién de cardcter fundamental a que esta obligado. Cabe resaltar que la
informacién fundamental debe estar publicada aun cuando no sea solicitada por ninguna persona.
Se trata de informacién relativa al marco juridico, la planeacién del desarrollo, planeacion
estratégica gubernamental, el financiero, patrimonial y administrativo, la gestidn publica, los
mecanismos e instrumentos de participacion ciudadana y la informacién publica ordinaria que se
determine. La Unidad de Transparencia de Tamazula de Gordiano, Jal. administracién 2024-2027

¢Qué es una solicitud de proteccion de informacidn confidencial?
Es el medio por el cual, toda persona titular de informacidn confidencial (origen étnico o racial, las
caracteristicas fisicas, morales o emocionales, la vida afectiva o familiar, el domicilio particular, el
numero telefénico y correo electrénicos particulares, el patrimonio, la ideologia, opinidn politica,
afiliacién sindical y creencia o conviccion n religiosa y filosofica, el estado de salud fisica y mental, el
historial médico, la preferencia sexual y otras analogas que afecten su intimidad que puedan dar
origen a discriminacion o que su difusidn o entrega a terceros conlleve un riesgo para su titular) que
se encuentra en posesion de los sujetos obligados, puede solicitar en cualquier tiempo su acceso,
clasificacién, rectificaciéon, oposicién, modificacién, correccidén, sustitucién, cancelacién o
ampliacién de datos.
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éCOmo puedo tramitar una solicitud de proteccion de
informacion confidencial? (DERECHO ARCO)

e A través de una solicitud de proteccidn, la cual debe presentarse en cualquiera de la siguiente
manera:

e Por escrito y con acuse de recibo;

e Por comparecencia personal ante la Unidad de Transparencia del Municipio de Tamazula de
Gordiano, Jal.

e Por Comparecencia de un tercero previamente autorizado para acceder a este tipo de informacion
e Directamente en la Unidad de Transparencia del Municipio de Tamazula de Gordiano Jal.

¢Qué requisitos debe contener la solicitud de proteccion de
informacidn confidencial?

De conformidad al articulo 48 de LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE
SUJETOS OBLIGADOS DEL ESTADO DE JALISCO Y SUS MUNICIPIOS.

la solicitud de proteccion de informacién confidencial debe hacerse en términos respetuosos y
contener cuando menos, lo siguiente elementos:

Articulo 48. Ejercicio de Derechos ARCO — Personalidad.

1. Al presentar la solicitud de ejercicio de los derechos ARCO sera necesario acreditar la
identidad del titular y, en su caso, la identidad y personalidad con la que actue el representante.
2. El ejercicio de los derechos ARCO por persona distinta a su titular o a su representante, sera
posible, excepcionalmente, en aquellos supuestos previstos por disposicion legal, o en su caso, por
mandato judicial.

3. Tratdndose de datos personales concernientes a personas fallecidas, la persona que acredite
tener un interés juridico, de conformidad con las leyes aplicables, podra ejercer los derechos que
le confiere el presente Capitulo, siempre que el titular de los derechos hubiere expresado
fehacientemente su voluntad en tal sentido o que exista un mandato judicial para dicho efecto.
4. En la acreditacidn del titular o su representante, el responsable debera seguir las siguientes
reglas: |. El titular podra acreditar su identidad a través de los siguientes medios:

a) ldentificacion oficial;

b) Instrumentos electrénicos o mecanismos de autenticacidon permitidos por otras disposiciones
legales o reglamentarias que permitan su identificacién fehacientemente, habilitados por el
responsable; o

¢) Aquellos mecanismos establecidos por el responsable de manera previa, siempre y cuando
permitan de forma inequivoca la acreditacion de la identidad del titular.

Il. Cuando el titular ejerza sus derechos ARCO a través de su representante, éste debera
acreditar su identidad y personalidad presentando ante el responsable:

a) Copia simple de la identificacion oficial del titular;

b) Identificacion oficial del representante; e

c) Instrumento publico, o carta poder simple firmada ante dos testigos, o declaracion en
comparecencia personal del titular.

Lo no previsto en el presente manual, se aplicard el principio de
supletoriedad conforme a la ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, la cual fue publicada en el diario oficial de la Federacion
con fecha 20 de marzo de 2025.
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