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g ..:__Octubre 2021 - Actual o
Axdliar Operatwo del H Ayuntam:ento de Tamazula | Tamazula de:_ _

“Gordiana; Jalisco

.« Elaboracién y expediciéh’ de'titulos de propiedad.

"+ Reception, revisién y erivié de expedientss a PRODEUR.
“Cantrol y regisiro de expedientas de'la COMUR.

- Elaboracién y préseritacion de informes de actividades.

‘" Actualizacion vy gestion de bases de datos.

' Colabdracion en taress admiristrativas propias del departamento;
e Recepeidn v atencidn de la cludadania.

~ Visita de certificacion de hechos para el proceso de regu arazacuon
1ode pradios.

-« Transcripcién y redaccién de documentas administratives.

e Apayo logistico y administrativo en reuniones.

* Junio 2020 = Mayo 2024
..--Cajera Farmacia Guadalajara’| Tamazula de Gordiano, Jalisco -

i Escaneo de productos y cobro al cliente en caja.

-~ e Asesoramiento a los clientes para resolver sus dudas y garantlzar

" un-servicio excelente.

Marigjo de cdja registradora.

“Atenicidh a clientes y resolucién de quejas. R
Limpieza, organizacién'y mantenimiento de la zona de trabajo.

o Verificacion y control dé inventario..

-« Atencién al cliente de manerd ‘amable y profesional.

L

Febrero 2016 Mayo 2020

Aux1||ar de vents Coppe! | Tamazula de Gordiano, Jalisco

s Asesoramnento a los clierites dé acuerde a'sus necesidades ya los
“productos disponibles.

Apoyo en €l logra de los objetivos de ventas fijados por ia empresa‘.

Elaboracidny segwmlento ‘de las cotizacicnes hasta el cierre de
sventa,

Segulmrento e citas y parnc:pacfon ‘ef reuniones comermales con :

- .

“rolientes:

.+ Colocacion de productos en'los estarites de manera wsualmente
i atractlva para incentivar las ventas.

. _-'FORMACION

sgte

'ji.__ Titulo de- Bachnllerato I General
S GENEVAL, Guzmén, Jalisco,

Cagre

Tituio | Optometria Coppel,
Culiacan,; Sinaloa.

. -2023
S D|plomado ] Derechos Humanos
CEDHJ Guada!ajara dalisto.

2024
% anlomado E Lasmsla
i Tamazulz De Gordzano,Jahsco



