Gobierno de

Tamazula

“Tamazula Bien y de Buends”

|
‘ ATODOS LPS DIRECTORES Y JEFATURAS DE ESTE H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE ‘
TAMAZULA DE GORDIANO, JALISCO

Por este conducto rl'eciban un cordial saludo acompaiiado de los mejores deseos en sus labores cotidianas,
de 3ual manera aprovecho este medio para hacer DE SU CONOCIMIENTO que en este Despacho de ‘
| Sindicatura, se elaboraran los contratas de prestacion de servicios previos el evento, servicio o trabajo que

se realizara.

Todo oficio de solicitud de eventos, servicios o trabajos debera ser entregado en La Hacienda Publica
Municipal con LA ENCARGADA DE EGRESOS, ya que esa drea serd la que autorice el gasto correspondiente,
antﬁ‘s de Illevar a cabo cualquier tipo de contrato.

Los requisitos para la elaboracién del contrato son los siguientes:

Oficio del departamento que realizara el evento, servicio o trabajo, debidamente outorizado en el
cual indique que se realizara, cuando, donde y los costos ya sea por evento o por hora.
INE vigente del prestador de servicios,
r Constancia de Situacion Fiscal,
Constancig Opinidn de cumplimiento,
s del evento o de los trabajos a realizar firmado por el prestador de servicios,

Una vez que se cuente con todos los requisitos, la encargada (o) de Egresos, sera quien lo entregue a este ‘
| Despacho de Sindictitura para su elaboracién, con tados los documentos que se requieren para justificar el
gastp contablemente correspondiente.

Sin mds por el momento me despido quedando a sus érdenes para cualquier duda o comentario al
respTcto, esperando se respete el procedimiento en cuestion.

ATENTAMENTE
Tamazula de Gordiano, Jalisco, a 15 de agosto de 2025,

‘ SINDICO MUNICIPAL
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