Programa Operativo Anual Ejercicio 2026

Area Responsable OFICIALIA DE PARTES

Nombre del Programa

Partes 2026

Fortalecimiento Operativo y
Administrativo de Oficialia de

Plan Municipal de Desarrollo Objetivo:

Garantizar la recepcion, registro, control, canalizacion y
resguardo eficiente de la documentacion oficial ingresada al
Gobierno Municipal de Tamazula de Gordiano, mediante
procesos administrativos organizados, transparentes y
oportunos que permitan fortalecer la atencidn institucional, el
seguimiento de tramites y la adecuada gestion documental.
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Presupuesto al Inicio del
P - Presupuesto Ejercido (Final) -

Ejercicio

1. Recepcidn eficiente y oportuna de la documentacion oficial dirigida a las
diferentes areas del Gobierno Municipal.

2. Canalizacion adecuada de los documentos ingresados, facilitando la atencién y
respuesta por parte de las dependencias correspondientes.

3. Fortalecimiento de la transparencia y organizacién administrativa mediante
mecanismos eficientes de control documental.

4., Publicacion y certificacion de edictos conforme a los procedimientos y
disposiciones legales aplicables.

5. Mejora en las acciones de archivo, resguardo y digitalizaciéon documental para
garantizar la conservacidn y consulta de expedientes.

Resultados al Final del Ejercicio

1. Fortalecer la eficiencia administrativa en la recepcion y control documental
del Gobierno Municipal.

2. Mejorar la organizacidn y transparencia de los procesos administrativos
internos.

3. Contribuir a la conservacidn, resguardo y digitalizacion de los archivos
municipales.

4. Facilitar la localizacion y consulta de expedientes mediante sistemas
organizados de archivo.

5. Facilitar la localizacion y consulta de expedientes mediante sistemas
organizados de archivo.

Resultados de
Impacto




