Nombre del Servidor (a) publico (a): ' Ana Maria Lugo Rodriguez

Denominacion del Puesto: Direccién Despacho Gestor
Area de adscripcion: Desarrollo Humano
Tipo de Trabajador: Confianza
Sanciones administrativas definitivas aplicadas: No presenta
Direccion de las oficinas: ‘Ramén Corona No.32, Tamazula Centro C.P: 49650
Teléfono: 358 41 6 06 09 Extension(es): 121
Nivel maximo de Estudios: Bachillerato Carrera Genérica: No aplica

Periodo en que se informa: marzo 2023 a la actualidad

Experiencia laboral:

Auxiliar de Servicios Generales

Conalep José Ma. Martinez R, Tamazula de Gordiano Jalisco

Atencidn a estudiantes en sus requerimientos | |

Atencidén a docentes, personal administrativo y Padres de Familia

Manejo y administracion de Archivos

Apoyo en reuniones de padres de familia

Entrega e impresion de calificaciones de estudiantes

Expedicién de constancias

Directora de Despacho Gestor

Ayuntamiento de Tamazula de Gordiano /Tamazula de Gordiano, Jalisco / Octubre 2021- Septiembre 2024
Atencidn al publico General

Gestion ante autoridades, fundaciones, asociaciones, empresas para el apoyo a la comunidad

Vinculacién y enlace entre las autoridades municipales y las delegaciones, agencias y comités vecinales del

municipio

Esta versién Publica se elabora en apego a los criterios sustantivos y adjetivos que por cada rubro de informacién determina el formato
17 LGT_Art_70_Fr_XVIl, del anexo | de los Lineamientos Técnicos Generales para la Publicacién Homologacidn y Estandarizacion de la
Informacion de las Obligaciones establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de
Transparencia



Creacién de un ambiente labora! saludable, cooperativo y eficiente

Preparacién de informes y reportes para la direccién

Coordinacién y apoyo en el proceso de seleccion, integracion del personal y capacitacion
Resolucién de problemas en los equipos y proyectos a cargo

Gestidn de proyectos y de las actividades operativas

Supervisién del personal a cargo v las tareas asignadas

Gestién administrativa y documental de la oficina

Atencién a ciudadanos de manera telefénica y por correo electrénico

Administracién de los recursos asignados al area a cargo.

Esta versidn Publica se elabora en apego a los criterios sustantivos y adjetivos que por cada rubro de informacion determina el formato
17 LGT_Art_70_Fr_XVII, del anexo | de los Lineamientos Técnicos Generales para la Publicacién Homologacién y Estandarizaciéon de la
Informacién de las Obligaciones establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica , que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en [a Plataforma Nacional de
Transparencia



