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REGLAMENTO INTERIOR DEL AREA JURIDICA MUNICIPAL DE TAMAZULA
DE GORDIANO, JALISCO.

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES Y ESTRUCTURA DE L AREA JURIDICA MUNICIPAL

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. El presente reglamento es de orden publico, interés social y observancia
general en el Municipio de Tamazula de Gordiano, Jalisco, tiene por objeto reglamentar la
organizacion y el funcionamiento del Area Juridica Municipal, el cual se expide con
fundamento en lo dispuesto en el TITULO QUINTO DE LOS ESTADOS DE LA
FEDERACION Y DEL DISTRITO FEDERAL, de la Constitucion Politica De Los Estados
Unidos Mexicanos, articulo 115, fraccion Il, y CAPITULO Il DE LAS FACULTADES Y
OBLIGACIONES DE LOS AYUNTAMIENTOS, articulo 86 de la Constitucion Politica del
Estado de Jalisco, .

ARICULO 2. Para los efectos de este reglamento se entendera por:
|.- Asesor. El Titular del Area Juridica Municipal de Tamazula de Gordiano, Jalisco.
Il.- Reglamento: EI presente ordenamiento;

ARTICULO 3. El Area Juridica es la Dependencia de la Administracién Publica del
Municipio de Tamazula de Gordiano, Jalisco, encargada de ejercer los actos y actividades
juridicos que sea necesario realizar para constituir , preservar y defender los derechos
municipales, dentro o fuera de juicio, las prestaciones de los servicios legales, y la
expedicion de certificados a la poblacion.

ARTICULO 4. El Area Juridica tendra a su cargo las funciones, atribuciones y despacho de
los asuntos que expresamente le confiera el Sindico Municipal, sus Manuales de
Organizacion y de Procedimientos asi como las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y
convenios de colaboracion administrativa en materia legal Federal y/o Estatal y sus anexos
y demas disposiciones de caracter general.

ARTICULO 5. La representacion, tramite y resolucion de los asuntos competencia del Area
Juridica, corresponde originalmente al Sindico Municipal, quien para su mejor atencion y
despacho podra delegar, en los términos de las leyes, reglamentos y disposiciones
aplicables, sus facultades y atribuciones en el Area Juridica Municipal, sin perjuicio de su
ejercicio directo.
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ARTICULO 6. El Area Juridica Municipal estara integrada por el personal administrativo y
de apoyo que las necesidades del servicio requieran, ajustandose al presupuesto de
egresos autorizado.

ARTICULO 7. El Secretario General de H. Ayuntamiento determinara la manera en que el
Area Juridica Municipal, dentro de su ambito de competencia establecido en los
ordenamientos legales, debera coordinar sus acciones con las autoridades estatales y
federales para el cumplimiento de sus funciones.

ARTICULO 8. Los Directores y Jefaturas de las distintas dependencias, organismos y
entidades de la Administracion Publica Municipal, Centralizada y Descentralizada, que no
cuenten con funciones juridicas, solicitaran los servicios del Area Juridica a través de su
titular; por su parte las Direcciones que cuenten con departamento juridico deberan de
cuidar que ellos cumplan con las obligaciones que se imponen en este Reglamento en
todos los casos, todos los abogados que presten servicios a la Administracion Publica
Municipal tienen la obligacion de informar, con toda oportunidad y precision, de los asuntos
que atiendan al titular del Area Juridica Municipal

ARTICULO 9. El Area Juridica Municipal estad obligada a atender los casos que se le
presenten conforme al articulo anterior, debiendo discutirlos ampliamente con el Director o
Jefatura que corresponda e informarle oportuna y extensamente.

ARTICULO 10. Los titulares de cada Area Administrativa, son responsables del personal a
su cargo, del cumplimiento de sus funciones y de que Unicamente tengan el acceso a los
centros de trabajo a su cargo, exclusivamente a los empleados municipales que cuenten
con la documentacion establecida en las Leyes, Reglamentos, Bando de Policia y Buen
Gobierno y condiciones generales de trabajo, para el caso de los trabajadores
sindicalizados, y para el resto del personal, las que se encuentren establecidas en las
disposiciones vigentes emitidas por el Area Juridica.

ARTICULO 11. Los titulares y servidores publicos de cada Dependencia que permitan el
ingreso de cualquier persona a laborar e inclusive se les permita conducir vehiculos y/o
maquinarla propiedad o en uso por el Municipio y que no cumpla con lo antes sefalado,
seran sancionados conforme a derecho, deslindando al Municipio de cualquier reclamo o
pago de indemnizacion por lesiones o dafios que pudieran existir.

CAPITULO Il
DE LA ESTRUCTURA DE L AREA JURIDICA

ARTICULO 12. Para el estudio, planeacion de las funciones y despacho de los asuntos de
su competencia, asi como para atender las acciones que le corresponden, el Area Juridica
tendra a su cargo al personal necesario para cumplir sus funciones conforme al
presupuesto de egresos autorizado, y contara con las Areas Administrativas necesarias
para su funcionamiento.



TITULO SEGUNDO
FUNCIONES GENERICAS Y OBLIGACIONES DEL ASESOR JURIDICO

CAPITULO |
DE LAS FUNCIONES GENERICAS DEL ASESOR JURIDICO

ARTICULO 13. El Asesor Juridico tiene la funcion de programar, proyectar, ordenar y
efectuar todas las acciones, defensas y excepciones propias de la materia de este
Reglamento, para lo que de manera enunciativa y no limitativamente podra:

|.- Promover todo género de juicios.
II.- Auxiliar al Sindico Municipal en la presentacion denuncias y querellas de caracter penal.

[ll.- Oponer todos los medios de defensa y las excepciones en todas las causas en que el
Municipio sea demandado.

IV.- Dictaminar y proponer al Ayuntamiento, al Presidente y al Sindico los casos en que se
requiera iniciar acciones juridicas para defender los derechos del Municipio.

V.- Brindar asesoria juridica a los Regidores y a las Comisiones de Regidores del
Ayuntamiento.

VI.- Asesorar y dirigir en su caso en materia legal a las Dependencias, organismos y
Entidades de la Administracion Publica Municipal que lo requieran y no cuenten con
Departamento Juridico

VIl.- Hacer los contratos convenios en que el municipio sea parte, o0 intervenir en su
elaboracion.

VIIl.- Ejecutar los actos juridicos que disponga el H. Ayuntamiento o el Presidente
Municipal de acuerdo a los ordenamientos legales.

IX.- Estudiar y emitir los dictamenes que correspondan conforme a las Leyes vy la
Reglamentacién Municipal vigente.

X.- Asesorar gratuitamente a la ciudadania en caso especial y que estén relacionados con
la materia municipal.
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CAPITULO Il
DE LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES DEL ASESOR JURIDICO

ARTICULO 14.- Son facultades y atribuciones del Asesor Juridico las siguientes:
I.- Asesorar al Presidente Municipal en materia legal,

II.- Conocer de toda controversia jurisdiccional en la que el Municipio sea parte;
lll.- Asesorar a las areas administrativas que soliciten su intervencion;

IV.- Asesorar juridicamente al Juez Municipal,

V.- Aceptar poderes de representacion que le confiera el Ayuntamiento a través del Sindico
Municipal, las Dependencias y las Unidades Administrativas;

VI.- Atender los asuntos juridicos que requieran las Dependencias o Entidades del
Ayuntamiento, asi como el seguimiento de los asuntos judiciales y contenciosos
administrativos en los que el Ayuntamiento sea parte;

VIl.- Asesorar en el estudio, formulacién y modificacién de los Convenios y Contratos en
los que el Ayuntamiento sea parte, asi como en los concursos de Obra Publica relativos;

VIII.- Prestar asesoria y defensa legal mediante patrocinio y defensoria, a personas de
escasos recursos que lo soliciten.

IX- Intervenir en el estudio y formulaciobn de las concesiones administrativas de los
servicios publicos que corresponda otorgar al Ayuntamiento, asi como en los
procedimientos administrativos de revocacion o cancelaciéon de las mismas;

X.- Fijar criterio de interpretacion y de la aplicacién de las disposiciones juridicas que
normen el funcionamiento de la Administracion Publica Municipal;

Xl.- Tramitar, y resolver los recursos administrativos previstos en la Ley Organica
Municipal de Estado de Jalisco, en el Bando de Policia y Buen Gobierno del Ayuntamiento
y los que se interpongan en contra de resoluciones que dicten las Unidades
Administrativas del H. Ayuntamiento, asi como aquellos que deriven de las leyes y
reglamentos de competencia municipal o de aquellos derivados de Convenios de
Coordinacion o de delegacion de facultades federales y estatales por acuerdo del
Presidente Municipal;

XIl.- Intervenir en los juicios de nulidad de los contratos y revisar a solicitud del Presidente
Municipal o de cualquier area del H. Ayuntamiento y sus Unidades Administrativas las
declaraciones de caducidad o de nulidad de concesiones;
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XIlIl.- Revisar las declaraciones administrativas de rescision de los contratos y conocer de
las reclamaciones que se formulen de conformidad con la ley aplicable;

XIV.- Representar y encargarse juridicamente de la defensa de las autoridades
administrativas y de los Servidores Publicos del Municipio, en los procedimientos de
caracter civil, penal, laboral o administrativos por actos derivados del ejercicio de sus
funciones, con todas las facultades generales y las especiales que para su ejercido se
requieran;

XV.- Asesorar y formular los "proyectos de leyes, reglamentos, circulares, y acuerdos
administrativos que le encomienden el Presidente Municipal y los miembros del H.
Ayuntamiento, asi corno las que le soliciten las Unidades Administrativas del mismo;

XVI,- Informar al H. Ayuntamiento o al Presidente Municipal, cuando se lo requieran, sobre
el funcionamiento del Area Juridica, sobre el estado que guardan los procedimientos que
se llevan a cabo en la misma, o sobre cualquier asunto que sea competencia de esta;

XVIl.- Vigilar que el personal adscrito al Area Juridica, cumpla cabalmente con lo
establecido en las leyes, reglamentos, acuerdos y demas disposiciones legales que tengan
relacion con el objeto de sus cargo, asi como también cumplan con los planes y programas
fijados;

XVIII.- Certificar los documentos que hayan sido emitidos por el Area Juridica;

XIX.- Las demas que le asigne el Presidente Municipal, el Bando de Policia y Buen
Gobierno del Municipio, la Ley Organica Municipal del Estado de Jalisco, los reglamentos,
convenios, acuerdos y demas disposiciones federales, estatales y municipales que le
confieran.

TITULO TERCERO
SUPLENCIASY DISPOSICIONES FINALES

CAPITULO UNICO
DE LAS SUPLENCIAS

ARTICULO 15. Las ausencias temporales por menos de quince dias, del Asesor Juridico,
seran cubiertas por personal con capacidad si lo hubiere en el Area Juridica; si no lo
hubiere, y cuando se trate de mas de 15 dias, sera el que designe el Presidente Municipal.

TRANSITORIOS

PRIMERO. EIl presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en
la Gaceta Municipal o en los medios masivos de informacion con que cuente y decida el H.
Ayuntamiento Municipal. El presente reglamento debera promulgarse en un plazo no
mayor a 60 dias habiles, contados a partir de su entrada en vigor.



SEGUNDO. Se derogan las disposiciones que se opongan a lo establecido en el presente
Reglamento.

TERCERO. Para lo no previsto en el presente Reglamento, se estara a lo dispuesto por el
H. Ayuntamiento.

Para su publicacion y observancia, promulgo el presente reglamento del Departamento
Juridico, el dia primero del mes de Agosto del afio 2013.

PRESIDENTE MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE
TAMAZULA DE GORDIANO PERIODO 2012-2015, MTRO. FRANCISCO JAVIER
ALVAREZ CHAVEZ Y EL SECRETARIO GENERAL LICENCIADO JUAN MANUEL
ALCARAZ ARREOLA.



