
PROGRAMA DE TRABAJO DE REGISTRO CIVIL 2012

Dirección: Ramon Corona # 32

Teléfono: 3414397811

Correo electronico: milucc70@hotmail.com Dirección del Ayuntamiento o CDMRS: Ramon Corona # 32 Col Centro Tamazula, Jal

Periodo: Enero - Septiembre de 2012
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REALIZAR LA ESTADISTICA MENSUAL DE LOS ACTOS DE 

LAS 7 OFICIALIAS DE TAMAZULA DE GORD. JAL.
RECUPILAR EL INFORME MENSUAL DE CADA OFICIALIA

CONCENTRAR TODA LA INFORMACION PARA LA 

ESTADISTICA MENSUAL

*OFICIAL EN JEFE .                                                                          

*OFICIALES AUXILIARES DE LAS 6 DELEG.                        

*PERSONAL DE OFICINA A MI CARGO

X X X X X X X X X

FISCALIZAR CADA EXPEDIENTE DE LOS ACTOS QUE SE 

REALIZAN EN EL DEPTO.
CONCENTRAR LOS EXPEDIENTES

REVISAR CADA UNO DE LOS EXPEDIENTES Y 

QUEDEN DEBIDAMENTE ARCHIVADOS

*PERSONAL DE OFICINA A MI CARGO

X X X X X X X X X

CAMPAÑA DE REGULARIZACION CIUDADANA

DAR PUBLICIDAD PARA LLEVAR A CABO CON ÉXITO LA 

CAMPAÑA, EN APOYO A LAS PERSONAS DE ESCASOS 

RECURSOS

OFICIAR A LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS PARA 

CONTAR CON SU APOYO,  DIF TAMAZULA, 

ARCHIVO DEL ESTADO Y PRESIDENTE MUNICIAPL

DIF TAMAZULA,   ARCHIVO DEL ESTADO , PRES. X X X X

REUNIONES MENSUALES CON LOS OFICICIALES DE 

TAMAZULA DE GORD. JAL.

INFORMAR DE LOS CAMBIOS QUE SE PRESENTAN EN CADA 

ACTO, ASI COMO ASESORAR EN LAS DUDAS QUE SURGEN

REVISAR QUE SE LLEVEN A CABO CADA UNA DE 

LAS RECOMENDACIONES EXPRESADAS A LOS 

OFICIALES

OFICIALES AUXILIARES DEL REG. CIVIL X X X X X X X X X

BRINDAR LA MEJOR IMAGEN DE LA ORGANIZACIÓN DE LA 

ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL

OFRECER EVENTOS CON LA MEJOR CALIDAD Y 

ORGANIZACIÓN POSIBLE

PARTICIPAR EN LA ORGANIZACIÓN DE LOS 

EVENTOS ESPECIALES QUE DESIGNE LA 

PRESIDENCIA Y CUANTAS VECES SE REQUIERA

PERSONAL DE OFICIALÍA

TESORERIA / EGRESOS

DICIEMBRE

2011

OBJETIVO ACTIVIDADES TAREAS JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBREJUNIOABRIL MAYOENERO FEBRERO MARZO

Entidad: Jalisco
Municipio: Tamazula

Teléfono del Ayuntamiento o responsable: 358 41 62612

ACTORES INVOLUCRADOS

Responsable: Ma. De Lourdes Amezcua Cuevas


