R ble: LIC. Aalejandro Méndez M

PROGRAMA DE TRABAJO DE LA DIRECCION JURIDICA 2012

P

Direccién: Ramon Corona Sur # 32, Colonia Centro

Teléfono: 358-103-0000

Correo electronico: licalmema_81@yahoo.com.mx

Periodo: Enero - Septiembre de 2012

1.- ASESORIAS JURIDICAS

Entidad: Jalisco

Municipio: Tamazula de Gordiano, Jalisco

Teléfono del Ayuntamiento o r

ble: 358 103 00 00, 01 al 09 Ext 103

Direccion del Ayuntamiento o CDMRS: Ramon Corona # 32 Col Centro Tamazula de Gordiano, Jal

APOYAR A SINDICATURA, A LA CIUDADANIA EN GENERAL
Y AL DEPARTAMENTO EN CUALQUIER CONFLICTO
EVITANDO QUE SE DANE EL PATRIMONIO DEL MUNICIPIO

Acudir a los requerimientos de juzgados y tribunales para
que se pueda defender correctamente al ayuntamiento de
cualquier conflicto que se traduzca en detrimento al
municipio, asi como a la sindico

SINDICATURA

SINDICO

JUZGADOS, TRIBUNALES Y AGENCIAS DEL
MINISTERIO PUBLICO

JUECES, MAGISTRATOS Y AGENTES DEL MINISTERIO PUBLICO

Apoyo a los ciudadanos que acudan a solicitar los servicios

OFICINA DEL AYUNTAMIENTO

LA SOCIEDAD EN GENERAL

2.- AGENDA DESDE LO LOCAL
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que los ysus tengan
acceso a la asesoria gratuita en la cual ayude a dirimir o
disipar sus dudas sobre algun conflicto.

Enlace de Agenda desde lo Local en el Municipio de
Tamazula

Coordinar los Lideres de Cuadrante del Programa
Agenda desde lo Local, para recabar, organizary
presentar las evidencias

Direccion de Desarrollo Municipal , Lideres de Cuadrantes y
responsables de Indicadores




Tamazula de Gordiano, Jalisc

; PROGRAMA DE TRABAJO DE DIRECCION DE REGLAMENTOS, PADRON Y LICENCIAS 2012

R bl

LIE Franci
Direcciéon: Ramon Corona # 32

Teléfono: 341 886 3941

Correo electronico: franmov@hotmail.com
Periodo: Enero - Diciembre de 2012

1.- EXPEDICION DE LICENCIAS MUNICIPALES

Martin Ochoa Valdovinos

Entidad: Jalisco
Municipio: Tamazula
Teléf del Ay i oresp

ble: 358 103 00 00 Ext 109

Direccion del Ayuntamiento: Ramon Corona # 32 Col Centro Tamazula, Jal

ENERO

Regular en base a los y Ley de

Tramitologia y procedimientos de Refrendos y
modificaciones al Padrén municipal de Licencias
Comerciales.

realizar la revisién al padron de Licencias
Municipales respecto a adeudos conforme a la Ley
de Ingresos.

Direccion de Regl Direccion de Hacienda
Municipal, Proteccion Civil, Jurisdiccion Sanitaria, Cdmara de

Comercio, Secretaria de Finanzas del Estado.

Ingresos Municipales las Licencias Municipales.

Notificacion e invitacion a realizar el refrendo en licencias
municipales.

Notificacién a los negocios que no se encuentren a
tiempo en su refrendo anual de Licencias
municipales.

Direccion de hacienda

Direccion de Ap:
Municipal.

2012

FEBRERO MARZO ABRIL MAYO

2.- COORDINACION DEL CONSEJO MUNICIPAL DE GIROS RESTRINGIDOS

JUNIO

JuLio

AGOSTO

SEPTIEMBRE
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Dictdmenes en Solicitudes para giros nuevos con venta y
consumo de bebidas embriagantes

Presentar ante el consejo las solicitudes por parte
de los contribuyentes para la instalacion de giros
restringidos

Consejo Municipal de Giros Restringidos, Camara de Comercio,
Ciudadania en general

Atender solicitudes para licencias de Giros Restringidos y
proponer ideas y comentarios para mejoras en el
Consumo y venta de Bebidas Embriagantes.

Analisis de la situacion actual del municipio en materia de

Ver las problematicas que se presentan en la
comunidad, a causa del consumo y venta de

Consejo Municipal de Giros Restringidos, Camara de Comercio,

consumo y venta de bebidas embriagantes bebidas y proponer soluci para Ciudadania en general
combatirlo.
Coordinar las del Consejo de Giros g y Coordinar las Reuniones del Consejo | Consejo Municipal de Giros Restringidos, Camara de Comercio,

Restringidos

Municipal de Giros Restringidos

Ciudadania en general

3.-VIGILANCIA REGLAMENTOS MUNICIPALES

Inspecci6n de Giros Restringidos

Realizar la inspeccion en establecimientos de venta
y consumo de bebidas embriagantes, de acuerdo a
lo estipulado en el Reglamento de Giros
Restringidos.

Direccion de

Direccion de
Direccién de Proteccion Civil.

Publica,

Vigilancia de Limpieza de calles y lotes baldios

realizar la vigilancia del cumplimiento al
Reglamento de Ecologia respecto a la limpieza de
calles y lotes valdios.

Direccién de Reglamentos, Direccién de Ecologia.

Realizar la i6n y Vigilancia del imi alos
Reglamentos Municipales.

Movimientos de Tierra

Inspeccién y vigilancia a los diferentes bancos de
material y zonas de extraccion en rios y arroyos.

Direccion de Reglamentos, Direccion de Obras Publicas,
Seguridad Pablica, Jefe de Proyectos de Ramo XXXIII.

Retiro de Objetos en abandono en via publica

Realizar la vigilancia y retiro (en su caso) en el
municipio de Vehiculos o articulos que se
encuentren en la via publica y generen una mala
imagen o proliferen la fauna nociva.

Direccion de Reglamentos, Direccion de Ecologia, Secretaria de
Vialidad y Transporte, Seguridad Pdblica.

Coordinar en conjunto con la Asociacion Protectora
de Animales Patitas Tiznadas AC, El cumplimiento a
lo esti enel de Ecologia, y La Ley

Vigilancia del trato a mascotas y animales en el

de proteccion a Animales, en el cuidado y buen
trato a mascotas por particulares dentro del
Municipio.

Direccion de reglamentos, Seguridad Publica, Asociacion
Protectora de Animales Patitas Tiznadas AC

ANGEL BARBOSA MADRIZ
PRESIDENTE MUNICIPAL

LIE. FRANCISCO MARTIN OCHOA VALDOVINOS
FIRMA DEL RESPONSABLE




PROGRAMA DE TRABAJO DE LA DIRECCION DE RELACIONES PUBLICAS Y COMUNICACION SOCIAL

T

mazula de Gordiano, Jalisco.
s

Periodo: Enero - Septiembre de 2012

Responsable: Lic. Julia Yvette Delgado de Entidad: Jalisco
Direccion: Ramon Corona # 32
eléfono: 341 108 3403

Correo electronico: yvette_197@hotmail. pjreccign del Ayuntamiento o CDMRS: Ramon Corona # 32 Col Centro Tamazula, Jal

Municipio: Tamazula
Teléfono del Ayuntamiento o responsable: 358 103 00 00 Ext 111 6 123

eventos institucionales y
foraneos

equipo de sonido, difusion, disefio y elaboracion de material de apoyo); y agendar y dar seguimiento al evento.

imprentas o centros publicitarios; y Direccién de Egresos del H.
Avuntamientn de Tamazula

RO RERO 0 AB
1.- COMUNICAR 1 3 2( 3 3[4/ 1] 2
edad L .. | PRE-PRODUCCION: Contenido y guion del programa o entrevista; creacion y disefio de imagen ; creacion del nombre del
d Pre-produccién, produccién . " o N ) . N - . -
Difusién de logros os-produccion de programa; disefio de escenografia; calendarizacién de los programas o entrevistas; elaboracién del guion de entrevista; Direcciones del Ayuntamiento Constitucional de Tamazula de
d avances del Gogbiernyo r‘c/> prampas de television: dar a conocer a los entrevistados fecha y guion de entrevista; e instalacion del equipo de grabacién, audio e iluminacion. Gordiano, Jalisco, Direccién de Comunicacion Social, Canal 52, X X X | X X | X [X
N o p 8 ' |PRODUCCION: Grabacion del programa o entrevista. POST-PRODUCCION: Edicién y elaboracion de video; exportacion de Egresos.
*CLeF] teniendo como objetivo | iniciando con los programas . L N . "
la idacién de video; y transmision de los programas a través de canl 52, canal oficial del H. Ayuntamiento.
obre
i R . . " . . . Direcciones del Ayuntamiento Constitucional de Tamazula de
de |magAeAn’favorabIe, Entrevistas en radio Calendarizacion de entrevistas; contenido o guidn sobre el que versara la entrevista; y dar a conocer a los entrevistados Gordiano, Jalisco, D‘i:'eccion de Comunicacién Social y Radio XEXXX | X X X |x X [x |x
transmision de valores, fechay guion de entrevista; realizacion de la entrevista; y emision al aire de la misma. ' - ) N ¥
claro del Fista Mexicana., Direccion de Egresos.
do
proyecto de gobierno por Boletin del H. Ayuntamiento Direcciones del Ayuntamiento Constitucional de Tamazula de
O la ciudadania, promocié: - A . . " o . . o . Gordiano, Jalisco; Direccion de Comunicacién Social, Canal 52,
de la participacién de Tamazula de Gordiano Recabar y redactar informacién; publicacién de notas (boletin) en medios de comunicacién masivos. L N L X X X [X |X X [X |IX |X
oto . P P 20102012 periodicos locales y regionales; pagina web:
ciudadana, ademds de www.tamazuladegordiano.gob.mx; XEXXX Radio Fiesta Mexicana.
e establecer una relacién
Monitoreo de medios de
esto de rfspeto entlte s icacio imi a notas periodi spots en medios masivos de comunicacion; archivo de notas, publicaciones, Direccidn de Comunicacién Social de Tamazula de Gordiano, Jalisco;
medios y el gobierno v P vsp N o P . canal 52, canal 6 TVC; Radio XEXXX Fiesta Mexicana, Semanario local | X X X [X |X X [X X |X
o o a las declaraciones de desplegados y boletines en prensa escrita . N L ) .
N ) el Travieso y Periodico Informativo del Sur de Jalisco.
funcionarios.
0
2.- IMAGEN Y MERCADOTECNIA
Disefio de la estrategia de Definir estrategias y directrices para comunicar; analisis, planeacion y creacion del mensaje e imagen que se desea Direccién de Comunicacion Social, Egresos, canal 52, canal 6 TVC;
comunicacién e imagen, transmitir y proyectar a la ciudadania; disefio de imagen y logotipo que distinga he identifique a la Administracion; canal 12 TVC, Radio XEXXX Fiesta Mexicana, Radio Sensacion,
logotipo, slogan y ginglee. creacion y difusién de ginglee para su posicionamiento. Semanario local el Travieso y Periodico Informativo del Sur de Jalisco.
. L . . . . . . Direccion de Comunicacién Social; Prensa escita local o regional;
- N Generar un investigacion amplia de la imagen real a través de encuestas; estudio y analisis del sector de la poblacion al que ) ) ) R
Disefio de las campafias 9 . P ) . . . N N Radio local o regional, Television local; imprentas o centros
o W se desea llegar; eleccion de medios de comunicacion en los cuales se desea difundir; eleccion y analisis de tipo de material L > N X X X [X X [X [X |X
institucionales de difusion. o - . o - e . - N publicitarios; y Direccién de Egresos del H. Ayuntamiento de
publicitario a utilizar; seleccionar, redactar y emitir informacion; y difusion informacion (campafa publicitaria) Tamazula
Estrategia de relaciones  |Elaborar un calendario anual con todas las fechas clave y conmemorativas que puedan ser aprovechadas por el gobierno; y| Direccion de Comunicacién Social; Secretaria General y particular y X X |x
publicas enlistar los temas (agenda politica) que se pretenda posicionar). Presidencia.
3.-DIFUSION
Apoyar con difusion a las ” . . . ” . 2 . —
L Recepcion de solicitud; estudio y analisis del sector de la poblacién al que va dirigido; eleccién de medios de comunicacion o N .
demas direcciones del H. " ) . o . . . o - 3 . Direcciones del Ayuntamiento Constitucional de Tamazula de
. ” a utilizar para difundir; eleccion y analisis de tipo de material publicitario a utilizar, seleccionar, documentar, y emitir . ) o L ) .
Ayuntamiento (recepcién de informacin; elaboracién de spots (produccion de N Jo de spots (post-produccion de Gordiano, Jalisco, Direccién de Comunicacion Social, Canal 52, radio X X |x x [x |x |x
solicitud, produccion y . ) P P " ) V! P P N p . XEXXX, Radio Sensacion de Cd. Guzman; Imprentas o Centros
. spot o ; elaboracion y de her de como: lonas, volantes, tripticos, dipticos, L T .
publicidad de spot), y ) publicitarios; Direccion de Egresos del H. Ayuntamiento de Tamazula.
L . displays, banners, etc.
atencion de publicos
DIfUSllé.I’\ \I/ proglram.adaon Esludloy.slonjeo cor;la ciudadania dle ht?nl'arlo y generos p a programar; e o de Ista de| reproducnén.z Direcciones del Ayuntamiento Constitucional de Tamazula de . . |k bz [be b
misical en el sonido programacion de sonido l; eleccién y pr e.spot para transmitir en sonido ambiental; programacion Gordiano, Jalisco, Direccién de Comunicacién Social.
ambiental de sonido de lunes a domineo de 3:00 P.M. 3 10:20 P.M.
4.- EVENTOS
Direcciones del Ayuntamiento Constitucional de Tamazula de
Coordinacién o apoyo para . i i irecci icacié i
poyop Recepcién de solicitud; analisis de requerimientos; respuesta a la peticion segun lo solicitado, (grabacién, conduccion, Gordlar?o,lallsco, D'r_ecc'é" de_Comumcacm_n social, Ca.n_arl 52,
Prensa escita local o regional; Radio local o regional, Televisién local; | X X X [X X [X|X|X

Coordinacién de eventos
en general.

Organizacion y coordinacion
de Infoemer de Gobierno

Definir estrategias y directrices para el informe; disefio de imagen, logotipo y eslogan del Informe; recabar y seleccionar
informacién e imagenes graficas y de video en cada una de las dreas de H. Ayuntamiento; redaccion y sintesis del informe;
elaboracion de material impreso y audiovisual del informe; seleccion de medios de comunicacién masicos a utilizar;
spot en medios masicvos de comunicacién); logistica y coordinacion
del evento.

ial al evento (invitaci per

Direcciones del Ayuntamiento Constitucional de Tamazula de
Gordiano, Jalisco, Direccion de Comunicacion Social, Canal 52,
Presidencia Municipal, Secretaria General y Sindicatura, Prensa
escita local o regional; Radio local o regional, canal 6 TVC, canal 12
TVC; imprentas o centros publicitarios; y Direccion de Egresos del H.
Ayuntamiento de Tamazula.

5.- AGENDA DESDE LO LOCAL

Colaboracidn y participacién
con la recabacién de
evidencias de tres
parametros, parala
acrreditacion del programa
"Agenda desde lo Local"

1.4.6 El Municipio lleva a cabo consulta ciudadana para la evaluacién de su gestién:Conocer el punto de vista de la
ciuadania respecto a la gestion de la Administracion a través de encuestas y sondeos; elaboracion y aplicacion de

encuestas; informe de resultados; realizacién de plan de mejora en base al informe de resultados. 3.9.2 Difusién de

la uy del gobierno icipal:Difusion sistematica y permanete del organigrama y estructura del
gobierno municipal en medios masivos de comunicacion; elaboracion de spot; pre-produccion, produccion y post-
produccion de programas como: "El mas importante eres ti" y "Zona de trabajo". 3.9.3. Difusion de los derechos y

y publicacién de spot; pre-produccién, produccién y post-produccion de

programa "Rehiletes" suefios, idas y aprendizaje.

de los ci

Direcciones del Ayuntamiento Constitucional de Tamazula de
Gordiano, Jalisco, Direccién de Comunicacion Social, Presidencia
Municipal, Secretaria General, particular y Sindicatura, canal 52,
canal oficial del H. Ayuntamiento de Tamazula; radio XEXXX Fiesta

Mexicana frecuancia AM con cobertura regional, TV canal 6 y 12 de
television por cable de Tamazula, Periodico el "Sur"y "El travieso" el
primero de cobertura regional y el ultimo municipal, pagina web:
http:// del centro
historico de la ciudad; imprentas o Centros publicitarios.

gob.mx, y sonido




Direccion: Ramon Corona # 32
Teléfono: 341 436 4159

y PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTRALORIA Y UNIDAD DE TRANSPARENCIA E INFORMACION PUBLICA 2012
Responsable: TSUARC. LETICIA ROJAS RODRIGUEZ

Correo electronico: lettyred@hotmail.com

Periodo: Enero - Septiembre de 2012

1.- TRANSPARENCIA

Entidad: Jalisco
Municipio: Tamazula

Teléfono del Ayuntamiento o responsable: 358 103 00 00 Ext 125
Direccion del Ayuntamiento o CDMRS: Ramon Corona # 32 Col Centro Tamazula, Jal

Posicionar a Tamazula como
uno de los municipios mas
Transparentes del Estado de
Jalisco, fomentando la cultura
de la Transparencia.

Descripcién de 36 acciones
basicas de conformidad con la
Ley de Transparencia e
Informacién Publica del
Estado de Jalisco

Recopilacién de informacion por
Direccion, adecuacidn y alimentacion
en la Pagina Web
www.tamazuladegordiano.gob.mx €n la
seccién de Transparencia

*Unidad de Transparencia e
Informacién Publica
*Integrantes del Comité para
la Clasificacion de la
Informacién

Atencidn conforme a la Ley,
de las solicitudes de
informacidén que realiza la
ciudadania a través de la UTIP
y del Sistema INFOMEX Jalisco

Recepcidn, seguimiento y desahogo
de las solicitudes de informacién que
se generen en la UTIP y/o en el
Sistema INFOMEX Jalisco.

*Unidad de Transparencia e
Informacidén Publica
*Las diversas Direcciones del
H. Ayuntamiento

Realizar reuniones
trimestrales con el Comité
para la Clasificacion de la

Infomacién

Convocar, tomar acuerdos y dar

seguimiento a las reuniones del

Comité para la Clasificacion de la
Informacion.

*Unidad de Transparencia e
Informacién Publica
*Comité para la Clasificacion
de la Informacién
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Conmemoracion del "Dia de la
Transparencia Municipal"

Coordinacidn con las escuelas del
municipio, asi como con el ITEl para
desarrollar talleres, conferencias y
actividades recreativas de
entrenamiento.

*Unidad de Transparencia e
Informacién Publica
*Escuelas de nivel medio
superior del municipio
= Instituto de Transparencia
e Informacién Publica del
Estado de Jalisco

Realizar charlas que fomenten
la cultura de la Transparencia
en los nifios.

Dar a conocer a los nifios, la
importancia de la Transparencia, los
valores, asi como sus derechos y
obligaciones, visitando las escuelas
primarias del municipio para
impartirles charlas, con el apoyo de
capacitadores del ITEI

*Unidad de Transparencia e
Informacién Publica
*Escuelas primarias

* Instituto de Transparencia e
Informacién Publica del
Estado de Jalisco
= Departamento de Educacion

Colocacion un stand de la
Transparecia

Colocar un stand semanalmente,
donde la ciudadania pueda recibir
asesoria sobre los procedimientos
para ejercer su derecho al acceso a la
informacion.

*Unidad de Transparencia e
Informacién Publica




2.- VISITAS-REVISION

Descripcién de 37 puntos a
cumplir de conformidad con el
Colectivo CIMTRA

Recopilacién de informacion por
Direccidn, adecuacion y alimentacién
en la Pagina Web
www.tamazuladegordiano.gob.mx €n la
seccién de Evaluacién CIMTRA

*Unidad de Transparencia e
Informacién Publica
*Las diversas Direcciones del
H. Ayuntamiento

Evento masivo con Escuelas
primarias como cierre de
talleres de Transparencia

Reunir a Escuelas Primarias que
participaron en talleres de
Transparencia, realizando

actividadades recreativas que
refuercen el aprendizaje.

*Unidad de Transparencia e
Informacion Publica
*Escuelas primarias

= Instituto de Transparencia e
Informacién Publica del
Estado de Jalisco
* Departamento de Educacién

Supervision, colaboracion y
control en las Delgaciones de
nuestro Municipio, asi como

las Dependencias sel H.
Ayuntamiento

Realizar al menos una visita a
cada una de las Delegaciones:
Vista Hermosa, Nigromante, El
Tulillo, Contla, La Garita 'y
Morelos

Revision de aspectos como: personal,
recaudacion, registro civil, bienes

*Contraloria Municipal
*Departamento de Tesoreria

Visita a cada una de las
Dependencias del
Ayuntamiento: DIF Tamazula,

Revision de aspectos como:
Aplicacion y en su caso recaudacion
de recursos financieros, personal,

*Contraloria Municipal
*Departamento de Tesoreria

3.- MEDIDAS DE CONTROL

Eficientar e incrementar los
controles internos

Dar continuidad y eficientar
las medidas de control
internas, como combustible,
teléfono, personal, etc.
(uniformes, checador,

Recopilacidén y evaluacion de la
informacién de cada tipo de medida
de control

=Contraloria Municipal
*Departamento de
Informatica y Sistemas
=Oficialia Mayor

4.- ENTREGAS-RECEPCION

Coordinacion general de los
procesos de Entrega-
Recepcion

Coordinacion directa y
supervision de Iso procesos de
Entrega-Recepcion que se
generen en la Administracion.

Realizar el proceso tomando aspectos
como: personal, inventario,
documentacidn, asuntos en tramite y
sellos oficiales.

=Contraloria Municipal
*Las diversas direcciones del
H. Ayuntamiento (segun se
presente el caso)

5.- DECLARACIONES PATRIMONIALES

Colaboracion en el
cumplimiento de
Declaraciones Patrimoniales
al Departamento de
Sindicatura

Colaboracién directa en el
cumplimiento de
Declaraciones Patrimoniales
de Funcionarios

Llenado de Declaracién Patrimonial

*Contraloria Municipal
*Funcionarios del H.
Ayuntamiento




