PROGRAMA DE TRABAJO DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA E INFORMACION PUBLICA 2014

3LE: L.C.P. JUAN MANUEL CONTRERAS SANDOVAL.

DIRRECCION: RAMON CORONA No. 32
TELEFONO: 358 103 00 00 Ext. 108

ENTIDAD: JALISCO.

MUNICIPIO: TAMAZULA DE GORDIANO.

CORREO ELECTRONICO: contabilidad@tamazuladegordiano.gob.mx

OBJETIVO

ACTIVIDAD

TAREAS

ACTORES INVOLUCRADOS

2014

CONTABILIDAD

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio | Agosto

Septiembre

Octubre

Noviembre

Dicie,

mbre

LLEVAR LOS REGISTROS CON BASE ACUMULATIVAS, PARA
PODER DETERMINAR COSTOS, FACILITANDO CON ELLO LA
FORMULACION, EJERCICIO Y EVALUACION DE LOS
PRESUPUESTOS Y SUS PROGRAMAS CON OBJETIVOS, METAS
Y UNIDADES RESPONSABLES DE SU EJERCICIO.

REGISTRAR CORRCTAMENTE LAS EROGACIONES Y GASTOS
EN EL SISTEMA CONTABILIZADOR

AUXILIARES CONTABLES Y DE EGRESOS

DISENAR Y ESTABLECER LOS SISTEMAS DE CONTABILIDAD
QUE FACILITEN LA FISCALIZACION DE LOS ACTIVOS, PASIVOS,
INGRESOS, COSTOS, GASTOS Y AVANCES EN LA EJECUCION DE
LOS PROGRAMAS, PERMITIENDO MEDIR LA EFICIENCIA Y
EFICACIA DEL GASTO PUBLICO.

SISTEMA CONTABILIZADOR

DESARROLLADOR DEL SISTEMA CONTABILIZADOR Y EL
ENCARGADO DE SISTEMAS

REGISTRAR Y CONTROLAR LAS OPERACIONES Y FUNCIONES
PRESUPUESTALES Y CONTABLES QUE REALICEN LAS
DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO MUNICIPAL.

REVISION Y ANALISIS DE LA EVOLUCION PRESUPUESTAL

CADA DIRECCION RESPONSABLE DE EJERCER SU
PRESUPUESTO

FORMULAR MENSUALMENTE LOS ESTADOS FINANCIEROS Y
LA CUENTA PUBLICA MUNICIPAL Y PRESENTARLA AL
ENCARGADO DE LA CUENTA PUBLICA PARA SU REVISION Y
GLOSA, A TRAVEZ DE SU SUPERIOR GERARQUICO.

REGISTRAR CORRCTAMENTE LAS EROGACIONES Y GASTOS
EN EL SISTEMA CONTABILIZADOR

AUXILIARES CONTABLES Y DE EGRESOSY ENCARGADO DE
CUENTA PUBLICA.

ELABORAR LA GUIA CONTABILIZADORA Y MANTENERLA
ACTUALIZADA.

ACTUALIZAR EL PLAN DE CUENTAS DEL SISTEMA
CONTABILIZADOR

AUXILIARES CONTABLES Y DE EGRESOSY ENCARGADO DE
CUENTA PUBLICA.

REVISAR QUE SE CODIFIQUE CONFORME AL CATALOGO DE
CUENTAS LAS OPERACIONES CORRESPONDIENTES AL GASTO
PUBLICO MUNICIPAL.

SUOERVISAR QUE LA CODIFICACION ESTE DE ACUERDO
CON EL PLAN DE CUENTAS, BENEFICIARIOS, CONTROL
PRESUPUESTAL.

AUXILIARES CONTABLES Y DE EGRESOSY ENCARGADO DE
CUENTA PUBLICA.

FACILITAR LOS MEDIOS PARA QUE LOS AUDITORES DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE JALISCO REALICEN SUS
FUNCIONES Y SOLVENTAR CUANDO CORRESPONDA, LAS
OBSERVACIONES FINCADAS A LA CUENTA PUBLICA.

PROPORCIONAR INFORMACION

AUXILIARES CONTABLES Y DE EGRESOSY ENCARGADO DE
CUENTA PUBLICA.

CONTROLAR CONTABLEMENTE EL MANEJO DE LOS FONDOS
QUE SE ENCUENTREN EN ADMINISTRACION, EN VIRTUD DE
LOS CONVENIOS QUE CELEBRE EL AYUNTAMIENTO.

REVISION DE GASTOS Y REPOSICION DE LOS MISMOS A
LAOS DELEGADOS

DELEGADOS MUNICIPALES

INTEGRAR Y CONSERVAR EL RESPALDO DOCUMENTAL
COMPROBATORIO CON LAS COPIAS DE LAS POLIZAS CHEQUE
DEL GASTO PUBLICO MUNICIPAL, DE LOS INGRESOS Y DEMAS
DOCUMENTOS DE LA CUENTA PUBLICA.

ARCHIVO Y RESGUARDO DE LA DOCUMENTACION

AUXILIARES CONTABLES Y DE EGRESOSY ENCARGADO DE
CUENTA PUBLICA.




EFECTUAR DE MANERA MENSUAL LAS CONCILIACIONES
BANCARIAS DE LAS OPERACIONES QUE MANEJA EL
GOBIERNO MUNICIPAL.

CONCILIAR LAS CUENTAS BANCARIAS

AUXILIARES CONTABLES

ELABORAR EL ESTADO FINANCIERO DEL MUNICIPIO Y
ENVIARLO PARA SU PUBLICACION EN LA PAGINA
ELECTRONICA WEB DEL GOBIERNO MUNICIPAL.

PREPARAR INFORMACION

AUXILIARES CONTABLES Y DE EGRESOSY ENCARGADO DE
CUENTA PUBLICAY

DELEGACIONES

RECIBIR, REGISTRAR Y LLEVAR EL CONTROL DE LA
(CONTABILIDAD DE LAS DELEGACIONES, ASI COMO LAS
CHEQUERAS DE LAS MISMAS.

CONTABILIDAD DE LAS DELEGACIONES MUNICIPALES

DELEGADOS MUNICIPALES

RECIBIR LOS INGRESOS DE LAS DELEGACIONES PARA
COMPARARLOS CON LOS INFORMES MENSUALES Y
POSTERIORMENTE HACER EL DEPOSITO OFICIAL EN CAJA.

ATENCION A DELEGADOS MUNICIPALES

DELEGADOS MUNICIPALES

ELABORAR EL PROYECTO DEL PRESUPUESTO ANUAL, PARA SU
APROBACION EN CABILDO, HACER LOS AJUSTES PROPUESTOS

ELABORAR PROYECTO, GACER AJUSTES AL MISMO Y

DIRECCIONES, CABILDO, SISTEMAS
PRESUPESTOS POR EL CABILDO AL PRESUPUESTO, CAPTURARLO EN CAPTURA EN EL SISTEMA CONTABILIZADOR
SISTEMA PARA SU APLICACION EN EL EJERCICIO.
REALIZAR LOS AJUSTES POSTERIORES AL PRESUPUESTO, DE ELABORAR PROYECTO, GACER AJUSTES AL MISMO Y
DIRECCIONES, CABILDO, SISTEMAS
ACUERDO A LA EVOLUCION PRESUPUESTAL EN EL EJERCICIO. CAPTURA EN EL SISTEMA CONTABILIZADOR X
LAS DEMAS QUE CONFIEREN LAS DISPOSICIONES LEGALES Y
AUXILIARES CONTABLES Y DE EGRESOSY ENCARGADO DE
OTRAS ADMINISTRATIVAS EN VIGOR O ASIGNE EL ENCARGADO DE OTRAS

LA HACIENDA PUBLICA MUNICIPAL

CUENTA PUBLICAY

Direccion de contabilidad

Responsable

L.C.P. Juan Mnauel Contreras Sandoval.

Autorizado

Encargado de la Hacienda Publica
L.C.P. Juan Manuel Delgado de la Cruz.




