CARTA DE SERVICIO

1.- NOMBRE DEL PUESTO: CUENTA PUBLICA

2.- MISION: CONJUNTAR DE FORMA ORDENADA, VERAZ Y OPORTUNA TODA LA INFORMACION
CONTABLE DEL H. AYUNTAMIENTO CON RESPECTO AL TOTAL DE SUS OPERACIONES Y DE SUS
INGRESOS Y EGRESOS, Y REFLEJARLA A TRAVES DE SUS ESTADOS FINANCIEROS E INFORMACION
COMPLEMENTARIA PARA ENTREGARLA PERIODICAMENTE A LA AUDITORIA SUPERIOR DEL
ESTADO DE JALISCO (A.S.E.J.) EN LO QUE SE DENOMINA LA CUENTA PUBLICA.

3.- VISION: QUE LA INFORMACION CONTABLE GENERADA, ASi COMO SUS ESTADOS FINANCIEROS
REFLEJEN CON EXACTITUD Y DE MANERA TRANSPARENTE LA SITUACION FINANCIERA DEL H.
AYUNTAMIENTO, SU DESEMPENO Y SUS AVANCES. ESTO PERMITIRA UNA ADECUADA TOMA DE
DECISIONES EN EL CORTO, MEDIANO Y LARGO PLAZO, Y LA ELABORACION CORRECTA Y EFICIENTE
DE PRESUPUESTOS.

4.- OBJETIVOS:

A) ELABORACION DE LA CUENTA PUBLICA MENSUAL PARA SU ENTREGA A LA AUDITORIA
SUPERIOR DEL ESTADO DE JALISCO (A.S.E.J.).

B) PRESENTACION AL S.A.T. DE LA DECLARACION MENSUAL DEL I.S.R. RETENIDO A LOS
TRABAJADORES DEL H. AYUNTAMIENTO.

C) ELABORACION DEL PRIMER INFORME DE AVANCE DE GESTION FINANCIERA (ENE-JUN) PARA SU
ENTREGA A LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE JALISCO (A.S.E.J.) EN AGOSTO.

D) ELABORACION DEL SEGUNDO INFORME DE AVANCE DE GESTION FINANCIERA (ENE-DIC) PARA
SU ENTREGA A LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE JALISCO (A.S.E.J.) EN FEBRERO.

E) ELABORACION DEL INFORME DEL CIERRE ANUAL PARA SU ENTREGA A LA AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE JALISCO (A.S.E.L.).

5.- SERVICIOS OFRECIDOS:
6.- DIRECCION: RAMON CORONA No. 32, CENTRO, TAMAZULA, JALISCO.
7.- UBICACION DENTRO DEL EDIFICIO: PLANTA BAJA, HACIENDA PUBLICA MUNICIPAL.
8.- HORARIOS DE ATENCION: DE 9:00 A 15:00
9.- NOMBRE COMPLETO DEL SERVIDOR PUBLICO: L.C.P. FRANCISCO JAVIER ARIAS SANCHEZ.

10.- FECHA: 2014



