
PROGRAMA DE TRABAJO DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA E INFORMACION PUBLICA 2014

RESPONSABLE: JEFATURA DE CUENTA PÚBLICA ENTIDAD: JALISCO.

DIRECCION: RAMON CORONA No. 32 MUNICIPIO: TAMAZULA DE GORDIANO.

TELEFONO: 358 103 00 00 Ext. 114.117,128. CORREO ELECTRONICO: 

OBJETIVO ACTIVIDAD TAREAS ACTORES INVOLUCRADOS

Comisiones Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

VERIFICACIÓN DEL REGISTRO DE TODOS 

LOS MOVIMIENTOS BANCARIOS DE  LAS 

CUENTAS DEL AYUNTAMIENTO 

ELABORACIÓN DEL LIBRO DE BANCOS DE 

TODAS LA CUENTAS BANCARIAS Y SU 

RESPECTIVA CONCILIACIÓN

ÁREAS DE: CUENTA PÚBLICA, INGRESOS, 

EGRESOS, NÓMINA Y RAMO 33

VERIFICACIÓN DEL REGISTRO DE TODOS ELABORAR PÓLIZAS DE PARTICIPACIONES, 

2014

VERIFICACIÓN DEL REGISTRO DE TODOS 

LOS INGRESOS RECIBIDOS POR EL 

AYUNTAMIENTO

ELABORAR PÓLIZAS DE PARTICIPACIONES, 

RENDIMIENTOS, TRASPASOS Y 

CONCILIACON DE INGRESOS

ÁREAS DE: CUENTA PÚBLICA E INGRESOS 

VERIFICACIÓN DEL REGISTRO DE TODOS 

LOS EGRESOS REALIZADOS POR EL 

AYUNTAMIENTO

ELABORAR PÓLIZAS DE TRASPASOS DE 

SALDOS Y AJUSTES. REVISAR PÓLIZAS 

NÓMINAS Y PROVISIONES. Y 

CONCILIACIÓN DE EGRESOS

ÁREAS DE: CUENTA PÚBLICA, INGRESOS, 

EGRESOS, NÓMINA Y RAMO 33

ELABORACION DE LOS ESTADOS 

FINANCIEROS: ESTADO DE SITUACIÓN 

FINANCIERA, ESTADO DE ACTIVIDADES Y 

ESTADO DE DEUDA PÚBLICA

ELABORACIÓN DE LOS ESTADOS 

FINANCIEROS EN EL PROGRAMA 

(SOFTWARE) ASIGNADO ESPECIALMENTE 

POR LA ASEJ

ÁREA DE CUENTA PÚBLICA

ELABORACIÓN DE LOS LEGAJOS DE PÓLIZAS 

DE INGRESOS, DE EGRESOS Y DE DIARIO

INTEGRACÓN FÍSICA DE LAS PÓLIZAS DE 

INGRESOS, DE EGRESOS Y DE DIARIO CON 

SUS RESPECTIVOS COMPROBANTES

ÁREAS DE: CUENTA PÚBLICA, INGRESOS, 

EGRESOS, NÓMINA Y RAMO 33

PRESENTACIÓN AL S.A.T. DE LA 

DECLARACIÓN DEL I.S.R. RETENIDO A LOS 

TRABAJADORES DEL H. AYUNTAMIENTO, 

PARA SU PAGO.

INGRESAR A LA PAGINA DE INTERNET DEL 

S.A.T. PARA ELABORAR LA DECLARACIÓN

1.- REALIZAR UN CONCENTRADO DE LAS 

NÓMINAS PARA DETERMINAR EL TOTAL 

DE I.S.R. RETENIDO

ÁREAS DE: CUENTA PÚBLICA Y NÓMINA

ELABORACIÓN DE LA CUENTA PÚBLICA 

PARA SU ENTREGA A LA AUDITORÍA 

SUPERIOR DEL ESTADO DE JALISCO (ASEJ)

ELABORACIÓN DEL PRIMER INFORME DE 

AVANCE DE GESTIÓN FINANCIERA PARA 

SU ENTREGA A LA AUDITORÍA SUPERIOR 

DEL ESTADO DE JALISCO (ASEJ)

ELABORACIÓN DE INFORMES FINANCIEROS: 

FLUJO CONTABLE DE INGRESOS Y EGRESOS, 

AVANCE DE PROG. Y EVALUACIÓN DE 

PROG.

ELABORACIÓN DE LOS INFORMES 

FINANCIEROS EN EL PROGRAMA 

(SOFTWARE) ASIGNADO ESPECIALMENTE 

POR LA ASEJ

ÁREA DE CUENTA PÚBLICA

ELABORACIÓN DEL SEGUNDO INFORME DE 

AVANCE DE GESTIÓN FINANCIERA PARA 

SU ENTREGA A LA AUDITORÍA SUPERIOR 

DEL ESTADO DE JALISCO (ASEJ)

ELABORACIÓN DE INFORMES FINANCIEROS: 

FLUJO CONTABLE DE INGRESOS Y EGRESOS, 

AVANCE DE PROG. Y EVALUACIÓN DE 

PROG.

ELABORACIÓN DE LOS INFORMES 

FINANCIEROS EN EL PROGRAMA 

(SOFTWARE) ASIGNADO ESPECIALMENTE 

POR LA ASEJ

ÁREA DE CUENTA PÚBLICA



ELABORACIÓN DEL INFORME DEL CIERRE 

ANUAL PARA  SU ENTREGA A LA 

AUDITORÍA SUPERIOR DEL ESTADO DE 

JALISCO (ASEJ)

ELABORACIÓN DE INFORMES FINANCIEROS: 

FLUJOS DE EFECTIVO, ANALÍTICO DEL 

ACTIVO, CUENTA ECONÓMICA, ANALÍTICO 

DE INGRESOS PRESUPUESTARIOS Y 

ANALÍTICO DE EGRESOS 

PRESUPUESTARIOS.

ELABORACIÓN DE LOS INFORMES 

FINANCIEROS EN EL PROGRAMA 

(SOFTWARE) ASIGNADO ESPECIALMENTE 

POR LA ASEJ

ÁREA DE CUENTA PÚBLICA

Direccion de reglamentos
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