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Introduccion:

Este manual de organizacion presenta las directrices de trabajo, desarrollo y
finalidades de la Direccion de Comunicacion Social; asi como su organigrama
estructural y sus marcos normativos que rigen el quehacer de esta Direccion, sus

finalidades, metas, valores y objetivos que se pretenden.

Atribuciones:

La Direccién de Comunicacion Social tendra por objeto informar oportunamente
la gestion que el H. Ayuntamiento de Tamazula realiza para la obtencion del bien
comun, se encargara de la confeccion y elaboracion del periodico oficial “La
Gaceta Municipal”; asi mismo, difundira la transformacion de la vida municipal
en un marco de respeto al discenso y a la pluralidad, apoyandose en los medios

de comunicacion.

Corresponden a la Direccion las siguientes atribuciones:

l.- Establecer, en coordinacion con el Presidente Municipal, los lineamientos de
comunicacion social de la Administracion Publica Municipal;

Il.- Apoyar al H. Ayuntamiento en materia de comunicacion social.

lll.- En su caso, vincular a las Direcciones, Dependencias y Entidades Municipales,
con los diversos medios de comunicacion, para mantener a éstos informados de
manera oportuna, veraz y objetiva sobre las actividades que desarrolla el
Gobierno municipal;

IV.- Utilizar los medios de comunicacion e informacion alternas disponibles,
destinados a la difusion de los mensajes generados por la Administracién Publica
Municipal;

V.- Coordinar las entrevistas, presentaciones y demas actividades relacionadas

con la comunicacion y difusion de las acciones del Gobierno Municipal, en los

diversos medios de comunicacion escritos y electrénicos;
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VI.- Disenar y difundir las campanas promocionales y, en su caso, los diversos

servicios de los medios de comunicacién disponibles;

VII.- Elaborar selectivamente boletines y folletos informativos de las actividades
realizadas por el Gobierno Municipal;

VIIl.- Promover la armonia en las relaciones entre el Gobierno Municipal y los
distintos sectores sociales, asi como, dependencias y entidades Estatales y
Municipales, que mantengan relaciones con el H. Ayuntamiento y la Estructura de
la Administracion Publica Municipal, a través de la difusion de la informacion
oportuna que sea de interés de las mismas;

IX.- Establecer los canales de comunicacion verticales, horizontales y colaterales
necesarios para eficientar las relaciones publicas internas;

X.- Conocer acerca del Calendario Civico Anual y apoyar al Presidente Municipal
en cuanto a los requerimientos y apoyos logisticos;

Xl.- Conocer el Plan de Desarrollo Municipal con base a los ejes reactores que
dicte el Presidente Muncipal;

XIl.- En coordinacion con la Jefatura de Sistemas donde se desempefa el area
técnica, desarrollar y actualizar el portal de internet para difundir informacion
de la actividad de la Administraciéon municipal, y los miembros del cabildo, que

permita la interrelacién con los ciudadanos.

Estructura Organica

1.- Director

1.1.- Secretaria

1.2.- Jefatura de Canal 52
1.3.- Auxiliar de Edicion
1.4.- Auxiliar de Diseno

1.5.- Camaragrafo
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Fijar el curso de accion que ha de seguirse para realizar en tiempo y forma la
divulgacion de las actividades en materia de politicas pUblicas que lleve a cabo el
gobierno municipal.

Organigrama

Objetivo.-

Elaborar los mecanismos adecuados para la difusion de los programas que
implementa este gobierno municipal.

Mision.-

Establecer las estrategias de comunicaciéon del Ayuntamiento de Tamazula, para
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®
comunicar las acciones que se emprenderan en el Gobierno Municipal 2012-2015

a través de los medios de comunicacién coadyuvando con ello a los lineamientos
de la imagen institucional, para de esta forma impulsar la comunion permanente

de comunicacion entre Sociedad y Administracion.
Vision.-
Difundir y posicionar los servicios publicos y el funcionamiento del Ayuntamiento

de Tamazula con responsabilidad integradora entre el Municipio y la sociedad,

propiciando informacién oportuna, precisa y valiosa.
Valores.-

e Respeto

e Tolerancia

e Compromiso
e Dedicacion

¢ Responsabilidad
Funciones.-

1.- Disefiar e implementar estrategias para proyectar al gobierno municipal ante
los habitantes del municipio.

2.- Tiene la responsabilidad de coordinar, determinar y organizar la difusién
informativa, publicitaria y promocional de las actividades, obras y servicios de la
administracion, a través de los distintos medios de comunicacion.

3.- Planear, organizar, evaluar y coordinar cada uno de los objetivos y las
prioridades que requiere el gobierno, en materia de difusion.

4.- Ademas de dirigir la politica de comunicacién social y de las relaciones

publicas del H. Ayuntamiento con los diferentes medios de comunicacion; tanto del

ambito local, regional y estatal.
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5.- Coordinar al personal operativo para realizar las diferentes actividades que

demanda el area.
Jefatura de Canal 52
1.- Promover la informacion emitida de las actividades y acciones del gobierno

municipal a través del Canal 52.

2.- Supervisar el contenido de todo material de informacion que emita el Canal 52.
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DIRECCION: DEICY KARINA HERNANDEZ TORRES
JEFATURA DE
CANAL 52 LILIA JINNET CHAVEZ ORTIZ
SECRETARIA: ROSA ELENA RODRIGUEZ VACA
AUXILIAR DE EDICION: DORA PATRICIA AMEZCUA GUIJARO
AUXILIAR DE DISENO: FRANCISCO JAVIER URIBE MORENO
AUXILIAR DE CAMARAS JOSE DE JESUS RAMIREZ ANTILLON
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