Tamazula de Gordiano, Jalisco.

Gobiermno Municipal

OFICIALIA MAYOR

El departamento de Oficialia Mayor, para pre-
star un mejor servicio a la ciudadania, se ha fija-
do la siguiente mision y visién
MISION:

Garantizar la calidad en los servicios de los re-
cursos humanos y materiales con los que cuanta
el H. Ayuntamiento, ademas de cuidar el abaste-
cimiento de los materiales y servicios que re-
guiere cada departamento sean los adecuados

VISION:
Ser un departamento con procesos claros, senci-
llos y estructurados que propicien un clima labo-
ral de cordialidad y eficiencia, con personal ca-
pacitado para realizar sus fundones y cumplir
con responsabilidades

FUNCIONES:
. Proponer, coordinar y ejecutar las politicas
y criterios en materia de sistemas adminis-
trativos de personal

. Promover y coordinar la implementacién
de programas de simplificacién de activi-
dades

. Programar y ejecutar en coordinacién con

el resto de los departamentos el recluta-
miento, seleccidn, induccidn, capacitacion
y control de los Servidores Publicos del H.
Ayuntamiento

2010-2012

e Realizar programacion de periodos vacacio-
nales Llevar un registro detallado de cada
uno de los servidores publicos, asi como el
detalle de los expedientes con la documen-
tacion que re requiera para cada trabajador.

SERVICIOS QUE OFRECE:

Renta y agenda del Casino Auditorio Municipal
Evento Familiar S 5,000

Evento masivo con fines de lucro

$6,500.00

Renta y Agenda de la Terraza del Lienzo Charro
Familiar $5.000.00
Evento con fines de lucro $6,500.00

Renta y Agenda del Parque Infantil
Fiesta Infantil $5,00.00 restringido totalmente el
uso de bebidas alcohdlicas

COMPROMISO:

Todas las acciones que se deriven de este depar-
tamento estdn orientadas a lograr la eficiente
aplicacién de los recursos materiales y humanos
con el que cuenta el H. Ayuntamiento de Tama-
zula.

iEl mas importante _

eres tu!

DIRECTORIO Y UBICACION

C.D. Liliana del Carmen Berber Alcaraz
Oficial Mayor
Planta baja de la Presidencia Municipal, de lunes
a viernes de 9:00 a 3:00
01 358 41 103 00 00... 09 Ext. 107




