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2012-2015
SECRETARIA GENERAL

=8 La Secretaria General, para prestar
¢ Y un mejor servicio a la poblacién, se

ha fijado la siguiente misién vy
visidn.

MISION:
Contribuir en los actos de
- gobierno, con la certificacion de
documentacién oficial, proyectos
de disposiciones r'eglamen’tarias y

representando al municipio en |

actos administrativos, asi como
también, participando de manera
permanente y directa en el
desarrollo de la. Administracién
Municipal, bajo criterios que
propicien- un clima de armonia,
orden, eficacia y de mejor atencion
a la ciudadania.

VISION: :
Ser el 6rgano de Gobiern”o"qufe le
de coordinacion vy '
juridica, al quehacer de Ilas

‘Direcciones y Jefaturas del H.

Ayuntamiento.

ACTIVIDADES Y SERVICIOS:
-Presentacidn de la

Correspondencia en la Sesion de

Ayuntamiento.
-Respuesta a
diversa.
-Comprobantes de Domicilio.
-Constancias de Residencia.
-Recomendaciones Diversas.
-Dependencia Economica.

correspondencia

- -Directores vy

segUkid_a‘d;:;_ - Ayuntamiento.

: J. N (GOBIERNO

HEGHO PARA TODOS

-Modo Honesto de \7ivir.
-Constancias de Oportunidades
(Gratuito}

-Constancias para Productores
Ganaderos, Porcicultores.

-Oficios Generales.

-Certificacion de documentos al
publico en general '
-Certificacidn de Actas de Sesiones
de Ayuntamiento.
-Certificacion
documentos.
-Atencién personal sobre diversos
problemas  que
ciudadania.

interna de

COORDINACION DE:
-Sesiones de Ayuntamiento:
-Regidores  que integran ' el
Ayuntamiento. R
-Delegados y Agentes Mumcnpales
en  su - interrelacion con el
Ayuntamiento yEa sociedad. -
}efaturas del

DIRECTORIO
Lic. Juan Manuel Alcaraz Arreola

Secretario General

UBICACION Y TELEFONOS

~ Planta Alta Presidencia Municipal,

lunes a viernes 9:00 a.m. a 3:00
I

‘Teléfono 103 00 00...09 Ext. 145

Celular: 3414390217

L WWW, tamazuladegordiano gob.mx
:'secgenera!@tamazuladegordlano g

ob.mx -

Ramon Corona No. 32 Sur, Centro, C.P. 496 4%50 Tomozula de Gordiane, Jalisco.
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