INICIATIVA DE REGLAMENTO PRESENTADO POR LA REGIDORA JULIETA TORRES BARBOSA

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS Y
@ CONTRATACIONES PARA EL MUNICIPIO DE TAMAZULA DE GORDIANO, JALISCO

Tamazula TITULO PRIMERO
de Gordiano

GOBIERNO MUNICIPAL 2021-2024

Disposiciones Generales
CAPITULO UNICO

De las Disposiciones Generales

Articulo 1.

El presente reglamento es de orden publico e interés social y tiene por objeto regular la
programacion, tramitacién, obtencién, adjudicacién y control de adquisiciones de bienes
muebles, productos y servicios, asi como su arrendamiento y aprovechamiento que
requiera la administracion publica municipal de Tamazula de Gordiano.

Constituyen base de los procedimientos a que se refiere este ordenamiento los principios
de austeridad, disciplina presupuestal, racionalidad, proporcionalidad, equidad, certeza,
motivacion, legalidad, honestidad, eficacia, eficiencia, economia, transparencia, control,
rendicion de cuentas, buenas practicas, gobierno abierto y maxima exposicion publica, que
deberan de servir como justificacién de todas las operaciones reguladas por este
ordenamiento, tanto en las peticiones que hagan las distintas entidades que comprenden
la administracion publica municipal de Tamazula de Gordiano, como las autoridades
encargadas de las adquisiciones municipales.

Articulo 2.

Las disposiciones de este reglamento son de orden publico y se expiden de conformidad a
lo dispuesto por los articulos 115 fraccion Iy 134 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, 73, 77 fraccién Il inciso a y 86 de la Constitucion Politica del Estado de
Jalisco; los articulos 2, 37 fraccién Il, 38 fraccidn lll, 40 fraccion 1l, 41, 44 y 50 fraccién |, de
la Ley del Gobierno y Administracién Publica Municipal, la Ley de Austeridad y Ahorro del
Estado de Jalisco y sus Municipios; la Ley de Compras Gubernamentales, Enajenaciones y
Contratacion de Servicios del Estado de Jalisco y sus Municipios, asi como su Reglamento y
el Reglamento del Gobierno y la Administracién Municipal de Tamazula de Gordiano.
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@Para efectos de este reglamento se entiende por:

Tamazula ]

de Gordiano

GOBIERNO MUNICIPAL 2021-2024

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

www.tamazuladegordiano.gob.mx

Administracién: la administracién publica municipal de Tamazula de
Gordiano;

Area requirente: la dependencia de la administracidon, que de
acuerdo a sus necesidades, solicite o requiera formalmente a la
Jefatura, la adquisicion de bienes o servicios;

Ayuntamiento: Organo de Gobierno Municipal;

Comité: el Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamiento y
Contratacion de Servicios del Municipio de Tamazula de Gordiano;
Contraloria Municipal: La dependencia Municipal encargada del
control, vigilancia, auditoria interna y evaluacion de la administracion
municipal de Tamazula de Gordiano;

Contrataciones abiertas: La divulgacion y uso de informacidén abierta,
accesible y oportuna sobre las contrataciones del gobierno, para
lograr que los ciudadanos y las empresas puedan participar, con el fin
de identificar problemas y solucionarlos;

Convocante: El Municipio de Tamazula de Gordiano, como ente
publico, a través de su unidad centralizada de compras;
Dependencia: las distintas areas que integran el Municipio de
Tamazula de Gordiano.

Empresa en Consolidacion: quien acredite para su registro como
proveedor, contratar una antigiedad no menos a un afio, ni mayor a
5 cinco afios respecto a su constitucion como persona moral o fecha
de inicio de operaciones en caso de ser persona fisica;

Empresa Pro Integridad: Aquella que adopte politicas de integridad
empresarial y esté debidamente registrada, ante las autoridades
correspondientes;

Fianza o pdliza: contrato de garantia que se otorga para asegurar
cumplimiento de las obligaciones contraidas por el proveedor, misma
gue sera expedida por una institucion autorizada en el Estado;
Garantia: Compromiso escrito por el proveedor mediante el cual se
responsabiliza por los defectos, vicios ocultos o falta de calidad,
averias en los bienes productos o servicios materia del contrato,
mediante el cual se obliga a reparar o restituir de forma gratuita los
defectos encontrados;
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XIll.  Hacienda Publica Municipal: La Hacienda Publica Municipal de
Tamazula de Gordiano;
XIV.  Insaculacion: Procedimiento mediante el cual se somete al azar el
Ta maZU la resultado de los medios causales o fortuitos empleados para fiar a la
de Gordiano suerte una resolucién;
GOBIERNO MUNICIPAL 2021-2024 . ., , . . .5
XV. Investigacién de Mercado: Técnica usada para identificar las

caracteristicas del mercado de bienes y servicios especificos a fin de
proveer al area requirente de informacién Util, para planear la
adquisicion y arrendamiento de bienes o la prestacion de servicios;

XVI.  Jefatura: la Jefatura de Compras y Egresos Municipales.

XVIl.  Leyde Austeridad: la Ley de Austeridad y Ahorro del Estado de Jalisco
y sus Municipios.

XVIIl.  Ley de compras: Ley de Compras Gubernamentales, Enajenaciones y
Contratacion de Servicios del Estado de Jalisco y sus Municipios;

XIX.  Licitante: Persona fisica o juridica participa en cualquier
procedimiento de licitacién publica;

XX.  Ofertas subsecuentes de un descuento: Modalidad utilizada en las
licitaciones publicas, a través de la cual, los licitantes tiene la
posibilidad de que con posterioridad a la apertura del sobre que
contenga la propuesta econdmica, realicen una o mas ofertas de
descuentos, que mejoren el precio ofertado en forma inicial;

XXI.  Organismos Publicos Descentralizados: Entidades Creadas por
acuerdo del Ayuntamiento con personalidad juridica y patrimonios
propios cualquiera que sea la estructura legal que adopten;

XXIl.  Padrén: listado de proveedores debidamente inscritos en la Jefatura
responsable de las adquisiciones o arrendamiento de bienes y la
contratacién de los servicios del Municipio;

XXIII. Proveedor: toda persona que suministre mercancias, materias
primas y demds bienes muebles, proporciones bienes inmuebles en
arrendamiento o presente servicios a la administracién;

XXIV.  Reglamento: el Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios para el Municipio de
Tamazula de Gordiano;

XXV.  Sistema Electréonico de Compras Gubernamentales (SECG): Sistema
informatico de consulta gratuita, integrado por informacion
relevante para los procesos de compras publicas, bajo los principios
de transparencia, participacién y colaboracion ciudadana, maxima
publicidad y accesibilidad de uso;
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XXVI.  Testigo Social: La persona fisica o juridica que participa con voz, en
los procedimientos de adquisiciones, arrendamientos y contratacion

de servicios y que emite un testimonio final de conformidad con el

Ta maZU|a reglamento y con la ley; y

de Gordiano XXVIl.  Unidad Centralizada de Compras: el &rea responsable de las
GOBIERNO MUNICIPAL 2021-2024 .. . . I
adquisiciones o arrendamiento de bienes y la contratacién de los
servicios del municipio.

Articulo 4.

El presente reglamento se aplica a toda persona fisica o juridica que celebre cualquier acto
o contrato a que se refiere el mismo, con el ayuntamiento o sus organismos publicos
descentralizados, asi como a la dependencia que lo integran.

La contratacién de deuda publica se realiza de conformidad a los decretos que para tal
efecto apruebe el Ayuntamiento, cumpliendo ademas con las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a dicha materia.

Articulo 5.

Las operaciones que involucren parcial o totalmente recursos federales o estatales ademas
de los recursos municipales, se realizardn observando en lo conducente, a la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; la Ley de Compras
Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacién de Servicios del Estado de Jalisco y sus
Municipios; la Ley de Austeridad y Ahorro del Estado de Jalisco y sus Municipios; los
convenios respectivos; este reglamento; las bases de convocatoria; reglas y manuales de
operacion, circulares o cualquier otra resolucidn o reglamentos emitida por las autoridades
competentes.

Articulo 6.

No podran presentar propuestas o cotizaciones, ni celebrar contratos o pedido alguno las
siguientes personas:

I.  Aquellas con las que el servidor publico municipal que intervenga en
cualquier etapa del procedimiento de contratacion, tenga interés personal,
familiar o de negocios, incluyendo aquellas de las que pueda resultar algin
beneficio para él, su conyuge o sus parientes consanguineos hasta el cuarto
grado, por afinidad , o civiles, o para terceros con los que tenga relaciones
profesionales, laborales o de negocios; o para socios o sociedades de las que
el servidor publico o las personas antes referidas conformen o hayan
formado parte durante los 2 dos afos previos a la fecha de la celebracion del
procedimiento de contratacién de que se trate. La prohibicion anterior
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comprendera los casos en que el interés personal, familiar o de negocios

corresponda a los superiores jerarquicos de los servidores publicos que

intervengan, incluyendo al titular de la dependencia, entidad o unidad

Ta m a ZU la administrativa convocante o requirentes;

de Gordiano |, Aquellas que hayan sido declaradas sujetas a concurso mercantil o alguna
GOBIERNO MUNICIPAL 2021-2024
figura analoga;

Ill.  Que presenten proporciones en una misma partida de un bien o servicio en
un procedimiento de contratacién, previo al fallo de adjudicacidn respectivo,
vinculadas entre si por algun socio o asociado comun, excepto cuando se
acredite en la investigacion de mercado permitido en propuestas conjuntas
se incrementara el nimero de concursante en la licitacidn. Se entenderd que
es socio o asociado comun, aquellas persona fisica o moral que el mismo
procedimiento de contratacién es reconocida como tal en las actas
constitutivas, estatutos o en sus reformas o modificaciones en los dos o mas
empresas licitantes, por tener una participacidon accionaria en el capital
social, que el otorgue el derecho de intervenir en la toma de decisiones o en
la administracion de dichas personas morales;

IV. Las que por si o a través de empresas que formen parte del mismo grupo
empresarial pretendan ser contratadas para elaboracién de dictdmenes,
peritajes y avallos, cuando estos hayan de ser utilizados para resolver
discrepancias derivadas de los contratos en los que dichas personas o
empresas sean parte;

V. Las personas que hayan utilizado informacidn privilegiada, proporcionada
indebidamente por cualquier medio;

VI.  Las que contraten servicios de asesoria, consultoria y apoyo de cualquier tipo
de personas en materia de contrataciones gubernamentales, si se
comprueba que todo o parte de las contraprestaciones pagadas al prestador
del servicio, a su vez, son recibidas por servidores publicos por si o por
interpdsita persona, con independencia de que quienes las reciban o no
relacidon con la contratacion;

VIl.  Las que por cualquier causa se encuentren impedidas por disposicién de ley
o incumplan con los requisitos para participar como proveedores de la
administracion;

VIIl.  Aquellas empresas en las que participe algun servidor publico, miembro del
comité, que conozca sobre la adjudicacién de pedidos o contratos, su
cdnyuge, concubina o concubinario, parientes consanguineos o por afinadas
hasta el cuarto grado ya sea como accionista, administrador, gerente o
apoderado comisario;
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IX.  Las que por causas imputables a ellas mismas, se les hubiera rescindido

administrativamente mds de un contrato, dentro de un lapso de 2 dos afios

calendario contando a partir de la notificacion de la primera rescision;

TamaZU|aX Las que se encuentren inhabilitadas por resolucién de autoridad
de Gordiano competente;

GOBIERNO MUNICIPAL 2021-2024

Las que se encuentren situacion de atraso en las entregas de los bienes o en
la prestacion de los servicios por causas imputables a ellas mismas respecto
de otro u otros contratos celebrados con el municipio de Tamazula de
Gordiano;

XIl.  Las que previamente hayan realizado o se encuentren realizando, por si o a
través de empresas que formen parte del mismo grupo empresarial,
trabajados de analisis y control de calidad, preparacién de especificaciones,
presupuesto o la elaboracién de cualquier documento vinculado con el
procedimiento en que se encuentran interesadas en participar, cuando
hubieren tenido acceso a informacién privilegiada que no se diera a conocer
a los licitantes para la elaboracién de sus propuestas;

XIll.  Las que injustificadamente y por causas imputables a ellas mismas, no hayan
formalizado un contrato adjudicado con anterioridad. Dicho impedimento
prevalecerd por un plazo que no podra ser superior a un ano;

XIV.  Las que teniendo varias adjudicaciones, a juicio del Comité, obstaculicen la
libre competencia, el impulso a la productividad o el cumplimiento oportuno
en la presentacion satisfactoria del servicio. Lo anterior a fin de evitar
practicas de acaparamiento, actos monopolio, simulacién o marginacion de
empresas locales en desarrollo; y

XV.  Las demas que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello por
disposicion de Ley.

Articulo 7.

La Unidad Centralizada de Compras, debe llevar el registro, control y difusion de las
personas que se encuentren impedidas de contratar, el cual serd difundido a través del
portal del ayuntamiento.

Los actos o contratos que se efectien en contravencion a los dispuesto en este reglamento
y demads disposiciones legales y reglamentarias aplicables en la materia, son nulos y de la
responsabilidad de quienes los realicen.

Articulo 8.

La aplicacién del presente Reglamento le Corresponde a las siguientes autoridades del
Gobierno Municipal:
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VII.
VIII.
IX.
X.
XI.

Articulo 9.

Tamazulav.

de Gordiano v
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El Ayuntamiento;

La Presidencia Municipal;

La Sindicatura;

La Secretaria General;

La Hacienda Publica Municipal;

La Contraloria;

El Comité;

La Unidad Centralizada de Compras;

Las Dependencias;

Los Organismos Publicos Descentralizados; y

Los demas servidores publicos a los que se deleguen facultades, para el eficaz
cumplimiento de los objetivos del presente Reglamento.

TITULO SEGUNDO

Autoridades, Estructura y Funcionamiento

CAPITULO |

Comité de Adquisiciones

El comité, es el 6rgano colegiado de la administracién publica municipal de Tamazula de
Gordiano, con funciones de consulta, asesoria, anadlisis, opinion, orientacion y resolucion,
gue tienen por objeto aprobar las adquisiciones de bienes, o servicios a celebrarse por el
ayuntamiento, de acuerdo a lo establecido en el correspondiente presupuesto de egresos
autorizado en cada ejercicio fiscal.

Para el cumplimiento de sus atribuciones, funciones y objetivos, el comité tendra la
estructura siguiente:

www.tamazuladegordiano.gob.mx

Un presidente;

Diez vocales;

Un Secretario Técnico, que asistird a las sesiones del comité sélo con voz
pero sin voto;

Un representante de la Contraloria y el titular de la Unidad de Compras que
seran invitados permanentes, con voz, pero sin voto; y

En su caso, los invitados y los testigos sociales, que sélo tendrdn voz.
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@Los vocales serdn los titulares o representantes que ellos designen, de las entidades

1bli areas y organismos del sector privado siguientes:
Tamazifs

de Gordiano |
I,
.

GOBIERNO MUNICIPAL 2021-2024

Hacienda Municipal;
Oficialia Mayor;
Direccién de Desarrollo Econdmica;

IV.  Direccién de Desarrollo Agropecuario;

V.  Direccidn Juridica

VI.  Camara Nacional de Comercio, Servicios y Turismo de Guadalajara;
VIl.  Consejo de Camaras Industriales de Jalisco;
VIIl.  Consejo Nacional Agropecuario;

IX.  Confederacion Patronal de la Republica Mexicana; y

X.  Consejo Nacional de Comercio Exterior.

Para cada sesién del Comité podran asistir en calidad de invitados a los titulares de las
siguientes dependencias u organismos:

I.  Sindicatura;
II.  Comisidn edilicia de Hacienda y Patrimonio Municipal;
lll.  Cada fraccion edilicia representada en el Ayuntamiento;
IV.  Las demads personas a quienes a juicio del Comité sea conveniente incluir en
la sesidn por el interés, conocimiento, experiencia o dominio sobre los
temas sujetos a resolucion.

Por cada integrante se designara por escrito a su respectivo suplente. Los integrantes del
Comité que asistan a los trabajos de la misma con caracter de suplentes, estando ausente
el titular, tendran los mismos derechos de éste, es decir derecho a voz y voto cuando
corresponda.

Los cargos del comité seran honorificos y por lo tanto no remunerados.
Articulo 10.

Serd obligacion del Presidente Municipal, enviar por escrito una solicitud a las entidades
publicas y areas de la administraciéon del Municipio, asi como a los titulares de los
organismos empresariales y patronales sefialados en el articulo que antecede, para que
estos designen a su vocal, y en su caso, a su respectivo suplente, que representen a su
organismo ante el Comité.
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~ itulares de los organismos empresariales en el escrito de aceptacion a la invitacion,
@ éberan adjuntar la siguiente informacién de la persona que los representara como vocal

ante el Comité:

Tamazula,

de Gordiano - . _
cosierno Municipal 20212024 I, Correo electrénico, en el que aceptan se les notifique sobre las sesiones del

Nombre completo;

Comité, asi como de los asuntos a tratar en las mismas;
lll. Teléfono de contacto; e
IV. Identificacidn oficial del vocal.

Los representantes que hubiesen mandado el oficio de aceptacién para ser miembros del
comité deberan acreditar su personalidad mediante la designacion por escrito e
identificacidon oficial, de lo contrario no sera tomada en cuenta su participacion.

La contestacién de la invitacién se debe responder dentro de los 5 cinco dias naturales
siguientes a su notificacion. En caso de no contestar en el tiempo y forma establecido
aplicard la figura de negativa ficta.

Si los organismos empresariales invitados a conformar el Comité no aceptan la invitacion
gue se les formula para formar parte del Comité, no responden a la misma o no se llegaran
a acreditar en el plazo establecido, el Presidente Municipal, deberd hacer extensiva la
invitacidn a otros organismos, preferentemente empresariales, para que formen parte del
Comité. Para ello, el titular de la Direccion de Desarrollo Econdmico, sera quien sugiera al
Presidente Municipal los organismos empresariales a quienes se les hara la invitacion,
siguiendo preferentemente el siguiente orden:

I.  Cdmaras, organismos o asociaciones empresariales o patronales de
naturaleza o presencia estatal;
II.  Cdmaras, organismos o asociaciones empresariales o patronales de
naturaleza o presencia regional;
lll.  Cdmaras, organismos o asociaciones empresariales o patronales de
naturaleza o presencia municipal;
IV.  Colectivos de naturaleza empresarial o comercial de naturaleza o presencia
municipal;
V.  Organismos o asociaciones de presencia municipal, de naturaleza distinta a
la empresarial; y
VI.  Personas del municipio que gocen de buena reputacion y calidad moral
reconocida.
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“!n’ aso de que la invitacidon que se haga en términos del parrafo que antecede no se
@ dnteste, no se haga en el tiempo previsto o la contestacion sea negativa, se tendra que
hacer otra invitacion a alguno de los organismos o personas sefialadas en este articulo,

Ta mazwae el Comité se pueda integrar en la proporcién sefialada en el articulo 25 de la Ley
de Gorddagempras.

GOBIERNO MUNICIPAL 2021-2024

Articulo 11.

Las sesiones del Comité se verificardn ordinariamente en forma mensual, excepto cuando
no se tengan asuntos que tratar; y extraordinariamente cuantas veces sea necesario.

El quérum legal requerido para sesionar validamente es de la mitad mds uno de los
miembros del comité. En caso de no existir quérum a la hora sefialada en la convocatoria,
se debe realizar una espera de 15 quince minutos, al término de la cual se declara
formalmente instalada la sesién, siempre y cuando se encuentre el presidente y tres de sus
integrantes.

En caso de no verificarse quérum, el presidente del Comité, podra convocar por escrito con
un minimo de 24 veinticuatro horas de anticipacién a sesién extraordinaria, misma que
guedara debidamente integrada con el nimero de los concurrentes, y los acuerdos que se
tomen en ella tendrdn plena validez.

Articulo 12.

Al inicio de cada sesién se nombrara lista siendo requisito indispensable para dar constancia
de su participacion, sefialando su nombre, la dependencia, organismo o persona que
representan; ademas de lo anterior, los invitados sefialaran el o los asuntos por los cuales
fueron invitados.

En el caso de que la sesidn se lleve a cabo por videoconferencia o cualquier otro medio
remoto, la asistencia serd valida siempre que sea constante por medio de cdmara en la que
sea visible la persona que participa asi como audio que sea entendible para efectos de que
la participacién sea efectiva. Adicionalmente a ello, en su oportunidad se recabarad la firma
de la lista de asistencia de los integrantes que concurran a la sesién por medios remotos.

Articulo 13.

Las decisiones en el Comité, se adoptaran por mayoria de votos y solo en caso de empate,
el presidente del Comité tendra voto de calidad. Las abstenciones se suman al voto de la
mayoria.

Las votaciones del Comité se realizan en forma econémica, excepto cuando alguno de sus
miembros solicite, se hagan nominalmente o por cédula y asi lo autorice el presidente.
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@Articulo 14.

Ta mazul&dos al Comité, seran personas cuyas funciones o actividades estan involucradas
de Gorddenies asuntos que se encuentren en tramite ante él y cuya presencia se estime

GOBIERNO MUNICIPAL 2021-2024 .. , ., . . .
conveniente. Los invitados tendran la funcién de aportar los criterios, informes,
documentos que den fundamento, sustancia y crédito a los casos y asuntos sobre los cuales

se les solicite.

Se podra exceptuar la participacién de los invitados en aquellos casos en que los
procedimientos de contrataciones contengan informacién clasificada como reservada que
pongan en riesgo la seguridad publica en los términos de las disposiciones legales aplicables.

Articulo 15.
El Comité tiene las siguientes atribuciones:

I.  Vigilar que se cumplan los procedimientos apegados al presente
Reglamento, para llevar a cabo las adquisiciones, de acuerdo a lo establecido
en el correspondiente presupuesto de egresos;

II.  Evaluar y seleccionar, de entre las propuestas o los cuadros comparativos
expuestos por la Unidad de Compras, a aquél proveedor que cumpla con los
principios del presente Reglamento;

lll.  Proponer las politicas, sistemas, procedimientos y demas lineamientos que
regulen en detalle el funcionamiento del propio Comité;

IV.  Aprobar prérrogas de contrato, de acuerdo a lo establecido en el
correspondiente presupuesto de egresos, en la adquisicion de bienes o
servicios que, de conformidad al presente Reglamento, le competan;

V.  Aprobar las normas, politicas y lineamientos de adquisiciones;

VI.  Difundir a las areas responsables de las funciones de adquisiciones y
contratacién de servicios, las politicas internas y los procedimientos
correspondientes;

VIl.  Establecer la metodologia para la elaboracién del programa anual de
compras, arrendamientos de bienes muebles, arrendamiento de inmuebles
y servicios que debera elaborar cada dependencia del Ayuntamiento;

VIIl.  Conocer el programa y el presupuesto anual o plurianual de adquisiciones y
servicios de las dependencias, areas requirentes, organismos auxiliares y
unidades administrativas del Ayuntamiento, asi como sus modificaciones, de
conformidad con la normatividad presupuestaria;
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IX.  Conocer del avance programatico presupuestal en la materia, con objeto de

proponer las medidas correctivas que procedan, a efecto de asegurar el

cumplimiento de los programas autorizados;

TamaZU|aX Participar en los procesos de adquisicidon, presentacion y apertura de
de Gordiano propuestas, y fallo;

GOBIERNO MUNICIPAL 2021-2024

Resolver sobre las propuestas presentadas por los licitantes en los
procedimientos de adquisicion, con la finalidad de obtener las mejores
condiciones de calidad, servicio, precio, pago y tiempo de entrega ofertadas
por los proveedores;

XIl.  Analizar trimestralmente el informe de la conclusidn y resultados generales
de las contrataciones que se realicen y, en su caso, recomendar las medidas
necesarias para verificar que el programa y presupuesto de adquisiciones,
arrendamientos de bienes muebles y servicios, se ejecuten en tiempo vy
forma, asi como proponer medidas tendientes a mejorar o corregir sus
procesos de contratacion y ejecucion;

XIll.  Analizar la pertinencia de la justificacion del caso fortuito o fuerza mayor que
sean procedentes;

XIV.  Dictaminar previamente al inicio del procedimiento, sobre la procedencia de
una adjudicaciéon directa, como excepcién a la Licitacién Publica, por
encontrarse en alguno de los supuestos a que se refiere este Reglamento y
la Ley de Compras. Dicha funcién también podra ser ejercida directamente
por el Presidente, o aquel servidor publico en quien éste delegue dicha
funcién, sin embargo, invariablemente, debe darsele vista al Comité, en los
casos en que el monto al que ascienda la adjudicacidn se encuentre dentro
de aquellos indicados en el presupuesto de egresos para que conozca el
Comité. En cualquier caso la delegacién solamente podra recaer en servidor
publico con nivel inferior inmediato al de quien la otorga;

XV.  Proponer las bases sobre las cuales habrd de convocarse a Licitacion Publica
para la adquisicion, enajenacién y arrendamiento de bienes muebles y
contratacidn de servicios, asi como el arrendamiento de inmuebles sin que
afecte la validez de las formuladas por la Unidad de Compras, el que sean
tomadas en cuenta o no, las propuestas por el Comité;

XVI.  Dictaminar los proyectos de politicas y lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y servicios que le
presenten, asi como someterlas a la consideracidn del Presidente; y en su
caso, autorizar los supuestos no previstos en ellos;
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Invitar a sus sesiones, a representantes de otros Ayuntamientos o entes

publicos, cuando por la naturaleza de los asuntos que deban tratar, se

considere pertinente su participacion;

Ta maZU|)aIII Opinar sobre las dudas y controversias que surjan en la aplicacién de las
de Gordiano Leyes, Reglamentos y las disposiciones que de estos deriven;
GOBIERNO MUNICIPAL 2021-2024

XIX. Informar anualmente al Presidente, respecto de las actividades
desarrolladas en dicho periodo;

XX.  Discutir, y en su caso aprobar, su Reglamento interior, que le serd propuesto
por su presidente;

XXI.  Suspender las sesiones y acordar fecha, hora y condiciones para reanudarlas,
en caso de que por la complejidad del objeto del procedimiento
correspondiente, asi sea necesario;

XXIl.  En su caso, fungir como Comité de Adquisiciones, para el ejercicio de las
facultades que la legislacion federal en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios del sector publico les confiere, siempre y cuando
su integracion y las facultades de sus miembros, sean analogas; y

XXIIl.  Las demds que establezca el presente Reglamento u otras conferidas en
disposiciones legales aplicables o aquellas que le resulten necesarias para su

funcionamiento, dentro del marco de este Reglamento.

Articulo 16.

El Comité serd presidido por el Presidente o la persona que éste designe, esto en términos
del articulo 25 de la Ley de Compras..

El Secretario Técnico, sera el titular de la Unidad Centralizada de Compras o el servidor
publico que designe su Presidente, el cual debe integrarse inmediatamente después de la
integracién del Comité.

Articulo 17.
Son atribuciones del presidente del comité:

I.  Representar al Comité;
II.  Presidiry coordinar el desarrollo de las sesiones;
lll.  Convocar a las sesiones ordinarias y extraordinarias;
IV.  Proponer el orden del dia de las sesiones;
V. Iniciar y levantar la sesidén, ademds de decretar los recesos pertinentes;
VI.  Orientar las sesiones y las resoluciones del Comité a los criterios y principios
de austeridad, disciplina presupuestal, racionalidad, proporcionalidad,
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VIII.

IX.

XI.

XIl.

Articulo 18.
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equidad, certeza, motivacion, legalidad, honestidad, eficacia, eficiencia,

economia, austeridad, transparencia, control y rendicién de cuentas;
Procurar que las acciones y resoluciones del Comité obtengan a favor del
Municipio de Tamazula de Gordiano, las mejores condiciones de calidad,
servicio y precio, condiciones de pago y oportunidad en el abastecimiento;
Instruir al secretario técnico, la ejecucidn de las resoluciones emitidas por el
Comité y vigilar su cumplimiento;

Realizar las invitaciones a los titulares de los organismos empresariales para
que formen parte del Comité, y recibir las acreditaciones ante el Comité, de
los vocales;

Convocar a participar en las reuniones y actividades del Comité a los
invitados, sefialando el tema o asunto que se propone, para que con
informacién y sus opiniones, apoyen los trabajos de la misma;

Representar juridicamente al Comité, facultad que podra delegar en otro
servidor publico. De igual manera, podran representar al Comité quienes
cuenten con esa atribucion; y

Las demas que le otorguen otras disposiciones legales.

Los vocales del comité, tienen las siguientes atribuciones:

VI.

Articulo 19.

Analizar los casos y asuntos que se sometan a su consideracién y se
consignen en el orden del dia, apoyando su analisis en los informes vy
documentos que los sustentan o fundamentan;

Proponer en forma clara y concreta, alternativas para la solucidn y atencién
de casos y asuntos que se presenten a la consideracion y resolucion del
Comité;

Manifestar con veracidad, seriedad y respeto, sus puntos de vista, sus
propuestas o alternativas de solucién, su voto o inconformidad con los
contenidos del acta de la sesién y las resoluciones del Comité;

Requisitar la documentacién que dé cuenta de las acciones y resoluciones
del Comité;

Refrendar su participacién en las actas de las sesiones mediante su firma; y
Las demas que le otorguen otras disposiciones legales.

El secretario técnico tiene las siguientes atribuciones:

www.tamazuladegordiano.gob.mx
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l. Informar al Presidente de todas las comunicaciones que competan al
Comité;

l . Proponer al Presidente del Comité, el calendario de sesiones ordinarias,

Ta mazu d elaborando las convocatorias respectivas junto con la orden del dia,

Gogﬁﬁgfgﬁﬂgu mismas que deben ser firmadas por el presidente, en las cuales debe de
constar el lugar, dia y hora de la sesidn o en su caso la direccidn, enlace,
usuarios y claves de acceso para la celebracion de la misma de manera
remota;

Il Recibir conforme al procedimiento, los casos o asuntos que se
someteran a la consideracidn y resolucion del Comité e incorporarlos en
el orden del dia de la sesion mas préxima e inmediata a su recepcion;

V. Acordar con el Presidente el orden del dia, de los casos y asuntos que
se someterdn a consideracién y resolucién del Comité;

V. Elaborar y notificar a los miembros del Comité, de manera formal y
oportuna, la convocatoria y el orden del dia de las sesiones;

VL. Formular las relaciones que contengan la informacién sucinta de los
asuntos que seran ventilados en las sesiones;

VII. Concurrir a la sesion de turno con los expedientes técnicos de los
asuntos contemplados en el orden del dia, debidamente integrados;

VIII. Nombrar y levantar lista de asistencia y declarar, en su caso, la existencia
de quérum legal;

IX. Elaborar y requisitar, la documentacién que dé cuenta de los trabajos,
acciones y resoluciones del Comité;

X. Levantar el acta correspondiente a cada sesion;

XI. Ejecutar los acuerdos del Comité y llevar seguimiento de todos los
asuntos materia de ésta;

XIl. Efectuar el seguimiento de las acciones y resoluciones del Comité y
mantener informado al presidente y vocales, hasta su cabal
cumplimiento;

XIII. Proporcionar a los miembros del Comité, observando las disposiciones
reglamentarias aplicables, los documentos que estos le soliciten, mismos
gue tengan relacién con las funciones que les encomienda este
Reglamento;

XIV. Elaborar los informes de actividades; y
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XV. Las demds que le encomienden otras normas o le asigne el Presidente
del Comité.

Ta"laglzfel;qario técnico debe levantar el acta de la sesién y presentarla en una posterior,
€Dl
19N0

de G o firmar al calce por todos y cada uno de los miembros del Comité asistentes a la
GOB.ESO MUON,[.pAsLeﬁJgrgoque se hace constar en dicha acta, a la que se anexaran los documentos relacionados
con las decisiones tomadas, tales como: La convocatoria de la sesion, lista de asistencia,

presentacion de la orden del dia y estudio comparativo de las cotizaciones recibidas.

Las actas de las sesiones, los documentos que expida el Comité en ejercicio de sus
atribuciones y funciones asi como toda la documentacidon relacionada con los
procedimientos que contempla este Reglamento, se rigen por lo dispuesto en las leyes y
reglamentos municipales en materia de acceso a la informacién publica.

Articulo 20.

Dentro del primer mes de iniciada la administracién publica municipal de Tamazula de
Gordiano, el Presidente Municipal convocara a los integrantes del Comité para efectos de
su instalacion.

Articulo 21.

Todas las sesiones se realizaran preferentemente en el Palacio Municipal de Tamazula de
Gordiano o en el lugar que se indique en la convocatoria, y en ella se tratan los asuntos
descritos en el orden del dia, pudiendo ser transmitidas por medio de videoconferencia o
cualquier otro medio que permita la conexion remota de voz y video de manera simultédnea,
sin que esto interfiera en su validez.

La convocatoria a sesién ordinaria de Comité, debe llevarse a cabo por escrito, con
anticipacion de 48 cuarenta y ocho horas a partir de que la formule el presidente del mismo,
pudiendo sesionar extraordinariamente cuantas veces sea necesario previa convocatoria
por escrito, con anticipacién de 24 veinticuatro horas, debiendo acompafiar en ambos
supuestos, el orden del dia a que se sujetara la sesidn y la demads informacién que establece
el presente Reglamento.

Articulo 22.

En caso de que la sesién del Comité de que se trate se pueda llevar a cabo por
videoconferencia o cualquier otro medio remoto, se debera notificar desde la convocatoria
la plataforma a usar, asi como indicar el medio de acceso a la misma, a fin de que permitan
el correcto desarrollo de la sesion.

Las sesiones ordinarias se desarrollaran, preferentemente, con el siguiente Orden del Dia:
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ggistro de Asistencia;

@II. Declaracién de quérum legal;

Ta m a ZIu;Iraacién del orden del dia;

de Gordiano
cosierno MuniciPfzqzeetura y aprobacidn del acta anterior;

V. Agenda de trabajo; y

VI. Asuntos varios.

El orden del dia de las sesiones extraordinarias excluira los puntos IV y VI ya sefalados.
Articulo 23.

Para que un expediente pueda ser discutido y aprobado por el Comité, el secretario técnico
del mismo debe concurrir a sus sesiones con los expedientes técnicos de los asuntos
contemplados en el orden del dia debidamente integrados, mismos que por lo menos, se
conformardan con:

I.  Larequisicion del sistema electrdnico del bien o servicio a contratar;
II.  El nimero de expediente y fecha de presentacion de la requisiciéon emitido
por el sistema electrénico;
M. Las cotizaciones presentadas;
IV.  Elacta de apertura de las propuestas;
V. La existencia de suficiencia presupuestal; y
VI.  Los cuadros comparativos de las cotizaciones o propuestas presentadas por
los licitantes.

Articulo 24.

Antes de llegar a una decision, el Comité debe tomar en consideracidn, los siguientes
elementos:

I.  La existencia en almacén de lo solicitado;
II.  El programa anual de adquisiciones del drea requirente;
lll.  Ladisponibilidad en el mercado y el tiempo de entrega de los bienes;
IV. La necesidad y justificacion detalladas, en sus aspectos cuantitativo y
cualitativo;
V. Laexistencia de una partida sefialada en el presupuesto y que se cuente con
un saldo disponible;
VI. ___Los precios existentes en el mercado; y
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VII. La oportunidad de compra, en relacidn con los recursos financieros

disponibles y la expectativa de los precios, en su caso.

Toama

y!aeriores elementos, asi como los cuadros comparativos de las cotizaciones o

de Goréan& comp

cosierno municipRr@pUEstas presentadas por los proveedores participantes, deben ser puestos todo el
tiempo a disposicidon de los integrantes del Comité.

Articulo 25.

Los miembros del Comité no pueden realizar ningln tipo de gestiéon, negociacién o
intercambio de opiniones con los proveedores, exceptuando las comunicaciones que se
establezcan de manera oficial por parte del Comité o las atribuciones que correspondan a
la Unidad Centralizada de Compras.

Los integrantes del Comité deben guardar reserva de la informacién que reciban respecto
de los procedimientos de adquisicién, en tanto estos se encuentran en tramite. Una vez
concluidos los procesos, la informacién es publica, con las excepciones que establece la
reglamentacién de la materia.

Articulo 26.

En los procesos de adquisiciones y arrendamientos de bienes muebles y contratacion de
servicios, asi como arrendamiento de bienes inmuebles se debe de observar que al menos
el 80% ochenta por ciento de estos se adquieran a proveedores locales, es decir, radicados
en el estado de Jalisco; y de ese porcentaje, al menos el 10% diez por ciento debera ser para
empresas locales en consolidacion.

Articulo 27.

El Presidente Municipal tiene el derecho a frenar cuando a su juicio, alguna adquisicién
aprobada afecte los intereses del municipio, para tal efecto, debe presentar por escrito al
Comité, el fundamento que justifique dicha decisién.

En estos casos, no se podra volver a presentar para su aprobacidn la cotizacidén o propuesta
respectiva en los mismos términos.

CAPITULO Il
Unidad Centralizada de Compras

Articulo 28.
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nidad Centralizada de Compras, es la unidad administrativa sefialada en el Reglamento
Gobierno y la Administraciéon Publica Municipal de Tamazula de Gordiano, Jalisco,
responsable de las adquisiciones, arrendamiento de bienes muebles y la contratacion de los

Ta maZeU||a de la administracidn, la cual, tiene las siguientes atribuciones:

de Gordiano

GOBIERNO MUNICIPAL 2021-2024

VI.

VII.

VIII.

XI.
XIl.

X1,

www.tamazuladegordiano.gob.mx

Formular las bases y la convocatoria para llevar a cabo el arrendamiento,
adquisicion y enajenacién de bienes muebles e inmuebles, asi como la
adquisicion de servicios, para lo cual, podrd coordinarse con las areas
requirentes respectivas;

Publicar las bases y la convocatoria correspondientes;

Aprobar las adquisiciones de bienes, servicios o arrendamientos, cuyo monto
de operacidon no exceda lo expresamente sefialado para tales fines en el
presupuesto de egresos autorizado;

Aprobar los formatos conforme a los cuales, se documentaran los pedidos o
contratos de adquisicién, de acuerdo a la determinacién de necesidades de
las dreas requirentes;

Intervenir en caso de considerarlo necesario, en todas las adquisiciones y
enajenaciones de bienes muebles, arrendamientos en general o
contratacién para la recepcion de servicios con cargo al presupuesto de
egresos del Municipio de Tamazula de Gordiano, con excepcion de aquellos
relacionados con infraestructura y obra publica;

Promover la mejora regulatoria, reduccion, agilizacién y transparencia de los
procedimientos y tramites, en el dmbito de su competencia;

Intervenir en caso de considerarlo necesario, conjuntamente con el drea
requirente en la recepcion de los bienes solicitados, asi como en la
verificacion de sus especificaciones, calidad y cantidad, y en su caso,
oponerse a su recepcion;

Apoya a el area requirente, las investigaciones de mercado necesarias para
llevar a cabo la contratacidn de adquisiciones y prestacién de servicios;
Fungir su titular, como secretario técnico, en las sesiones del Comité;

Fungir como 6rgano operativo del Comité;

Atender y ejecutar las resoluciones que emita el Comité;

Aplicar el Reglamento en coordinacion con el Comité, buscando lo mas
conveniente para el municipio en cuanto a precio, calidad, garantia,
oportunidad, entrega, bajos costos de instalacién, mantenimiento y demas
condiciones inherentes al bien o servicio que se pretenda adquirir o
arrendar;

Dar a conocer en el mes de marzo de cada afio a las dependencias, los

mecanismos de compra y entrega de las adquisiciones, asi como optimizarlos
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y actualizarlos, con el fin de proporcionar un servicio acorde a los adelantos

técnicos del momento;

XIV.  Elaborar un programa de compras a mas tardar en el mes de enero,
Ta maZU la sustentado en el programa anual de adquisiciones de las dependencias, con
de Gordiano el fin de llevar un control sobre su realizacién;

GOBIERNO MUNICIPAL 2021-2024
Elaborar y presentar ante la Coordinacion, informes bimestrales sobre sus
actividades, asi como un informe anual al cierre de cada ejercicio y otro
general, previo a la conclusidon del periodo de la administracién; o en
cualquier momento que le fuera requerido por la Coordinacion, de todo acto
que afecte el patrimonio municipal, derivado de los procedimientos que
regula el presente Reglamento;

XVI. Elaborar y distribuir a las dependencias, la informacién, asi como los
formatos que se estimen necesarios, para dar cumplimiento a todos aquellos
actos relacionados con los programas y las operaciones a que se refiere este
reglamento;

XVIl. Contar con un Padron de Proveedores, asi como actualizarlo
constantemente, a fin de su eficiencia y operatividad;

XVIIl.  Promover entre la planta productiva de bienes y servicios del municipio, el
registro y refrendo en el Padrén de Proveedores;

XIX.  Apoyar a los proveedores para el adecuado tramite de los procedimientos
que establece el presente Reglamento, en especial cuando se trate de
medios electrdnicos;

XX.  Integrar, administrar y mantener actualizado el Registro de Servicios de
Consultoria, Asesoria, Estudios e Investigaciones y remitirlos para su
inclusion en el SECG;

XXI.  Fomentar la capacitacidn, entre otros temas, de ética profesional, integridad
publica, asi como las normas contenidas en los protocolos de actuacion del

municipio;

XXIl.  Capacitar al personal del municipio en los temas de procedimientos de
compras, adjudicaciones y licitaciones; y

XXIlIl.  Las demds que determinen las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables.

El titular de la Unidad de Compras, como responsable directo de ejercer las atribuciones
mencionadas anteriormente, podra delegar en el personal a su cargo, su ejecucioén.
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CAPITULO 1lI

Areas Requirentes

Tamazirla...

de Gordiano
cosierno MuNIciPg g2 dreas requirentes, tienen las siguientes atribuciones y obligaciones:

I.  Formulary remitir en el mes de enero de cada afio:
A. El Programa Anual de Adquisiciones con base a sus necesidades; y
B. El Informe de rendicién de cuenta

[I.  Enviar con anticipacidon y de manera mensual, bimestral o semestral las
necesidades de insumos que se solicitaran a la Hacienda Publica.

Ill.  Programar sus adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios en
razén de sus necesidades, en forma anual y con sujecién al presupuesto de
egresos vigente en cada ejercicio fiscal, debiéndose remitir a través de la
Jefatura, al Organo de Gobierno que corresponda, para los efectos de su
competencia, a mas tardar el dia 15 del mes de agosto del afio anterior al
afio fiscal en que se aplique. En las adquisiciones cuya vigencia rebase un
ejercicio presupuestal, deben determinar en el Programa Anual, el
presupuesto total como el relativo a los ejercicios de que se trate;

IV. Llevar a cabo compras haciendo uso del fondo revolvente, teniendo en
cuenta que dicho fondo serd de S 30,000.00 y sera administrado por el drea
de Hacienda Publica Municipal;

V.  Tomar las medidas necesarias para el uso adecuado de los bienes adquiridos;

VI.  Presentar la solicitud de sus adquisiciones con base en sus programas y
proyectos, de acuerdo al presupuesto autorizado y cumpliendo los requisitos
previstos en este Reglamento;

VIl. Determinar las especificaciones de los bienes o servicios desde una
perspectiva de requisitos técnicos minimos y desempefio funcional, que
permitan satisfacer las necesidades de contratacion previamente
identificadas;

VIIl.  Antes de optar por un producto en especifico, manifestar la inexistencia de
productos alternativos que puedan satisfacer las necesidades detectadas a
un precio mas bajo, o en su caso, la inexistencia de estudios o consultorias
similares a las que se soliciten;

IX.  Observar las recomendaciones que haga la Unidad Centralizada de Compras,
para mejorar los sistemas y procedimientos de adquisiciones,
arrendamientos y contrataciones de servicios; y
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X.  Tomar las medidas necesarias para el resguardo, proteccién y custodia de los

bienes existentes, tanto en términos fisicos como juridicos y mantener

actualizado su control e inventarios.

Tamazula

de Gordiano N , _ _ _
coeierno Municip.2PHENIO a sus solicitudes de compra, las dreas requirentes en conjunto con la Unidad de

Compras deben llevar a cabo una investigacién de mercado, en la que deberdn
proporcionar, al menos, la siguiente informacién:

l. La verificacion de la existencia de los bienes, arrendamientos o
servicios y de los proveedores a nivel local, nacional o internacional;

Il. La identificacion de bienes y servicios sustituibles;

. La identificacion de procesos alternativos, tales como la renta u otros;

V. El precio maximo, el precio minimo y la media de precios de los
bienes, arrendamientos o servicios requeridos, basados en la
informacién que se obtenga en el momento de llevar a cabo la
investigacion;

V. La metodologia y las fuentes de informacion utilizadas; y

VL. Fecha de elaboracién, asi como el nombre y firma de los servidores
publicos que elaboraron la investigacion.

La investigacidon de mercado la realizard el drea requirente con la anticipaciéon que permita
conocer las condiciones que imperan en el mercado desde el punto de vista del comprador
al momento de iniciar el procedimiento de contratacién que corresponda. Deberdn
considerarse al menos tres cotizaciones.

3. La metodologia para la investigacion de mercado debera contemplar, al menos, los
siguientes elementos:

l. Las especificaciones de los bienes o servicios a contratar desde una
Optica de requisitos técnicos minimos, sus diferentes presentaciones,
vida util, canales de distribucién y comercializacién. En su caso, obtener
informacién sobre los bienes o servicios complementarios que puedan
requerirse, a fin de evaluar la conveniencia de adquirirlos en conjunto o
por separado;

Il. Deben considerarse todos los bienes y servicios que cumplan con los
requisitos técnicos minimos para satisfacer las necesidades de
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contratacién identificadas, asi como alternativas técnicas y comerciales
viables para los mismos;

Identificar el nUmero de los potenciales proveedores, su origen (local,
nacional o internacional), solvencia y capacidades técnicas tales como
volumen de produccién y ventas, redes de distribucién, tiempos de
entrega, experiencia, especializacion y desempefo, y solvencia
financiera; y

Tamazula "

de Gordiano
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V. En su caso, solicitar cotizaciones, o realizar estimaciones propias con
base en cantidades requeridas e informacién disponible de costos,
considerar precios pactados en contratos anteriores, precios publicados
por los proveedores o precios histéricos, diferentes presentaciones de
los productos, condiciones de entrega, pago y financiamiento, y
descuentos por volumen.

4. Las fuentes podran usarse siempre y cuando hayan sido generadas dentro de los 60 dias
naturales a aquel en que se pretendan ser utilizadas y no hayan cambiado las condiciones
de mercado, situaciéon que debera de acreditarse, dentro de la propia investigacién de
mercado.

l. La investigacidon de mercado puede basarse en informacidn local, nacional
e internacional, y debera documentarse e integrarse al expediente de
contratacién correspondiente;

Il. La investigacién de mercado deberad utilizarse para establecer el precio
maximo y minimo de referencia de bienes, arrendamientos o servicios,
asi como el precio conforme al cual se realizard la contratacién
correspondiente. Ademas, podra utilizarse para sustentar la procedencia
de agrupar varios bienes o servicios en una sola partida y elegir el
procedimiento de contratacion que podra llevarse a cabo;

M. La informacion debera de ser obtenida, por medios electrénicos o fisicos,
siempre y cuando se tenga constancia de los medios y de la informacién
gue permita su verificacion, de al menos tres referencias de las
siguientes fuentes:

a) La informacidn histérica de compras efectuadas e investigaciones de
mercado con que cuente el propio Municipio en su Unidad Centralizada de
compras;

b) La que se encuentra disponible en el SECG, en cuanto a compras
efectuadas e investigaciones de mercado;
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c) La obtenida de organismos especializados, de camaras, asociaciones o

agrupaciones industriales, comerciales o de servicios;

d) La recabada por medio de cotizaciones a fabricantes, prestadores de
Tamazula P p

- servicios, proveedores, distribuidores o comercializadores del ramo
de Gordiano :
GOBIERNO MUNICIPAL 2021-2024 correspondiente; y

e) La obtenida a través de las paginas de internet de los proveedores
directos, por via telefdnica o por algin otro medio siempre que se deje
constancia acreditable y verificable de la informacién obtenida.

5. La elaboracidn de la investigaciéon de mercado estara a cargo del area requirente, y
deberd acompanarse al documento mediante el cual se haga la solicitud formal de Ia
adquisicidon o contratacién correspondiente.

La elaboracién de la investigacion de mercado se entenderd como parte de la solicitud
formal de la adquisicidn o contratacidn correspondiente.

CAPITULO IV
Hacienda Municipal
Articulo 30.

La Hacienda Municipal, como encargada del pago a proveedores y aplicacion efectiva de los
recursos del municipio, en la formulacién de los presupuestos de los ejercicios
subsecuentes, debe considerar los costos que en su momento se encuentren vigentes,
dando prioridad a las obligaciones contraidas en ejercicios anteriores, siempre y cuando
estén aprobadas por el Ayuntamiento.

TiTULO TERCERO

De los Testigos Sociales

CAPITULO UNICO
Testigos Sociales

Articulo 31.
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as bases relativas a los procedimientos de Licitacién Publica se debe prever la
@ pdrticipacidn de testigos sociales, con la cual se garantizara que su desarrollo se lleve a cabo

de conformidad con la normatividad aplicable; asi como para favorecer la practica de

Ta mazwlmas de faltas administrativas, de ser el caso.

de Gordiano
comierno munici» OS2 tEStigos sociales participaran en las adjudicaciones directas que determine la

Contraloria, atendiendo al impacto que la contratacién tenga en los programas sustantivos
del Municipio de Tamazula de Gordiano.

La Contraloria, tendrd a su cargo el Padrén publico de testigos sociales, quienes participaran
en todas las etapas de los procedimientos de Licitacién Publica y de las adjudicaciones
directas que se determinen, con voz, y emitirdn un testimonio final que incluira sus
observaciones y en su caso recomendaciones, en la pagina electrénica del Municipio de
Tamazula de Gordiano, y en la pagina que la Contraloria Municipal implemente para tal
efecto, integrandose al expediente respectivo.

La Jefatura, propondra al Comité, a aquellas personas que considere con el perfil necesario
para fungir como Testigo Social, para que ésta, a su vez, dé parte a la Contraloria, a efecto
de que otorgue el registro respectivo y despliegue sus facultades.

Articulo 32.

La Contraloria Municipal es el drea responsable de emitir los lineamientos que normen la
seleccion, permanencia y la conclusién del servicio proporcionado por los particulares,
como testigos sociales.

La Contraloria Municipal acreditard como testigos sociales a aquéllas personas fisicas o
juridicas que cumplan con los siguientes requisitos:

l. Ser ciudadano mexicano en ejercicio de sus derechos o extranjero
cuya condicion migratoria permita la funcién a desarrollar;

Il. Cuando se trate de una organizacién no gubernamental, acreditar que
se encuentra constituida conforme a las disposiciones legales aplicables
y que no persigue fines de lucro;

M. No haber sido sentenciado con pena privativa de libertad;

V. No ser servidor publico en activo en México o en el extranjero.
Asimismo, no haber sido servidor publico federal, estatal o municipal,
durante al menos un afio previo a la fecha en que se presente su solicitud
para ser acreditado;

V. No haber sido sancionado como servidor publico o por autoridad
competente en el extranjero;
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VI. Presentar curriculum
VII. Presentar manifestacion escrita bajo protesta de decir verdad que se
Tama la abstendra de participar en contrataciones en las que pudiese existir
ZU conflicto de intereses, ya sea porque los licitantes o los servidores

de Gordiano
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publicos que intervienen en las mismas tienen vinculacion académica, de
negocios o familiar; y

VIII. Aguellos otros que disponga el reglamento correspondiente que al
efecto emita el Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco.

Articulo 33.

La Contraloria Municipal serd la Unica competente para otorgar el registro de Testigo Social,
y deberd difundir en su pdgina de Internet el nombre de quienes hayan obtenido el registro
correspondiente para fungir como tales.

El registro otorgado, tendra una vigencia minima de 1 un afo, prorrogable hasta por un
periodo igual al otorgado.

Los presupuestos de egresos especificaran anualmente los criterios y montos de la
contraprestacion al Testigo Social en funcién de la importancia y del presupuesto asignado
a la contratacién.

Articulo 34.
Los testigos sociales tendran las funciones siguientes:

l. Proponer al municipio y a la Contraloria Municipal mejoras para
fortalecer la transparencia, imparcialidad y las disposiciones legales en
materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios;

Il. Dar seguimiento a las recomendaciones derivadas de su participacién
en las contrataciones, y

M. Emitir al final de su participacién, el testimonio correspondiente, del
cual, entregaran un ejemplar a la Contraloria. Dicho testimonio debera
ser publicado dentro de los 10 diez dias naturales siguientes a su
participacién en la pagina de Internet que se implemente para tal efecto.

En caso de que el Testigo Social detecte irregularidades en los procedimientos de
contratacién en los que participe, deberd remitir su testimonio a la autoridad competente
para los efectos de la investigacion administrativa correspondiente.

Articulo 35.
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“ Contraloria Municipal emitird los lineamientos que especificaran los montos de la
@ dntraprestacion al Testigo Social en funcidn de la importancia y del presupuesto asignado

a la contratacion, los cuales, se determinardn, entre las 25 y las 50 Unidades de Medida y

Tama aasd@cion, UMA.
de Gordiano
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TiTULO CUARTO

Del Padron de Proveedores

CAPITULO UNICO
Padron de Proveedores

Articulo 36.

La Unidad Centralizada de Compras, es la Dependencia responsable de integrar y operar el
Padrén de Proveedores del Municipio de Tamazula de Gordiano, el cual esta formado por
las personas fisicas y juridicas que se registren, con la finalidad de proveer los bienes o
servicios que requiera el municipio.

Este registro serd publico y se regira por las normas de la Ley y de este Reglamento.

El registro tendrda unicamente efectos declarativos respecto de la inscripcién de
proveedores, sin que dé lugar a efectos constitutivos de derechos u obligaciones.

Articulo 37.

Los aspirantes a formar parte del Padron deben presentar una solicitud la Unidad de
Compras, que debe contener los siguientes requisitos:

I Para personas Fisicas:

A. Presentar la solicitud correspondiente debidamente elaborada;

B. Presentar copia simple de la constancia de situacién fiscal, no mayor
a 30 treinta dias, cuya actividad sea afin a lo que se esté ofreciendo
al municipio y en la que se adviertan los mismos.

C. Opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales ante el Servicio de
Administracién Tributaria, SAT, en sentido positivo no mayor a 30
treinta dias;

D. Presentar copia de identificacidn oficial; y

E. Proporcionar catalogos de bienes o servicios, segln el caso.
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Il.  Para personas Juridicas:

A. Presentar la solicitud correspondiente debidamente elaborada;
B. Presentar copia de la constancia de situacion fiscal no mayor a 30

Ta mMmazZu la treinta dias, cuyos bienes y servicios sean afines a los que se estén
de Gordiano ofreciendo al municipio y en la que se adviertan los mismos;

GOBIERNO MUNICIPAL 2021-2024

C. Opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales ante el Sistema de
Administracién Tributaria, SAT, en sentido positivo, no mayor a 30
treinta dias;

D. Aviso de registro patronal de personas morales en el régimen
obligatorio de seguridad social;

E. Presentar copia certificada del acta constitutiva, asi como de sus
modificaciones y otorgamiento de poderes junto con la boleta
registral o constancia que acredite su inscripcidon ante el Registro
Publico correspondiente; y

F. Presentar copia simple de identificacidon oficial del Representante
Legal;

G. Proporcionar catdlogos de bienes o servicios, segun sea el caso.

La solicitud debe contener, de manera enunciativa pero no limitativa, lo siguiente:

l. La manifestacién, bajo protesta de decir verdad, de que los datos
proporcionados por el aspirante a proveedor son ciertos;

Il. La autorizacién por parte del aspirante a proveedor, para que el
personal de la Jefatura, se apersone, para efectos de investigacidn,
validacion, comprobacién o cualquier clase de corroboracién de
informacién que pueda obtenerse, en la instalaciones y sucursales en
gue desarrolla sus actividades comerciales o de negocios, lo que podrd
ser realizado de manera sorpresiva sin necesidad de notificaciéon o
justificacion previa;

M. El compromiso, por parte del aspirante a proveedor, de obligarse a
mostrar y obsequiar copias, permitir toma de apuntes o de imagenes por
cualquier artefacto, de todo documento que sea requerido durante la
visita de verificacion que al efecto se lleve a cabo, de ser necesario, a
criterio de la Unidad Centralizada de Compras, por su personal, la cual,
tendra por objeto, la verificacion de la existencia fisica del espacio de
labores y del domicilio manifestado; del giro comercial anunciado a la
Unidad Centralizada de Compras; de las condiciones fisicas con las que
se justifique, que puede ser abastecido al Ayuntamiento de Tamazula de
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Gordiano, los servicios o bienes que se ofrecen, a criterio de la misma
Unidad Centralizada de Compras, en donde se podran tener en cuenta
factores como: Instrumentos de trabajo; espacio de almacenaje;

Ta MazZuU la volimenes de produccidon; maquinaria; capital humano; titulos y
de Gordiano documentos que acrediten conocimientos y experiencia; entre muchos
GOBIERNO MUNICIPAL 2021-2024 otros'.
V. Presentar los documentos que en la misma se mencionan; y
V. Aceptar que la visita de verificacidn a que se refiere este apartado, se

sujetard a la Seccién Segunda, Titulo Primero, Capitulo VI, de la Ley de
Procedimiento Administrativo del Estado de Jalisco y sus Municipios, asi
como aquellas que resulten aplicables de la misma legislacién y otras
concurrentes.

Para el tramite de refrendo del registro en el Padrdn, los proveedores, a mas tardar, el 31
de mayo del afio calendario siguiente al vencimiento del registro, deben presentar ante la
Unidad Centralizada de Compras, lo siguiente:

l. La solicitud correspondiente; y

II. Los documentos mencionados en los incisos b) y c) de las fracciones | y I,
respectivamente, del pdarrafo primero del presente articulo, asi como
aquellos relativos a su acta constitutiva, socios, apoderados,
administradores, domicilio, denominacién o razén social; o en su defecto,
informar, bajo protesta de decir verdad, que no se han presentado cambios
en dichos rubros. Omitir dicha actualizacién en la informacidn de refrendo
sera causa de baja del registro y de la no renovacidn del mismo por un afio.

Los aspirantes a proveedor que hayan estado inactivos 1 afio, deben presentar todos sus
documentos, como si se tratara de nuevo registro.

Articulo 38.

La Unidad de Compras debe resolver la solicitud de inscripcidn dentro de los 5 cinco dias
habiles siguientes de presentada la misma, comunicando al aspirante, si se le otorga o no,
la cédula de registro correspondiente.

Si la solicitud resultare confusa o incompleta, o no reuniera los requisitos del presente
Reglamento, la Jefatura, hara del conocimiento del solicitante, la informacién o requisitos
faltantes, incompletos o confusos, para que en un término de 5 cinco dias habiles, a partir
de su notificacidn, los aclare o complete. Sitranscurrido el término, el solicitante no subsana
sus omisiones, su solicitud se tendra por no presentada.
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alta del refrendo causara baja del Padrén de Proveedores.

Articulo 39.

Ta maz&lian de Proveedores debe estar clasificado de acuerdo con la especialidad de los
de GordgmGdores en el registro, en donde se podra tomar en cuenta, ademds:

GOBIERNO MUNICIPAL 2021-2024

l. La actividad;
Il. Los datos generales;
Il El historial en materia de contrataciones y su cumplimiento; y

V. Las sanciones que se hubieren impuesto, siempre que hayan causado
estado.

La Unidad Centralizada de Compras, debe mandar publicar en la pagina de Internet del
Gobierno Municipal, cada principio de mes, el Padrén de Proveedores actualizado, asi como
las suspensiones o cancelaciones que se hayan efectuado, atendiendo, para los efectos de
esta publicacién, a lo dispuesto en el reglamento municipal en materia de acceso a la
informacién.

La informacidn relativa al Padrén de Proveedores puede ser proporcionada a los municipios
que integran a la regidn, exclusivamente para fines andlogos a los que contempla el
presente Reglamento y previa autorizacién de los proveedores correspondientes.

TiTULO QUINTO

De las Adquisiciones

CAPITULO |
Procedimiento
Articulo 40.

El procedimiento de adquisicidn iniciard con la requisicion que las areas requirentes
elaboren en el sistema electrdnico y concluye con el pago correspondiente realizado por la
Hacienda Municipal.

La Unidad Centralizada de Compras es responsable de integrar un expediente por cada acto
o contrato que se lleve a cabo, y debe contener, al menos, los siguientes elementos:
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I.  La solicitud o solicitudes que versen sobre un mismo tipo de bien o servicio

@ a contratar;

El nimero de expediente y fecha de presentacion de la o las solicitudes;

.
Ta maZU|aIII La publicacion de la convocatoria o invitacién

de Gordiano |v. Las cotizaciones o propuestas presentadas;
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El acta de la junta de aclaraciones, cuando ésta haya sido de manera

presencial;
VI.  El acta de apertura de las propuestas, cuando proceda;
VIl. Los cuadros comparativos de las cotizaciones presentadas por los

participantes;
VIIl.  El fallo del Comité, en la parte conducente; y
IX.  Laorden de compra o el contrato respectivo.

Cuando las adquisiciones se realicen a través de medios electrénicos, la Jefatura debe
confirmar y validar el expediente con base en impresiones de todo lo realizado a través de
dichos medios.

Articulo 41.

La solicitud, misma que se realiza mediante el sistema electrénico establecido para ello,
debe contener, al menos, los siguientes requisitos:

l. La denominacidn, de conformidad con la reglamentacion aplicable,
del drea requirente;

Il. La descripcidn detallada, cantidad y unidad de medida de cada uno
de los bienes o servicios solicitados, indicando en su caso, de manera
particular la marca, y los requerimientos de caracter técnico y demads
circunstancias pertinentes;

Il El precio aproximado del bien o servicio;

V. La fecha en la que se requiere sean suministrados los bienes o servicios;
V. La calidad requerida;

VI. La firma y nombre del titular del drea requirente; y

VII. La leyenda de que “la solicitud se ajusta al programa anual de

adquisiciones”, o en caso contrario, los motivos y circunstancias que
justifiquen y soporten su variaciéon mediante oficio, acompafiado de
autorizacion de ejercicio presupuestal avalado por la Hacienda
Municipal.
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@Las areas requirentes deben observar todos los requisitos que establece el presente
Tama Gﬂﬁnto, asi como asegurar que sus solicitudes se apeguen a los principios de
usteridad, disciplina presupuestal, racionalidad, proporcionalidad, equidad, certeza,
de Gordiano , ) : P , .
somierno municioANQEiVAcion, legalidad, honestidad, eficacia, eficiencia, economia, transparencia, control y
rendicion de cuentas.

En las solicitudes, las areas requirentes deberan adjuntar la investigacion de mercado que
hayan practicado, ademds de una manifestacion en el sentido de que no existen bienes o
servicios con caracteristicas similares a los solicitados, que pudieran sustituirlos a un costo
menor. Tratandose de consultorias, proyectos o estudios, deberan manifestar que no
existen trabajos similares, por lo que es necesaria la contratacién en los términos
planteados.

Articulo 43.

La Unidad Centralizada de Compras, debe seleccionar la modalidad de la adquisicién
aplicable dentro de los 5 cinco dias habiles posteriores a la presentacién de la misma segun
lo establecido en el presente Reglamento.

Los procedimientos de adquisiciones, arrendamientos y contratacidn de servicios conforme
a su naturaleza seran los siguientes:

I.  Fondo revolvente;

Il. Licitacion publica sin concurrencia del Comité;

[ll. Licitacion publica con concurrencia del Comité; y

IV. Adjudicacidén directa, en los términos de este Reglamento.

Articulo 44.

Las areas requirentes se abstendran de iniciar cualquier procedimiento para adquisiciones
o prestacidn de servicios, si no hubiere saldo disponible en su correspondiente presupuesto.
En su caso, deberdn contar con el documento que avale la suficiencia presupuestal
requerida mediante la solicitud de compra o aprovisionamiento que al efecto se envie.

Alas solicitudes que rebasen los limites econémicos establecidos en el presupuesto del drea
requirente, no se les da tramite ni se hacen del conocimiento del Comité, salvo que se trate
de adquisiciones urgentes.

Es responsabilidad del titular del area requirente el prever, verificar, evaluar y comprobar
que existan recursos para llevar a cabo la solicitud de adquisicién.
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“ acienda Municipal debe asegurar que la informacién relativa a las partidas
@ presupuestales de las dependencias a que se refiere este articulo se actualice diariamente.

Tama2ula™

de Gordisigyuisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios, se adjudicaran mediante
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convocatoria publica, y por regla general, por Licitacién Publica.

De forma excepcional, se podran realizar adjudicaciones de forma directa, cuando:

l. Se considere estar en situacién de proveedor Unico, que suceder3,
cuando se haya declarado desierta una o varias partidas en dos o mas
ocasiones y no existan bienes o servicios alternativos o sustitutos
técnicamente razonables; se trate de bienes o servicios especializados, o
bien, que en el mercado sdlo exista un posible oferente; que se trate de
una persona que posee la titularidad o la licencia exclusiva de patentes
otorgada por la autoridad competente en México, asi como aquellos con
derechos protegidos de propiedad intelectual, previa justificaciéon por
parte de quien lo solicite; que se trate de bienes y servicios artisticos y
culturales; y finalmente, que se trate de aquellos prestados por
dependencias o entidades publicas de cualquier nivel de gobierno;

Il. Se trate de adquisiciones de bienes perecederos, granos y productos
alimenticios, basicos o semiprocesados, que produzcan o fabriquen
directamente los productores;

M. Se realicen con fines de seguridad publica, cuando se comprometa la
confidencialidad o alguna cuestién estratégica de seguridad interior del
Estado, en los términos de las leyes de la materia;

V. Derivado de caso fortuito o fuerza mayor, no sea posible obtener bienes
o servicios mediante el procedimiento de convocatoria publica en el
tiempo requerido para atender la eventualidad de que se trate, como
casos de urgencia motivados por accidentes, eventos meteorolégicos,
contingencias sanitarias o acontecimientos inesperados, en cuyo caso,
las cantidades o conceptos deberan limitarse a lo estrictamente
necesario para afrontarla, debiendo informar al Comité para su posterior

validacién;
V. Existan necesidades apremiantes, imprevistas o extremas;
VL. Se requiera la realizacién de adquisiciones para el mantenimiento de

infraestructura y servicios durante los cambios de administracion publica
municipal de Tamazula de Gordiano.
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VII. Se trate de adquisiciones de bienes provenientes de personas que, sin
ser proveedores habituales, ofrezcan bienes en condiciones favorables
respecto a su precio de mercado, en razon de encontrarse en estado de

Ta MazZuU la liquidacidn o disolucidn, o bien, bajo intervencion judicial; y
de Gordiano
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VIII. Se trate de bienes producidos por la Industria Jalisciense de
Rehabilitacion Social.

El monto para adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios, sera el que resulte
de la suma de los capitulos de Materiales y Suministros, Servicios Generales y Bienes
Muebles e Inmuebles del presupuesto de egresos correspondiente.

La suma de las operaciones que se realicen por el supuesto de adjudicacidn directa no podra
exceder del quince por ciento del monto al que se refiere el parrafo anterior.

CAPITULO II
Licitacion Publica
Articulo 46.
Las licitaciones publicas, pueden ser:

l. Municipales, cuando Unicamente puedan participar proveedores
domiciliados en el municipio de Tamazula de Gordiano;

Il. Locales, cuando Unicamente puedan participar proveedores
domiciliados en el Estado, entendiendo por ellos, a los proveedores
establecidos o que en su defecto provean de insumos de origen local o
que cuenten con el mayor porcentaje de contenido de integracion local;

M. Nacionales, cuando puedan participar proveedores de cualquier parte
de la Republica Mexicana, entendiendo por ellos a los proveedores
constituidos o establecidos en el interior de |la republica que provean de
insumos de origen nacional que cuenten por lo menos con el cincuenta
por ciento de integracion local; e

V. Internacionales, cuando puedan participar proveedores locales,
nacionales y del extranjero.

Se realizaran licitaciones publicas de caracter internacional cuando previa consulta al
Padrén, no exista oferta de proveedores nacionales respecto a bienes o servicios en
cantidad o calidad requeridas, o sea conveniente en términos de precios, de acuerdo con la
investigacion de mercado correspondiente.
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@Las Bases de Licitacién pueden ser adquiridas por los licitantes, siempre y cuando asi lo
Ta maiﬁwe el Comité; el costo de éstas se debe consignar ante la Hacienda Municipal.

de Gordémese de cancelacion de procedimiento, la Unidad de Compras debera gestionar con la

GOBIERNO MUNICIPAL 2021-2024

Hacienda Municipal, el reembolso del pago correspondiente.
Articulo 48.

1. La Convocante debera establecer los mismos requisitos y condiciones para todos los
interesados, otorgando igual acceso a la informacién relacionada con el
procedimiento de licitacién de que se trate, a fin de evitar favorecer a algun
participante. Toda persona que satisfaga los requisitos de las bases, tendrd derecho
a presentar su propuesta.

2. Cuando se realicen operaciones a través de Licitacién Publica, la Unidad de Compras,
en coordinacién con el area requirente, formulard las bases respectivas, mismas que
deberdn contener, al menos, lo siguiente:

l. La denominacién del area requirente;
. El nombre, denominacion o razén social del ente publico convocante;
Il. El nidmero de licitacién;

V. El caracter de la licitacidn y el idioma o idiomas, ademas del espaiiol,
en que podran presentarse las proposiciones, asi como los anexos
técnicos y folletos en el o los idiomas que se determinen;

V. Un anexo técnico que contenga la descripcion detallada de los bienes,
arrendamientos o servicios desde la perspectiva de requisitos técnicos
minimos necesarios que aseguren una mayor participacion de licitantes,
asi como los aspectos que la convocante considere necesarios para
determinar el objeto y alcance de la contratacién;

VL. El origen de los recursos, ya sea federal, estatal o municipal, o en su
caso, el programa del que deviene;

VII. Los requisitos que deberan cumplir los interesados en participar en la
licitacién, los cuales no deberan limitar la libre participacién,
concurrencia y competencia econdmica;

VIII. La realizacidn de etapas, particularmente, la fecha, hora y lugar de
celebracidn de la primera junta de aclaraciones, del acto de presentacion
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y apertura de proposiciones y de aquella en la que se dard a conocer el
fallo;
IX. La puntualidad de los actos que conformen las etapas del

Tamazula

de Gordiano
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procedimiento;

El compromiso del ofertante, cuando el caso lo requiera, de brindar la
capacitacién y asesoria técnica en el manejo de los bienes o servicios;

XI. Las condiciones de pago;
XIl. La garantia requerida;
XIII. Los documentos que deben contener las propuestas técnica y

econdmica;
XIV. Las obligaciones de los licitantes;

XV. El sefalamiento de que para intervenir en el acto de presentacion y
apertura de proposiciones, bastard que los licitantes presenten un
escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad,
gue cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si o por
su representada, sin que resulte necesario acreditar su personalidad
juridica;

XVI. La forma en que los licitantes deberan acreditar su existencia legal y
personalidad juridica, para efectos de la suscripcidn de las proposiciones,
y, en su caso, firma del contrato;

XVIl.  Laindicacion de que el participante deberd proporcionar una direccion
de correo electrénico;

XVIIl.  Precisar que sera requisito el que los licitantes entreguen junto con el
sobre cerrado una declaracién escrita, bajo protesta de decir verdad, de
no encontrarse en alguno de los supuestos establecidos en el articulo 52
de la Ley de Compras;

XIX.  Precisar que serd requisito el que los licitantes presenten una declaracién
de integridad y no colusidn, en la que manifiesten, bajo protesta de decir
verdad, que por si mismos o a través de interpdsita persona, se
abstendran de adoptar conductas, para que los servidores publicos del
ente publico, induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el
resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones
mas ventajosas con relacion a los demds participantes, asi como la
celebracion de acuerdos colusorios;
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XX. La indicacion respecto a si la contratacién abarcard uno o mas ejercicios

fiscales, si sera contrato abierto, y en su caso, la justificaciéon para no
aceptar proposiciones conjuntas;

Tamazula
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La indicacion de si la totalidad de los bienes o servicios objeto de la
licitacién, o bien, de cada partida o concepto de los mismos, seran
adjudicados a un solo licitante, o si la adjudicacidn se hard mediante el
procedimiento de abastecimiento simultdneo, en cuyo caso debera
precisarse el nimero de fuentes de abastecimiento requeridas, los
porcentajes que se asignaran a cada una y el porcentaje diferencial en
precio que se considerara;

XXI1. Los criterios especificos que se utilizaran para la evaluacion de las
proposiciones y adjudicacién de los contratos, debiéndose utilizar
preferentemente los criterios de puntos y porcentajes, o el de costo
beneficio. En las convocatorias que utilicen el criterio de puntos y
porcentajes para la evaluacién de las proposiciones y adjudicacion de los
contratos, se debera precisar:

a) los rubros que se deberan incluir en la presentacién de propuestas
técnicas y econdmicas, tomando como base las caracteristicas propias de la
contratacién;

b) el valor en puntos o porcentaje que podrd concederse en dichos rubros;

c) el minimo de puntuacion o porcentaje que habra de tomarse en cuenta
para considerar la solvencia de la propuesta; y

d) la manera en que los licitantes habran de acreditar cada rubro a evaluar.;
XXIIl.  El domicilio de las oficinas del Organo Interno de Control;

XXIV. El sefialamiento de las causas expresas de desechamiento, que afecten
directamente la solvencia de las proposiciones, entre las que se incluird
la comprobacién de que algun participante ha acordado con otro u otros
elevar el costo de los trabajos, o cualquier otro acuerdo que tenga como
fin obtener una ventaja sobre los demas;

XXV. Las causas de suspensién, cancelacidon y declaracién de licitacién desierta;
XXVI. Las prevenciones en caso de defectos o vicios ocultos;

XXVII. Las facultades del Comité; y
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XXVIIILEI plazo para la celebracién del contrato respectivo, plazos y requisitos
para entrega de garantias, asi como condiciones para otorgar anticipos

al proveedor adjudicado.

Toamaz

. .lgalvo disposicion en contrario, se podrd desechar una propuesta, o determinadas

de Gordl;!?o _ ) ' - y & N

cosierno MunicipaL zo2120fdartidas de ésta, cuando de la evaluacion de la misma, el participante
correspondiente haya omitido cualquier requisito solicitado en la convocatoria.

4. Los requisitos y reglas de participacidon que se establezcan en la convocatoria y las
bases de los procedimientos de contratacion, deberan ser los estrictamente
necesarios para cumplir con su objeto, sin incluir requisitos que impliquen la
discrecionalidad en su cumplimiento, elementos que pudieran resultar
injustificados, discriminatorios o que favorezcan a determinados participantes.

5. Debera evitarse exigir requisitos para comprobar la experiencia y la capacidad
técnica, financiera y de ejecucién de los participantes que sean desproporcionados,
atendiendo a las caracteristicas del bien o servicio a contratar.

6. En ningun caso se deberan establecer requisitos o condiciones imposibles de
cumplir.

7. No se podra solicitar que los bienes a adquirir o arrendar, sean de una marca
determinada o que los requisitos, documentos y especificaciones técnicas
contenidas en la convocatoria favorezcan a determinados participantes.

8. En el caso particular de requerirse la compra de marca determinada, el area
requirente deberd manifestar por escrito de forma fundada y motivada que no
existe otra u otras marcas alternativas de los bienes requeridos o que las existentes
no puedan ser sustituidas o que la utilizacién de una marca distinta puede ocasionar
una pérdida econdmica, costo adicional o menoscabo al patrimonio de la
convocante y se demuestre que existen varios proveedores que puedan competir
ofertando la misma marca de los bienes o servicios requeridos en mejores
condiciones, lo anterior debera acreditarse mediante la investigaciéon de mercado.
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@ 9. Siempre que ello no tenga por objeto limitar el nimero de licitantes, se podran
Ta mazula]odificar aspectos establecidos en la convocatoria, a mds tardar el 6 sexto dia
de Gordianonatural previo al acto de presentacién y apertura de proposiciones, y en ningln caso
cosierno MuNicipaL zoz1-zo@Odrdn consistir en la sustitucion de los bienes o servicios convocados
originalmente, adicidon de otros de distintos rubros o en variacidn significativa de sus
caracteristicas. Cualquier modificacion a la convocatoria, incluyendo las que
resulten de la o las juntas de aclaraciones, formara parte de la convocatoriay deberd

ser considerada por los licitantes en la elaboracién de su proposicion.

10. Las modificaciones que se mencionan en el parrafo anterior, en ningn caso podran
consistir en la sustitucion de los bienes o servicios convocados originalmente,
adicion de otros de distintos rubros o en variacion significativa de sus caracteristicas.

11. Cualquier modificacién a la convocatoria de la licitacidn, incluyendo las que resulten
de la o las juntas de aclaraciones, formara parte de la convocatoria y deberd ser
considerada por los licitantes en la elaboracién de su proposicion.

Articulo 49.

En las licitaciones publicas se podra utilizar la modalidad de ofertas subsecuentes de
descuentos para la adquisicidon de bienes muebles o servicios, salvo que el mercado de que
se trate no cuente con condiciones de competencia, el volumen de la demanda no genere
economias de escala, o la descripcion y caracteristicas técnicas no puedan ser
objetivamente definidas o hacerse comparables mediante férmulas de ajuste claras

Al concluir la celebracidon del acto de presentacion de propuestas se debe realizar la
evaluacion cualitativa de las ofertas conforme a los lineamientos que expida el Comité.
Posteriormente, los licitantes cuyas propuestas técnicas no hayan sido desechadas pueden
presentar sus ofertas econdmicas correspondientes, bajo la figura de ofertas subsecuentes
de descuentos.

De ser el caso, en la convocatoria debera establecerse que la apertura econdmica se llevara
a cabo mediante el mecanismo de ofertas subsecuentes de descuentos, por lo que deberan
justificar el uso de dicha modalidad y constatar que existe competitividad suficiente de
conformidad con la investigacidn de mercado correspondiente.
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gse de licitaciones publicas en las que participen de manera individual, micro,

Tall.aﬁ@ s y medianas empresas locales, no se aplicard la modalidad de ofertas
de Gor Igno
cosierno municioSURSECUENtES de descuentos.

Articulo 50.

El proceso de desahogo del procedimiento de licitacién, se llevara a cabo conforme a lo
siguiente:

l. La Unidad Centralizada de Compras, recibe la requisicion de bienes o
servicios del drea requirente, bajo los requisitos establecidos en la
normatividad aplicable;

. La Unidad Centralizada de Compras, en coordinacion con el area
requirente respectiva, formula las bases y anexos que regiran la licitaciéon
en cuestion;

Il. La Unidad Centralizada de Compras, debe publicar la convocatoria
dentro de los diez dias habiles siguientes a la presentacién de la solicitud,
haciendo publica junto con ella, las bases formuladas, o bien, el formato
de compra de las mismas;

V. La convocatoria se publica en dias y horas habiles en la pagina de
Internet del Gobierno Municipal de Tamazula de Gordiano, de ser posible
en el SECG y se remite via electrénica a los proveedores registrados en el
Padrdén y a los representantes de organismos empresariales que figuran
como Vocales, dentro del Comité, en formato descargable, para su
difusidon entre sus agremiados, debiéndose poner a disposicion de los
mismos, una versién impresa de ella;

V. La Unidad Centralizada de Compras desahoga, en el lugar, la hora, y
en la fecha sefialada en las bases, la junta o las juntas de aclaraciones
pertinentes;

VI. Los proveedores deben presentar sus cotizaciones a la Unidad de
Compras a través del sistema electrdnico, o bien, cuando sea el caso, sus
proposiciones, de acuerdo a lo establecido en las bases formuladas,
conforme a este Reglamento y en la Ley de Compras;

VII. Los oferentes que no estén registrados en el Padrdon de Proveedores,
deben presentar la documentacién respectiva, a fin de que reciban el
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registro correspondiente, hasta la fecha estipulada en las Bases de
Licitacion como limite;

VIII. La Unidad Centralizada de Compras evalla los cuadros comparativos
de las cotizaciones presentadas cuando sea el caso;

Tamazula

de Gordiano
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El Comité evalla los expedientes eligiendo aquella cotizaciéon o
proposicion que ofrezca mejores condiciones, de acuerdo a los criterios
de evaluacién de las bases y emite el fallo correspondiente, mismo que
es notificado por la Jefatura a los licitantes;

X. El Comité, al realizar el andlisis a que se refiere la fraccidn anterior, a
su juicio, puede declarar desierto el procedimiento, cuando las ofertas
no cumplan con las mejores condiciones de acuerdo a los criterios de
evaluacién de las bases. Mientras exista una propuesta que cumpla con
lo establecido en bases, no se podra declarar desierto un procedimiento;

XI. El Comité, previa justificacién, puede adjudicar entre dos o mas
proveedores, la partida de un bien o servicio;

XIl. Los integrantes del Comité deben firmar el o los cuadros comparativos
de las cotizaciones presentadas en el que se determine el oferente u
oferentes ganadores;

XIII. El Comité debe levantar acta circunstanciada de todo lo actuado,
firmando las personas que hayan intervenido en la sesién respectiva;

XIV. Los integrantes del Comité que asistieron a la sesidn correspondiente,
deben firmar el fallo y el acta en el que se determine al ofertante
ganador;

XV. La Unidad de Compras, una vez seleccionado al ofertante ganador, hace
publico el fallo, de acuerdo a las bases, a este Reglamento y a la Ley, y
gira la orden de compra o de celebracién del contrato respectivo, sobre
lo autorizado;

XVI. El ofertante ganador, de acuerdo a lo establecido en la convocatoria,
luego de notificado el fallo respectivo, debe recoger la orden de compra
y contrato correspondiente. Si no lo hace oportunamente, se cancela la
orden de compra o contrato y se da aviso al Comité y a la Contraloria,
cuando éste deba conocer del asunto, con la finalidad de que el pedido,
por Comité o por la Jefatura, segun sea el caso, pueda adjudicarse a quien
haya presentado la mejor propuesta que cumpla con los requisitos de las
bases, después de la del adjudicado incumplido. Lo anterior, podra
realizarse, sin necesidad de un nuevo procedimiento, si la diferencia en
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precio con respecto a la proposicidn inicialmente adjudicada no sea
superior a un margen del 10% diez por ciento. En caso de que hubiera
mas de un participante que se encuentren dentro de ese margen, se les

Ta MazZuU la convocara a una nueva sesion en donde podran mejorar su oferta
de Gordiano economica y se adjudicara a quien presente la de menor precio;
GOBIERNO MUNICIPAL 2021-2024
XVII. La copia de la orden de compra o de contrato debe ser recogida por el

area requirente en conjunto con la Unidad de Compras, la cual es
responsable de revisar al momento de su entrega que el bien o servicio,
cumpla con las condiciones consignadas en la orden de compra y en el
contrato para poder recibirlo, debiéndose rechazar en caso contrario;

XVIII. La Hacienda Municipal efectua el pago correspondiente.

Los documentos sefialados en la fraccidn IX del parrafo anterior, se entregan a los miembros
del Comité, cuando menos, 48 cuarenta y ocho horas antes de la sesion en la que van a ser
discutidos en sesidn ordinaria, o veinticuatro horas antes de la sesion, tratdandose de sesion
extraordinaria.

Articulo 51.

Se debe efectuar, al menos, una junta aclaratoria, antes de la conclusién del plazo para la
entrega de proposiciones, previsto en la convocatoria, con los oferentes interesados en
participar, debiendo estar presente ademads, un representante del area requirente, un
representante del Comité y un representante de la Contraloria. La asistencia a las juntas
aclaratorias no es obligatoria, pero los acuerdos tomados en ellas surten efectos para todos
los participantes.

Dicha junta, tiene como objetivo, aclarar las bases del procedimiento, ante cualquier duda
de los participantes.

Cuando se trate de bases con costo, solamente podran asistir aquellos que las hubiesen
pagado, lo que se comprobara con el recibo correspondiente emitido por la Hacienda
Publica Municipal.

La Convocante debe de hacer constar mediante un acta, la lista de asistentes, asi como las
dudas expuestas en dicha junta, la cual, formard parte del expediente correspondiente.

En ninguln caso, en la junta, se podra sustituir los bienes o servicios solicitados originalmente
0 en variacion esencial de sus caracteristicas, ni modificar las bases.

Para la junta de aclaraciones se considerara lo siguiente:
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l. El acto sera presidido por el servidor publico designado mediante
oficio por el titular de la Unidad Centralizada de Compras, quien debera

ser asistido por un representante del area requirente, a fin de que se

Ta maZU|a resuelvan en forma clara y precisa, las dudas y planteamientos de los
de Gordiano participantes, relacionados con los aspectos contenidos en Ia
GOBIERNO MUNICIPAL 2021-2024 COnVOCatOr'a;

Il. Las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos
contenidos en la convocatoria, deberan presentar un escrito, en el que
expresen su interés en participar en el procedimiento de adquisicion, por
si 0 en representacion de un tercero, manifestando en todos los casos los
datos generales del interesado y, en su caso, del representante;

M. Las solicitudes de aclaracién, podran enviarse a través del sistema
electronico correspondiente, o entregarse electronicamente a los
correos que para ese efecto queden establecidos en la convocatoria, a
mas tardar veinticuatro horas antes de la fecha y hora en que se vaya a
realizar la junta de aclaraciones. Los cuestionamientos deberan
formularse respecto de la convocatoria y sus anexos, por lo que la
Convocante, no estard obligada a responder preguntas que versen sobre
alguna cuestién que no esté directamente vinculada con estos;

V. En el acto de junta de aclaraciones, los asistentes podran formular
cuestionamientos que no hayan sido plasmados en el documento que
hayan entregado de forma previa, sin embargo, la Convocante, no tendra
obligacion de plasmar las respuestas a estos en el acta correspondiente,
a no ser que a su juicio, las respuestas otorgadas sean de trascendencia
para la convocatoria y sus anexos;

V. En caso de ser necesario, al concluir cada junta de aclaraciones, podra
sefalarse la fecha y hora para la celebracion de ulteriores juntas,
considerando que entre la Ultima de éstas y el acto de presentacién y
apertura de proposiciones, debera existir un plazo de al menos tres dias
naturales. De resultar necesario, la fecha sefialada en la convocatoria
para realizar el acto de presentacidn y apertura de proposiciones podra
diferirse; y

VI. De cada junta de aclaraciones se levantara acta en la que se haran
constar los cuestionamientos formulados por los interesados y las
respuestas que se emitan. En el acta correspondiente a la Ultima junta de
aclaraciones se indicara expresamente esta circunstancia.
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“ actas de las juntas de aclaraciones, y del acto de presentacién y apertura de
@ oposiciones, seran firmadas por los licitantes que hubieran asistido, sin que la falta de
firma de alguno de ellos reste validez o efectos a las mismas, de las cuales se podra entregar
Ta maza l@'a a dichos asistentes, y al finalizar cada acto se fijard un ejemplar del acta
de Gordderrespondiente en un lugar visible, al que tenga acceso el publico, en el domicilio de la
COBIERNG MUNICIPCGAVGEENte, por un término no menor de 5 cinco dias habiles. El titular de la Unidad
Centralizada de Compras, dejara constancia en el expediente de la licitacion, de la fecha,
hora y lugar en que se hayan fijado las actas o el aviso de referencia, asi como de la fechay

hora en que se hayan retirado.

Articulo 52.

En licitaciones locales, el plazo para la presentacién y apertura de proposiciones sera,
cuando menos, de diez dias naturales contados a partir de la fecha de publicacién de la
convocatoria.

Cuando no puedan observarse los plazos indicados en este articulo porque existan razones
justificadas debidamente acreditadas en el expediente por el drea requirente, el titular de
la Unidad Centralizada de Compras, podrd acortar los plazos a no menos de 5 cinco dias
naturales, contados a partir de la fecha de publicacién de la convocatoria, siempre que ello
no tenga por objeto limitar el nUmero de participantes.

La determinaciéon de estos plazos y sus cambios, deberdn ser acordes con la planeacion y
programacién previamente establecida.

Articulo 53.

En las propuestas presentadas por los oferentes y siempre que el caso lo permita, debe
pactarse la condicién precio firme.

Se entiende por precio firme, el compromiso del oferente de no modificar precios, calidad,
ni demas condiciones, durante el tiempo que transcurra entre la presentacion de la
propuesta y el cumplimiento total de la obligacion.

En casos justificados se podran pactar decrementos o incrementos a los precios, de acuerdo
con la férmula o mecanismo de ajuste que determine la Unidad Centralizada de Compras,
previamente a la presentacion de las proposiciones.

El precio del bien o servicio adquirido puede estar sujeto a la condicidn de variacién, por
excepcion, siempre y cuando, se analicen y se consideren por el Comité, a solicitud de
algunas de las partes, los siguientes elementos:

l. La mano de obra;

1. La materia prima; y
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Il Los gastos indirectos de produccion.

@En caso de que se trate de una variacion a la alza en el precio, sera necesario que el

Ta ma rq'%or demuestre fehacientemente ante la Jefatura y el Comité, el incremento en sus
0
19

de Gordisho
coRERRe M dando con posterioridad a la adjudicacién se presenten circunstancias econdmicas de tipo
general, como resultado de situaciones supervenientes ajenas a la responsabilidad de las
partes, que provoquen directamente un aumento o reducciéon en los precios de los bienes
o servicios aun no entregados o prestados o aun no pagados, y que por tal razén no
pudieron haber sido objeto de consideracién en la proposicién que sirvié de base para la
adjudicacién, como por ejemplo fluctuaciones de paridad cambiaria, las dreas contratantes,
bajo su responsabilidad, podran reconocer incrementos o requerir reducciones en el

volumen de bienes o servicios solicitados.

Tratandose de bienes o servicios sujetos a precios oficiales, se reconoceran los incrementos
autorizados.

Articulo 54.

La entrega de proposiciones debe hacerse en sobre cerrado o por via electrénica. En ambos
casos la proposicion contendrd la oferta técnica y econdmica.

La Convocante, debe solicitar muestras de los productos ofertados, cuando asi lo requiera.

Dos 0 mds personas podran presentar conjuntamente una proposicién sin necesidad de
constituir una sociedad; para tales efectos, en la proposicidn y en el contrato se
estableceran con precisidn las obligaciones de cada una de ellas, asi como la manera en que
se exigiria su cumplimiento. En este supuesto la proposicién deberd ser firmada por el
representante comun que para ese acto haya sido designado por el grupo de personas.

Cuando la proposicidn conjunta resulte adjudicada con un contrato, dicho instrumento
debera ser firmado por el representante legal de cada una de las personas participantes en
la proposicidn, a quienes se considerara, para efectos del procedimiento y del contrato,
como responsables solidarios o mancomunados, segun se establezca en el propio contrato.

Lo anterior, sin perjuicio de que las personas que integran la proposicién conjunta puedan
constituirse en una nueva sociedad, para dar cumplimiento a las obligaciones previstas en
el convenio de proposicién conjunta, siempre y cuando se mantengan en la nueva sociedad
las responsabilidades de dicho convenio.

Previo al acto de presentacién y apertura de proposiciones, la Convocante, deberd efectuar
el registro de participantes, asi como realizar revisiones preliminares a la documentacién
distinta a la proposicidn, tales como actas constitutivas y demas elementos requeridos en
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Tama2ula™>

de GordéaRdo previo a la entrega de propuestas falle el sistema electrénico, se siguen los

GOBIERNO MUNICIPAL 2021-2024

siguientes pasos:

l. Los proveedores deben presentar sus cotizaciones a la Jefatura en
sobre cerrado la cual se harad de manera impresa y digital;

Il Los oferentes que no estén registrados en el Padrén de Proveedores,
deben presentar sus cotizaciones acompainandolas de la documentacion
respectiva de manera impresa y digital;

M. La Contraloria Municipal, previo a la apertura de sobres, debe verificar
con sello de la Dependencia y firma de su representante, la inviolabilidad
de los sobres;

V. El acto de apertura oficial de sobres con las cotizaciones se efectua de
acuerdo al calendario preestablecido en la convocatoria, ante Ia
presencia de personal de la Unidad Centralizada de Compras, de la
Contraloria Municipal asi como de los participantes que para tal efecto
asistan, quienes firman las propuestas; y

V. Luego de lo anterior, se sigue el procedimiento ordinario establecido
en este Reglamento.

Articulo 56.

El acto de presentacidn y apertura de proposiciones se llevara a cabo en el dia, lugar y hora
previstos en la convocatoria, o en su caso, de la derivada de la ultima junta de aclaraciones,
conforme a lo siguiente:

l. Una vez recibidas las proposiciones presentadas, se procedera a su
apertura, haciéndose constar la documentacion presentada, sin que ello
implique la evaluacidon de su contenido. Se debe garantizar que las
propuestas presentadas a través de sistema electréonico solamente
puedan ser abiertas el dia y en la hora sefialada en la convocatoria;

Il. De entre los participantes que hayan asistido, éstos elegiran a cuando
menos uno, que en forma conjunta con al menos un integrante del
Comité designado por el mismo, rubricaran las partes de las
proposiciones que previamente haya determinado la Convocante, en la
convocatoria, las que para estos efectos constardan documentalmente;
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M. Se debe levantar acta que servira de constancia de la celebracién del
acto de presentacién y apertura de las proposiciones, en la que se hardn
constar el importe de cada una de ellas; se sefialara lugar, fecha y hora

Ta MazZuU la en que se dara a conocer el fallo de la licitacién, fecha que debera quedar
de Gordiano comprendida dentro de los 20 veinte dias naturales siguientes a la
O N R establecida para este acto y podra diferirse, siempre que el nuevo plazo

fijado no exceda de 20 veinte dias naturales contados a partir del plazo
establecido originalmente; y

V. Tratdndose de licitaciones en las que se utilice la modalidad de ofertas
subsecuentes de descuentos, después de la evaluacion técnica, se
indicard cuando se dard inicio a las pujas de los licitantes.

Articulo 57.

La Convocante, para la evaluacion de las proposiciones, deberd utilizar el criterio indicado
en la convocatoria a la licitacion.

En todos los casos las convocantes deberdan verificar que las proposiciones cumplan con los
requisitos solicitados en la convocatoria a la licitacion quedando a cargo del area requirente
la evaluacién de los aspectos técnicos del bien o servicio licitado; la utilizacion del criterio
de evaluacion binario mediante el cual sélo se adjudica a quien cumpla los requisitos
establecidos por la Convocante y oferte el precio mas bajo, serd aplicable cuando no sea
posible utilizar los criterios de puntos y porcentajes o de costo beneficio. En este supuesto,
la Convocante evaluard al menos las dos proposiciones cuyo precio resulte ser mas bajo; de
no resultar éstas solventes, se evaluardn las que les sigan en precio.

Las condiciones que tengan como propdsito facilitar la presentacién de las proposiciones y
agilizar la conduccién de los actos del proceso de adquisicién, asi como cualquier otro
requisito cuyo incumplimiento, por si mismo, o deficiencia en su contenido no afecte la
solvencia de las proposiciones, no seran objeto de evaluacién, y se tendran por no
establecidas. La inobservancia por parte de los participantes respecto a dichas condiciones
o requisitos no sera motivo para desechar sus proposiciones.

Entre los requisitos cuyo incumplimiento no afecta la solvencia de la proposicién, se
consideraran: el proponer un plazo de entrega menor al solicitado, en cuyo caso, de resultar
adjudicado y de convenir a la Convocante pudiera aceptarse; el omitir aspectos que puedan
ser cubiertos con informacidn contenida en la propia propuesta técnica o econdmica; el no
observar los formatos establecidos, si se proporciona de manera clara la informacion
requerida; y el no observar requisitos que carezcan de fundamento legal o cualquier otro
gue no tenga por objeto determinar objetivamente la solvencia de la proposicion
presentada. En ningun caso la Convocante o los licitantes podran suplir o corregir las
deficiencias de las proposiciones presentadas.
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@Una vez hecha la evaluacion de las proposiciones, el contrato se adjudicard al licitante cuya
Tama fgt!ﬁsulte solvente, porque cumple con los requisitos legales, técnicos y econémicos
stableCidos en la convocatoria a la licitacion, y por tanto garantiza el cumplimiento de las

de Gor igno. :
cosierno municipQRligaciones respectivas y, en su caso:

l. La proposicion que haya obtenido el mejor resultado en la evaluacion
combinada de puntos y porcentajes, o bien, de costo beneficio;

. De no haberse utilizado las modalidades mencionadas en la fraccion
anterior, la proposicién que hubiera ofertado el precio mas bajo; y

Il. A quien oferte el precio mas bajo que resulte del uso de la modalidad
de ofertas subsecuentes de descuentos, siempre y cuando la proposiciéon
resulte solvente técnica y econdmicamente.

Articulo 59.

Para los efectos de preferencia de oferentes en igualdad de circunstancias o cuando en esta
igualdad, los oferentes hagan dos o mas propuestas con una diferencia entre sus costos
evaluados, inferior a dos por ciento, se debe atender al siguiente orden:

l. A los proveedores del sector de las micro, pequeiias y medianas
empresas asentadas o con domicilio en Tamazula de Gordiano;

Il. Al proveedor local sobre el nacional o a este sobre el extranjero,
para el caso de proveedores extranjeros, se dara preferencia al
proveedor de origen mexicano cuya empresa esté legalmente
establecida en el extranjero;

M. A los proveedores que presenten mejor grado de proteccién al
medio ambiente;

V. A los proveedores que se encuentren acreditados en el Registro Pro
Integridad;
V. Los proveedores que presenten innovaciones tecnoldgicas, en

términos de los lineamientos establecidos por la Secretaria de
Innovacion, Ciencia y Tecnologia;

VI. A los proveedores que cuenten con certificacion en normas
mexicanas; y

VII. A los proveedores que tengan mayoria de capital por parte de
mujeres.
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aso de subsistir el empate entre licitantes de la misma estratificacién de los sectores
@ fnalados en el presente articulo, o bien, de no haber empresas de este sector y el empate
se diera entre licitantes que no tienen el caracter de micro, pequefias o medianas empresas,
Ta maaﬂ@ré la adjudicacidn del contrato a favor del que resulte ganador del sorteo por
de Gordnsagglacion que realice la Unidad de Compras, el cual consistira en depositar en una urna
COBIERNO MUNICIP4y FECIPTENte transparente, las boletas con el nombre de cada participante empatado, acto
seguido se extraera en primer lugar la boleta del participante ganador y posteriormente las
demas boletas de los que resultaron empatados en esa partida, con lo cual se determinaran

los subsecuentes lugares que ocuparan tales proposiciones.

Si hubiera mas partidas empatadas se llevard a cabo un sorteo por cada una de ellas, hasta
concluir con la ultima que estuviera en ese caso. Cuando se requiera llevar a cabo el sorteo
por insaculacién, la Unidad de Compras debera girar invitacion la Contraloria Municipal
cuando éste participe, para que en su presencia se lleve a cabo el sorteo; se levantara acta
que firmaran los asistentes, sin que la inasistencia, la negativa o falta de firma en el acta
respectiva de los participantes o invitados invalide el acto.

Articulo 60.

La Jefatura, emitira un fallo o resolucion dentro de los 20 veinte dias naturales siguientes a
la presentacion de cotizaciones, o al acto de presentacidn y apertura de propuestas, el cual
debera contener lo siguiente:

l. La relacién de licitantes cuyas proposiciones se desecharon, expresando
todas las razones que sustentan tal determinacién;

Il. La relacion de licitantes cuyas proposiciones resultaron solventes,
describiendo en lo general dichas proposiciones. Se presumira la
solvencia de las proposiciones, cuando no se sefiale expresamente
incumplimiento alguno. En caso de que alguna proposicion resulte
solvente en los términos de la presente fraccion, no querra decir que
deberd adjudicarse al participante que la propone;

M. En caso de que se determine que el precio de una proposicién no es
aceptable o no es conveniente, se deberd anexar copia de Ia
investigacion de mercado realizada;

V. Nombre del o los licitantes a quien se adjudica el contrato, indicando
las razones que motivaron la adjudicacion, de acuerdo a los criterios
previstos en la convocatoria, asi como la indicacion de la o las partidas,
los conceptos y montos asignados a cada licitante;

V. Fecha, lugar y hora para la firma del contrato, la presentacién de
garantias y, en su caso, la entrega de anticipos; y

www.tamazuladegordiano.gob.mx Ramén Corona No.32 C.P. 49650. Tamazula de Gordiano, Jalisco, México




INICIATIVA DE REGLAMENTO PRESENTADO POR LA REGIDORA JULIETA TORRES BARBOSA

50

VL. Nombre, cargo y firma de los miembros del Comité que asisten al acto,

indicando también el nombre y cargo de los responsables de la
evaluacién de las proposiciones.

Toama

de G }et!:l!g:haré una proposicion, cuando no cumpla con los requisitos sefalados en la
GOB.ESO Mg,{,pg!cgagcg@toria; y para el caso de que determinadas partidas de la proposicidn presentada no
cumplan con dichos requisitos, ésta se desechara de forma parcial inicamente por lo que
ve a las partidas en que se incumple. Invariablemente, en el fallo deberan exponerse y

fundarse las razones que motivan la determinacién que se tome.

En el fallo no se debera incluir informacién clasificada, reservada o confidencial, en los
términos de las disposiciones aplicables.

El contenido del fallo se difundira a través de la pagina de Transparencia del municipio, el
mismo dia en que se emita y permanecera publicado en el mismo durante los 10 diez dias
naturales siguientes a su emision, lo cual hard las veces de notificacidon personal del mismo,
sin perjuicio de que los licitantes puedan acudir personalmente a que se les entregue copia
de él, o de que la Convocante, a través de la Unidad de Compras, los cite para tal fin.
Ademas, podra hacerles llegar el fallo a los participantes mediante correo electrénico en la
direccién proporcionada por estos en su propuesta. Se deberd dejar constancia de Ia
publicacidn del fallo, asi como del envio del correo electrénico en el que se haya adjuntado
el mismo, de ser el caso, para lo cual, el titular de la Unidad de Compras, contard con
facultades para ello. Con la notificacién del fallo, la Convocante y el adjudicado deberan
celebrar el contrato que corresponda dentro del plazo que se haya plasmado en la
convocatoria para tal efecto. En caso de que el contrato no se celebre dentro del sefialado
plazo por causas imputables al adjudicado, la Convocante debera dar aviso al Comitéy a la
Contraloria Municipal con la finalidad de que el pedido, pueda adjudicarse a quien haya
presentado la mejor propuesta después de la del adjudicado incumplido.

A partir de la etapa de presentacidn y apertura de propuestas y hasta la notificacién del
fallo, quedara prohibido a los licitantes entrar en contacto con la Convocante para tratar
cualquier asunto relacionado con los aspectos técnicos de sus propuestas, salvo que la
Convocante considere necesario que alguno de ellos aclare determinados datos que se
hayan presentado de forma deficiente y que no afecten el resultado de la evaluacion técnica
realizada, como, de manera enunciativa mas no limitativa, errores aritméticos o
mecanograficos.

Articulo 61.

Con la notificacién del fallo, se realizara la requisicién de los bienes o servicios de que se
trate.
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haya obtenido el segundo lugar, siempre que la diferencia en precio con respecto a la

Ta mazulaién inicialmente adjudicada no sea superior a un margen del 10% diez por ciento.

de GordEmeasp de que hubiera mas de un participante que se encuentren dentro de ese margen,

coBiERNG MUNICPGe’{@s’Convocard a una nueva sesion en donde podran mejorar su oferta econémica y se
adjudicard a quien presente la de menor precio.

El licitante a quien se hubiere adjudicado el contrato no estara obligado a suministrar los
bienes, arrendamientos o prestar el servicio, si el ente publico, por causas imputables a la
misma, no firma el contrato.

El atraso del ente publico en la entrega de anticipos, prorrogara en igual plazo la fecha de
cumplimiento de las obligaciones a cargo del proveedor, sin menos cabo de las sanciones
que de ello pudieran derivarse.

Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos no podran ser transferidos por
el proveedor en favor de cualquier otra persona, con excepcion de los derechos de cobro,
en cuyo caso se deberd contar con el consentimiento del ente publico de que se trate.

CAPITULO Il
Adjudicacion Directa
Articulo 62.

Cuando se lleven a cabo operaciones de adquisiciones a través de adjudicacion directa, se
observara el siguiente procedimiento:

l. Para el caso de Proveedor Unico:

a) La Unidad Centralizada de Compras realiza un informe que debe
contener los razonamientos que determinan el caso de oferente Unico
como tal;

b) La Unidad Centralizada de Compras procede a notificar de la
adjudicacidn, al oferente de que se trate, para que éste, en un plazo de
3 tres dias habiles, recoja la orden de compra o el contrato. Si no lo hace
en dicho término, se cancela la orden de compra o el contrato, dando
aviso al Comité, cuando el asunto corresponda a su conocimiento, para
gue resuelva lo conducente;
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c) La Unidad Centralizada de Compras notifica via electrénica al area
requirente, la cual es responsable de recoger la copia de la orden de
compra o del contrato, asi como de revisar al momento de su entrega

Ta maZU|a que el bien o servicio, cumpla con las condiciones establecidas, para
de Gordiano poder recibirlo, capturando en el sistema electrénico la fecha de
o o R B recepcion, e informar por escrito de esta situacién a la Unidad

Centralizada de Compras; y

d) La Hacienda Municipal efectua el pago correspondiente, una vez que la
dependencia que haga la compra expida una constancia de que se hizo
la verificaciéon de que lo consignado en la orden de compra o en el
contratoy la factura sea lo mismo, y ademas que ésta ultima esté firmada
y sellada de recibido por el drea requirente.

El Comité puede revisar el informe que realice la Unidad Centralizada de Compras, respecto
de la determinacién de proveedor Unico.

l. Para el caso de adquisiciones urgentes:

a) Eltitular del area requirente, antes de realizar la compra con cualquier
Proveedor, debe informar inmediatamente, dependiendo del monto y
naturaleza de la adquisicion, a la Unidad Centralizada de Compras, sobre
los actos o contratos a celebrarse, anexando a la solicitud la debida
justificacion; y

b) Eltitular del drea requirente, debe revisar que los mencionados actos o
contratos no rebasen su presupuesto asignado. En caso de que estime
gue dicho presupuesto puede ser rebasado, se debe abstener de realizar
la compra y por tanto, debe notificar dicha circunstancia al Presidente
Municipal y al titular de la Hacienda Municipal a efecto de que a la
brevedad posible autoricen las transferencias necesarias, para
posteriormente poder realizarlos.

Las adjudicaciones directas deberan ser autorizadas por el Comité, o por el titular del
Gobierno Municipal de Tamazula de Gordiano, cuando por su naturaleza o urgencia asi se
requiera, quien debera rendirle un informe a aquél, de las contrataciones que se hayan
celebrado en uso de esta atribucion, en la sesién inmediata siguiente a la fecha en que se
haya autorizado la adjudicacién respectiva.

La Unidad Centralizada de Compras y las dependencias, deberan llevar un registro de
investigacion de mercado de los bienes y servicios susceptibles de ser identificados bajo
esta modalidad, a no ser que se trate, de casos que por su naturaleza o urgencia, no hubiera
sido factible hacerla.
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el cual los proveedores oferentes se identifiquen indubitablemente, salvo para aquellas

Ta mazutia:iones gue por su naturaleza o urgencia, no hubiera sido factible hacerla.

de Gordiang g g . . , . |
comierno municiphd: Seleccion por esta opcidn debera fundarse y motivarse, seglin las circunstancias que

concurran en cada caso, para obtener las mejores condiciones. La acreditacién del o los
criterios en los que se funda, asi como la justificacion de las razones en las que se sustente
su ejercicio, deberan constar en el oficio que al efecto suscriba el titular del area requirente
de los bienes o servicios. En estos casos, el titular de la Unidad Centralizada de Compras, a
mas tardar, el Gltimo dia habil de cada mes, enviara a la Contraloria Municipal y al Comité,
un informe relativo a los contratos formalizados durante el mes calendario inmediato
anterior, acompafiando copia del escrito aludido en este articulo y de un dictamen en el
que se hara constar las caracteristicas técnicas relevantes del bien o servicio contratado y
las razones para la adjudicacién del contrato.

CAPITULO IV
De Los Procedimientos a cargo de la Unidad Centralizada de Compras
Articulo 63.

Los procesos de adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y contratacion de
servicios, cuyo monto de operacién no exceda lo expresamente sefialado para tales fines
en el presupuesto de egresos autorizado para el ente publico, podran realizarse sin la
concurrencia del Comité correspondiente, bajo la conduccion de la Jefatura de acuerdo al
procedimiento siguiente:

l. Se difundira la convocatoria en la pagina de Internet del Ayuntamiento
y en el sistema electrénico respectivo;

Il. Los plazos para la presentacién de las propuestas se fijardn para cada
operacion atendiendo al tipo de bienes, arrendamientos o servicios
requeridos, asi como a la complejidad para elaborar la propuesta. Dicho
plazo no podra ser inferior a 10 diez dias naturales a partir de que se
emitio la ultima convocatoria;

Il Cuando no puedan observarse los plazos indicados en este articulo
porque existan razones justificadas debidamente acreditadas en el
expediente por el drea requirente, el titular de la Unidad Centralizada de
Compras podra acortar los plazos a no menos de 5 cinco dias naturales,
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contados a partir de la fecha de publicacién de la convocatoria, siempre
que ello no tenga por objeto limitar el niUmero de participantes;

Tamazula V. Se invitara a los licitantes al acto de presentacién y apertura de
de Gordi propuestas, sin embargo, dicho acto podrd llevarse a cabo sin su
e Goragiano L . . . .
PO Rapicaebmsngpesogsiy participacion. Segun sea el caso, los licitantes deberan remitir las
muestras que sean requeridas para la validacion técnica que permita
verificar que el producto propuesto es consecuente con lo solicitado;

V. Invariablemente, en el acto de presentacidon y apertura de propuestas,
intervendra un representante de la Contraloria Municipal y otro de la
Unidad Centralizada de Compras. El procedimiento de apertura de
propuestas se realizard conforme a lo siguiente:

a) Una vez recibidas las proposiciones presentadas a través del sistema
electrénico, asi como aquellas presentadas en sobre cerrado, se
procederd a su apertura, haciéndose constar la documentacion
presentada, sin que ello implique la evaluacién de su contenido. La
Secretaria deberd garantizar que las propuestas presentadas a través del
sistema electrénico solamente puedan ser abiertas el dia y la hora
sefialadas en la convocatoria;

b)  Se levantard acta que servird de constancia de la celebracién del acto
de presentacién y apertura de las proposiciones, en la que se hard
constar el importe de cada una de ellas. Dicha acta deberd ser suscrita
por los respectivos representantes de la Unidad Centralizada de Compras
y de la Contraloria; y

c) Para el fallo del proceso se emitira un dictamen que valide la
adjudicacidn, el cual contendra los elementos técnicos y econdmicos que
hayan sido tomados en cuenta. Dicho dictamen debera ser suscrito por
los respectivos representantes de la Unidad Centralizada de Compras,
por un representante del area requirente, y por el integrante del Comité
gue para tales operaciones sea expresamente designado por el propio
Comité.

VL. Para llevar a cabo la adjudicacién correspondiente, se debera contar
con un minimo de 2 dos propuestas susceptibles de analizarse
técnicamente;

VII. En caso de que no se presente el minimo de propuestas sefialado en el
punto anterior, se debera declarar desierta la licitaciéon; y
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VIII. En el supuesto de que 2 dos procedimientos de licitacién hayan sido
declarados desiertos, el titular de la Unidad Centralizada de Compras
podrd adjudicar directamente el contrato siempre que no se modifiquen

Ta maZUIa los requisitos establecidos en dichas convocatorias.
de Gordiano
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TiTULO SEXTO

Suspensidn, Cancelacion y Declaracion de Quedar Desierto

CAPITULO |
Suspension y Cancelacion
Articulo 64.

El Comité o la Jefatura, segun corresponda conocer del asunto, puede suspender o cancelar
los procedimientos de adquisicién:

l. Se podra cancelar una licitaciéon o determinadas partidas de ésta,
cuando se extinga la necesidad de adquirir los bienes o servicios
correspondientes, o cuando se detecte que de continuar con el
procedimiento, puedan ocasionarse danos o perjuicios a la Convocante,
al area requirente y/o terceros. El uso de la figura de cancelacion sera
responsabilidad de quien la solicita, podra llevarse a cabo hasta antes de
la firma del contrato, y sus efectos seran que no se adquieran los bienes
o0 servicios correspondientes.

Il. Cuando de continuar con el procedimiento de contratacion se pudiera
ocasionar un dafo o perjuicio al municipio; y

M. En los demads supuestos asi establecidos en las bases de los
procedimientos respectivos.

CAPITULOII
Declaratoria de quedar desierto

Articulo 65.
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proposiciones presentadas no rednan los requisitos solicitados o cuando los precios de los

Ta maZiuQsaarrendamientos o servicios ofertados no resulten aceptables. La declaracion de

de Gordiartida o procedimiento desierto producira el efecto de que no se adquieran los bienes o
COBIERNO MUNICIPEeiRFiciBS respectivos.

No podra declararse desierto un procedimiento de adquisicidn o partida, si existe, al menos,
una proposicidn que reudna los requisitos de las bases respectivas.

Cuando se declare desierto un procedimiento o alguna partida y persista la necesidad de
contratar con el caracter y requisitos solicitados en la primera licitacion, el ente podra emitir
una segunda convocatoria, o bien optar por la adjudicaciéon directa, en los términos
establecidos en el presente ordenamiento. Cuando los requisitos o el caracter sean
modificados con respecto a la primera convocatoria, se debera convocar a un nuevo
procedimiento.

TiTULO SEPTIMO
CAPITULO UNICO
De los montos

Articulo 66.

Para efectos de determinar los montos maximos aplicables a los procedimientos para
adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios previstos en la Ley de Comprasy
en el presente Reglamento se determinan los siguientes:

Proceso Factores

Fondo revolvente Hasta 340 Unidades de Medida y
Actualizacién

Licitacidn sin concurrencia del Comité Mas de 340 y hasta 8,000 Unidades de
Medida y Actualizacion

Licitacidén con concurrencia del Comité Mas de 8,000 Unidades de Medida y
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Actualizacion

)
Tamazula

de Gord"gw&o revolvente sera administrado por el drea de Hacienda Municipal.
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TiTULO OCTAVO

Contratos y Garantias

CAPITULO |
Contratos
Articulo 67.

Los contratos que la Administracién celebre en el marco de este Reglamento, en lo no
previsto en el mismo, se regulan por las normas del cédigo civil estatal, conforme a su
naturaleza.

El contrato o pedido contendr3, en lo aplicable, lo siguiente:

l. El nombre, denominacidn o razdn social del ente publico Convocante;

Il. La indicacién del procedimiento conforme al cual se llevé a cabo la
adjudicacidn del contrato;

Il Acreditacién de la existencia y personalidad del adjudicado, pudiendo
sefialar para tal efecto, los datos de su registro en el Padrén;

V. La descripcidn pormenorizada de los bienes, arrendamientos o servicios
objeto del contrato adjudicado a cada uno de los licitantes en el
procedimiento, conforme a su proposicion;

V. El precio unitario y el importe total a pagar por los bienes,
arrendamientos o servicios, o bien, la forma en que se determinara el
importe total;

VL. La indicacidon de si este es con o sin opcidn a compra, en el caso de
arrendamiento;
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VII. Los porcentajes de los anticipos que, en su caso, se otorgarian, los

cuales no podran exceder del 50% cincuenta por ciento del monto total
del contrato;

Tamazula

de Gordiano
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El porcentaje, nimero y fechas o plazo de las exhibiciones y amortizacion
de los anticipos que se otorguen;

IX. La forma, términos y porcentaje para garantizar los anticipos y el
cumplimiento del contrato;

X. La fecha o plazo, lugar y condiciones de entrega;

XI. La moneda en que se cotizd y se efectuara el pago respectivo, el cual
podra ser en pesos mexicanos o moneda extranjera de acuerdo a la
determinacion de la convocante;

XIl. El plazo y condiciones de pago del precio de los bienes, arrendamientos
o0 servicios, sefialando el momento en que se haga exigible el mismo;

XIII. Las causales para la rescision de los contratos;

XIV.  Las previsiones relativas a los términos y condiciones a las que se sujetara
la devolucién y reposicién de bienes por motivos de fallas de calidad o
cumplimiento de especificaciones originalmente convenidas, sin que las
sustituciones impliquen su modificacion;

XV. Las condiciones, términos y procedimiento para la aplicacién de penas
convencionales por atraso en la entrega de los bienes, arrendamientos o
servicios, por causas imputables a los proveedores;

XVI. La indicacion de que en caso de violaciones en materia de derechos
inherentes a la propiedad intelectual, la responsabilidad estara a cargo
del licitante o Proveedor segin sea el caso. Salvo que exista
impedimento, la estipulacion de que los derechos inherentes a la
propiedad intelectual, que se deriven de los servicios de consultorias,
asesorias, estudios e investigaciones contratados, invariablemente se
constituirdn a favor del ente publico, segln corresponda, en términos de
las disposiciones legales aplicables;

XVII. Los procedimientos para resolucidon de controversias, en caso de que
sean distintos al procedimiento de conciliacidn previsto en la Ley; y

XVIIl.  Los demds aspectos y requisitos previstos en la convocatoria, asi como
los relativos al tipo de contrato de que se trate.
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no deberan modificar las condiciones previstas en la convocatoria y sus juntas de

Ta mazqglenes; en caso de discrepancia, prevalecera lo estipulado en estas.
de Gordjan
cosierno munici-ALICUlO,68.
En caso de ser necesario, se podra autorizar el pago de uno o varios anticipos, siempre y
cuando la suma del monto de éstos no exceda del 50% del monto total de la operacién,
para lo cual el adjudicado debera garantizar la correcta aplicacion del 100% cien por ciento
de los mismos.

Articulo 69.

Se podran celebrar contratos abiertos para adquirir bienes, arrendamientos o servicios que
requieran de manera reiterada para lo cual:

l. Se establecerd la cantidad minima y maxima de los bienes,
arrendamientos o servicios a contratar; o bien, el presupuesto minimo y
maximo que podrd ejercerse. La cantidad o presupuesto minimo no
podra ser inferior al cuarenta por ciento de la cantidad o presupuesto
maximo;

Il. En casos de bienes que se fabriquen en forma exclusiva para las dreas
requirentes, la cantidad o presupuesto minimo que se requiera no podra
ser inferior al ochenta por ciento de la cantidad o presupuesto maximo
que se establezca. Se entendera por bienes de fabricacion exclusiva, los
gue requieren un proceso de fabricacion especial determinado por el
area requirente; y

Il No se podran establecer plazos de entrega en los cuales no sea factible
producir los bienes.

Articulo 70.

La Unidad Centralizada de Compras, dentro del presupuesto aprobado y disponible del area
requirente y bajo responsabilidad de esta ultima, por razones fundadas y explicitas, podran
acordar el incremento del monto del contrato o de la cantidad de bienes, arrendamientos
o servicios solicitados mediante modificaciones a sus contratos vigentes, siempre que las
modificaciones no rebasen, en conjunto, el veinte por ciento del monto total del contratoy
el precio unitario de los bienes, arrendamientos o servicios sea igual al pactado
originalmente. De igual manera, podran modificarse los plazos de cumplimiento, siempre y
cuando con ello no se afecte la administracidén publica municipal de Tamazula de Gordiano,
y las causas que originen la modificacion se encuentren plenamente justificadas.
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aso de que la modificacidon de que se trate, tenga impacto en el monto del contrato,
@ débera aumentarse el monto de la garantia otorgada para el cumplimiento en el porcentaje

al que ascienda el incremento respectivo.

Pl
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Cualquier modificacién a los contratos debe formalizarse por escrito por parte del
Ayuntamiento, los instrumentos legales respectivos seran suscritos por el servidor publico
que lo haya hecho en el contrato o quien lo sustituya o esté facultado para ello.

El Ayuntamiento debe abstenerse de hacer modificaciones que se refieran a precios
unitarios, pagos progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique
otorgar condiciones mas ventajosas a un Proveedor comparadas con las establecidas
originalmente.

Articulo 72.

Los contratos para la adquisicion y arrendamientos de bienes muebles, o la prestacion de
servicios, se celebraran en igualdad de condiciones con aquellos proveedores que se
encuentren inscritos en el Padréon cuyo registro se encuentre vigente. No obstante, tal
requisito no serd obstaculo para que cualquier Proveedor pueda presentar preguntas en la
junta de aclaraciones, o para que pueda presentar proposiciones.

Articulo 73.

Se podran celebrar contratos de tracto sucesivo para la adquisicidon y arrendamiento de
bienes o servicios que requieran de manera reiterada sujetandose a los montos
establecidos previstos por el decreto de presupuesto de egresos del estado, los cuales
podran ser multianuales siempre y cuando garanticen las mejores condiciones en precios y
servicios, hasta por el término de la Administracion correspondiente y en los términos de la
legislacién aplicable.

En el caso de que un contrato trascienda la administracidon que lo otorga, deberd sujetarse
a lo establecido en la legislacion aplicable.

Articulo 74.

Los contratos celebrados podran rescindirse administrativamente en caso de
incumplimiento por parte de los proveedores, previa aplicacion de las penas convencionales
correspondientes hasta por el monto de la garantia de cumplimiento, para lo cual bastara
Unicamente la notificacion que de dicha determinacién se haga al Proveedor de forma
personal, sin necesidad de declaracién judicial para que opere.
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ular del ente publico que por omisidn no dé tramite a la ejecucidn de la garantia en
o del incumplimiento de las condiciones pactadas, incurrird en responsabilidad
administrativa y penal, de conformidad con las leyes vigentes.

Tama
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Los contratos podrdn rescindirse por las siguientes causas:

l. El incumplimiento de las obligaciones contraidas por el Proveedor; y

Il. Las demas que se establezcan en las respectivas Bases de la Licitacion
o en el propio contrato.

Articulo 76.

Toda obligacidn de pago que se genere con motivo de las adquisiciones de bienes o servicios
previstas por esta Ley, cuando en el contrato no se pacten términos o plazos especificos,
debera ser satisfecha dentro de los 45 cuarenta y cinco dias habiles siguientes a partir de la
entrega de la factura respectiva, previa entrega de los bienes o prestacién de los servicios
en los términos del contrato.

Articulo 77.

Se podrad resolver la terminacidn anticipada de los contratos cuando concurran razones de
interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de los bienes,
arrendamientos o servicios contratados, y se demuestre que de continuar con el
cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algin dafo o perjuicio al
municipio, o se determine, por la autoridad competente, la nulidad de los actos que dieron
origen al contrato. En estos supuestos se reembolsara al proveedor los gastos no
recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con el contrato. En caso de desacuerdo, el
reembolso de gastos no recuperables podra ser objeto de los mecanismos establecidos en
la Ley.

CAPITULO II
Garantias
Articulo 78.

Se debe garantizar las propuestas en los procedimientos de licitacion y adjudicacién directa,
cuyo monto asignado sea igual o mayor al 20% de lo establecido en el presupuesto de

www.tamazuladegordiano.gob.mx Ramén Corona No.32 C.P. 49650. Tamazula de Gordiano, Jalisco, México




INICIATIVA DE REGLAMENTO PRESENTADO POR LA REGIDORA JULIETA TORRES BARBOSA

62
¢sos, para aquellos asuntos que requieran concurrencia del Comité, con un minimo del
0% diez por ciento del monto adjudicado.

Ta m ?gg. cado debe garantizar su obligacidén, de acuerdo a lo establecido en la convocatoria
de Gor
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Si el ganador no cumple dentro del plazo establecido, es descartado y se le adjudica a aquél
gue le siga en apego a las bases, de acuerdo a lo prevenido en este Reglamento, siempre
gue asegure condiciones adecuadas para el municipio.

La Unidad Centralizada de Compras retiene la garantia del proveedor a quien se hubiere
adjudicado el contrato, hasta el momento en que a su juicio, la obligacién garantizada, de
acuerdo a la naturaleza de la Garantia, deba tenerse por completamente cumplida, de
conformidad con las normas que la regulan. En caso contrario, se debe proceder a ejecutar
la garantia, a través de las dependencias competentes.

Cualquier garantia serd cancelada o devuelta, segin sea el caso, una vez cumplidos los
compromisos contraidos.

La correcta aplicacién de los anticipos, con la exhibicién de pdliza de fianza que garantice el
monto total de estos.

Articulo 79.
La presentacion de la garantia se puede efectuar mediante:

l. Efectivo depositado en la Hacienda Publica Municipal;
Il. Cheque certificado;
I, Fianza; o

V. En especie cuando las caracteristicas del bien asi lo permitan.

Para el caso de fianzas, éstas se otorgaran mediante pdliza que expida por la compaiiia
autorizada con domicilio en el estado, tratdndose de Proveedores domiciliados en esta
entidad. Cuando éstos tengan su domicilio fuera de Jalisco, deberan exhibir la Garantia, con
la aceptacién de la afianzadora que la expida de someterse a la competencia de los juzgados
del fuero comun o federal con jurisdiccidon en el Estado de Jalisco.

Articulo 80.

La Unidad de Compras al momento de emitir las bases del procedimiento para adquirir
algun bien o servicio, debe especificar claramente qué tipo de Garantia se solicitard para
avalar la formalidad de la propuesta por parte de los proveedores, de conformidad a las
fracciones mencionadas y con base en la naturaleza y caracteristicas de la adquisicion.
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ual forma, bajo su mas estricta responsabilidad, el Comité o la Unidad Centralizada de

@ x0mpras, segln sea el caso, puede eximir de la presentacién de Garantia a aquellos
proveedores que, por la naturaleza del bien o servicio que prestan, se considere que por si

Ta mammseguran la seriedad de sus propuestas.

L8 SO AR o 1

Los proveedores son responsables por los defectos, vicios ocultos o falta de calidad en
general, en los bienes, por dafios o perjuicios, falta de profesionalismo o por cualquier otro
incumplimiento en que hubiere incurrido en los términos del contrato.

Cuando la dependencia solicitante detecte que el bien o servicio fue entregado o prestado
con vicios, irregularidades o falta de calidad en los mismos, debe dar cuenta de ello por
escrito a Unidad Centralizada de Compras, a efecto de que determine si se suspende la
celebracidn de cualquier otro tipo de contrato de adquisicién con dicho Proveedor, ademas
de hacer responsable a éste de hacer las adecuaciones correspondientes.

TiTULO NOVENO

Arrendamientos de Bienes Inmuebles

CAPITULO |
Arrendamientos de Bienes Inmuebles
Articulo 82.

Los arrendamientos de bienes inmuebles se llevaran a cabo por las areas facultadas para
ello de conformidad a la estructura organica del Ayuntamiento.

Para este efecto, las areas solicitantes del bien inmueble deberan recabar informacion de
al menos 3 tres inmuebles que cumplan con las caracteristicas generales de aquel que
necesite, proponiendo aquel cuyo costo por metro cuadrado y mantenimiento estimado
sea el mas bajo durante un periodo de tiempo determinado, o en su defecto, deberan
justificar el arrendamiento de un bien inmueble especifico.

Articulo 83.
El arrendamiento de bienes inmuebles procedera cuando:

l. No existan en poder del municipio inmuebles disponibles para cubrir
las necesidades del ente publico solicitante; y
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Il El inmueble se requiera temporalmente, o resulte mas onerosa la
adquisicion del bien que su arrendamiento, tomando en cuenta el plazo
por el cual se ocupara.

T?JE'O?} i
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Los contratos de arrendamiento se celebraran por un plazo que no debera rebasar el 31 de
diciembre del ejercicio correspondiente, a no ser que por razones justificadas sea necesario
un plazo mayor.

Para el caso de que se requiera renovar los contratos de arrendamiento vigentes celebrados
a favor de un ente publico, estas deberan remitir a las areas contratantes, su solicitud de
renovacion a mas tardar el ultimo dia habil del mes de septiembre del ejercicio de que se
trate. Dicha solicitud deberad cumplir con todos los requisitos que marquen las disposiciones
en materia de arrendamientos del ente publico correspondiente.

Articulo 85.

Por conducto del drea competente, se deberan indicar a quienes tengan a su cargo bienes
inmuebles bajo la figura de arrendamiento, asi como a quienes hayan celebrado los
contratos correspondientes, los porcentajes de incremento en los precios de la renta para
el ejercicio siguiente. Dicho porcentaje sera notificado también a quienes tengan a su cargo
la administracion de inmuebles en calidad de arrendadores de bienes inmuebles propiedad
del ente publico respectivo.

TiTULO DECIMO

Sanciones y Recursos

CAPITULO |
Sanciones
Articulo 86.

Los proveedores que infrinjan las disposiciones contenidas en este Reglamento seran
sancionados por la Contraloria, a través de la Unidad Centralizada de Compras.

Al momento de imponer la sancién, la Contraloria Municipal debera considerar:

l. La gravedad de la falta;
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Il La reincidencia del proveedor de faltar a los procedimientos previstos

en esta ley;

Las condiciones econdmicas del infractor; y

Tamazula "

de Gordiano V. El dafio causado.
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Articulo 87.

Las sanciones a las que se hacen acreedores los proveedores que infrinjan el presente
Reglamento seran:

l. La suspensidn de su registro;
Il. La inhabilitacién; y
Il. La cancelacién de su registro.

Articulo 88.

Los proveedores que hubieran sido sancionados por faltas graves quedaran inhabilitados
para ser contratados por al menos tres meses y no mas de 5 afios, contando a partir de la
fecha en que se emitio la sancion.

Se considerard como falta grave por parte del Proveedor, y en su caso, del adquirente, la
falsificacién de documentos.

Articulo 89.
Procedera la suspensidn del registro por un ano:

I.  Cuando la informacion proporcionada por el proveedor con motivo de su
registro en el Padréon de Proveedores, asi como para la participacion en los
procedimientos a que se refiere este reglamento sea incompleta o
inconsistente, o bien no presente los documentos para acreditar;

II. Cuando el proveedor omita explicar la falta de participacién en los
procedimientos a los que es convocado, en al menos tres ocasiones;

lll.  Cuando no respete la garantia establecida;

IV.  Cuando la entrega del bien o inicio del servicio respectivo no sea en el tiempo
convenido, sin causa justificada;

V. Cuando en la entrega del bien o servicio, el proveedor no cumpla con la
calidad ofrecida; o

VI.  Cuando no se subsane por el Proveedor, dentro del plazo otorgado,
cualquiera de los requerimientos derivados de cualquier verificacién que le
realice la Unidad de Compras.
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Ta mame que se acredite fehacientemente la inexistencia o simulacién del domicilio de
de GOl’dEiBtn\Q)articipante o proveedor, ademas de informar a la Contraloria, se procedera de la

GOBIERNO MUNICIPAL 2021-20

4
5|gU|en'Zce manera:

I.  Sidicha irregularidad es detectada antes de la presentacidn y apertura de
proposiciones, se impedira la participacion del participante en cualquier
procedimiento de adquisicion, o en su defecto se suspendera su registro
como Proveedor, en ambos casos la medida durara 3 tres afios;

II. Si dicha irregularidad es detectada a partir del acto de apertura de
proposiciones y hasta antes de la notificacién del fallo, se desechara la
propuesta presentada por el participante o proveedor correspondiente,
ademas de aplicar la medida contenida en la fraccion anterior;

lll.  Silairregularidad se detecta una vez que se haya notificado el fallo y aun no
se celebra el contrato respectivo, fenecerd el plazo para su celebracién en
perjuicio del participante o proveedor respectivo, sin responsabilidad para el
ente publico convocante, y el contrato deberd celebrarse con quien haya
obtenido el siguiente lugar, usando como base la resolucion en la que se
analice lairregularidad, ademds de aplicar la medida contenida en la fraccién
| de este articulo; y

IV.  Encaso de que la irregularidad se detecte una vez que se haya celebrado el
contrato correspondiente, y aun se encuentre vigente, se procedera a la
rescisiéon administrativa del mismo sin responsabilidad para el ente publico
convocante.

Para los casos sefialados en las fracciones II, lll y IV del anterior parrafo, ademas de ejercer
las acciones correspondientes, se procedera de conformidad a la fraccidn | del mismo.

Articulo 88.
Procede la cancelacion cuando:

I.  El Proveedor incurra en dos o mas de los supuestos seiialados para la
suspension; o

II. El Proveedor reincida en cualquiera de los supuestos establecidos en el
articulo anterior.
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CAPITULO Il

Recursos

Tamazirla...

de Gordiano
cosierno municipAntesede que la Unidad Centralizada de Compras proceda a efectuar la cancelaciéon o

suspension del registro a un proveedor, le debe hacer una amonestacién por escrito,
haciéndole saber la falta administrativa en que hubiese incurrido.

La Unidad Centralizada de Compras notifica de la cancelacién o suspensién del registro al
proveedor, sefialandole un plazo de 10 diez dias habiles, a partir de su legal notificacion,
para que manifieste ante la Coordinacién, lo que a su derecho convenga, con relacién al
acto que motiva la sancién.

La Coordinacién, debe valorar los argumentos y elementos de prueba aportados por el
Proveedor, procediendo a notificarle la revocacion, modificacién o confirmacién de la
resolucién impugnada, a mas tardar cinco dias habiles después de haber recibido dicha
impugnacion.

Los administrados que vean afectados sus intereses o derechos subjetivos por los actos y
resoluciones administrativas emitidas por los érganos y dependencias del Municipio de
Tamazula de Gordiano, en la aplicacion del presente Reglamento, pueden hacer valer el
recurso de revisién, en los términos previstos por el reglamento municipal y la ley estatal,
ambos, en materia de procedimiento administrativo, asi como de las inconformidades y del
procedimiento de conciliacién contenidos en la Ley, segun corresponda.

Articulo 92.

La Jefatura debe dar a conocer a las dependencias, asi como a los Organismos Publicos
Descentralizados Municipales, el nombre o denominacidon de los proveedores que han
sufrido alguna de las sanciones previstas en este Reglamento, dentro de los quince dias
siguientes a que se haya determinado la misma, a efecto de que no realicen futuras
contrataciones con ellos.

La falta de cumplimiento por los servidores publicos municipales de las obligaciones
mencionadas en el presente Reglamento, se sancionard segun lo establecido por la ley
estatal en materia de responsabilidades de los servidores publicos y demas disposiciones
legales y reglamentarias aplicables.

Articulos Transitorios

www.tamazuladegordiano.gob.mx Ramén Corona No.32 C.P. 49650. Tamazula de Gordiano, Jalisco, México




INICIATIVA DE REGLAMENTO PRESENTADO POR LA REGIDORA JULIETA TORRES BARBOSA
68

Tama !3 El presente ordenamiento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en

de Gordiano - Municipal de Tamazula de Gordiano.
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Cuarto. Quedan derogadas las disposiciones de orden municipal que se opongan a lo
establecido en el anterior precepto.

Quinto. El Presidente Municipal debe emitir o, en su caso, adecuar, las circulares internas,
manuales, formatos o cualquier otro documento de la misma naturaleza, acorde a lo
dispuesto en el presente reglamento.

Sexto. Una vez publicadas el presente ordenamiento, remitase mediante oficio un tanto de
ellas al Congreso del Estado de Jalisco, para los efectos ordenados en la fraccién VIl del
articulo 42 de la Ley del Gobierno y la Administracion Publica Municipal del Estado de
Jalisco.

Séptimo. Todos los procedimientos que hubieren iniciado al amparo de las normas
anteriormente vigentes, deberan desahogarse de conformidad a dicha normatividad
municipal.

www.tamazuladegordiano.gob.mx Ramon Corona No.32 C.P. 49650. Tamazula de Gordiano, Jalisco, México




