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Objetivo

Egresada del Instituto Tecnologico Superior de
Tamazula, buscando colaborar en el area
administrativa para lograr el crecimiento de Ia
organizacion a través del uso Optimo de recurso,
planeacion estratégica, implementacion de mejores
practicas y herramientas de ingenieria. Actuando
siempre como agente de cambio proporcionando
soluciones  creativas. que generen ventajas
competitivas a través de la innovacion. Teniendo
siempre una vision emprendedora sin olvidar la ética,
servicio y el trabajo en equipo.

Grado de estudio

2013 — 2018: Ingenieria En Administracion en el
Instituto Tecnoldgico José Mario Molina Pasquel y
Henriquez campus Tamazula

2010 — 2013: Profesional Técnica Bachiller en
Contabilidad en el Colegio Nacional de Educacion
Profesional Técnica José Ma. Martinez Rodriguez en
Tamazula

Experiencia laboral

Junio 2018 a la Fecha: FINANCIERA TAMAZULA SA
de CV SFP, llevando el cargo de Analista Mesa
de Control.

Asegurar proceso de crédito y desembolso de
recursos, mediante politicas, revisiones continuas
y minuciosas, teniendo mayor control documental
agilizando trémites y previniendo errores.

Contacto: Representante Legal Mtra. Rubicela
Arceo Sanchez

Celular: 341-117-5552

Octubre 2013 — Mayo 2015: COMITE DE FERIA
TAMAZULA fungiendo como Secretaria y Auxiliar
Contable, realizando las siguientes funciones:

Procesar, codificar y contabilizar los diferentes
comprobantes por concepto de activos, pasivos,
ingresos y egresos, mediante el registro numérico
de los soportes adecuados a fin de llevar el
control sobre las distintas partidas que constituyen
el movimiento contable y que dan lugar a los
balances y demas reportes financieros.

Contacto: Presidente Tec.Francisco Javier
Arriaga Celular: 341-107-7776.



Junio — Septiembre 2013: BANCO NACIONAL DE
MEXICO, S.A fungiendo como Cajera y Ventas
realizando las siguientes funciones:

Atencién al cliente en ventanilla, realizando en
promedio 400 operaciones diarias en los diversos
movimientos y operaciones bancarios. Asi como
la Venta de Productos Financieros colocandome
en las principales vendedoras mas productivas de
los servicios Financieros.

Capacitaciones

Servicio al cliente
Lavado de Dinero
Identificacion de billetes Falsos de las familias F y F1
Identificacién de Cheques Falsos
Capital Humano
“El nuevo Gerente se convierte en Coach”
“Colaboradores o potenciales socios”
“La motivacion que buscas”
“La féormala mas simple para la riqueza”
Economia
“Economia de la atencion”
Emprendimiento

“Emprender es crear lideres”

“Incubacion de Negocié QUESOS NINO”
Estrategias empresariales

Habilidades

Tics

Manejo de paquete office

Manejo del sistema COMPAQ Contabilidad, Bancos y
Nomina

Manejo de programas de Disefio

Iniciativa

Capacidad de planificar

Capacidad de negociar

Comunicacion

Creatividad

Pensamiento critico ante resolucion de problemas
Autocontrol

Trabajo en equipo

Liderazgo

Pasatiempos

Realizar tareas voluntarias y servicio a quien lo
necesite,

Leer en especial historias, narraciones de terror,
accion, suspenso y superacion personal.

Energizar mi ser.

Compartir tiempo con mi familia




