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Adriana Leticia Lopez Hernandez

Regdora

ESTUDIOS ACADEMICOS

Superiores Ingenieria en Gestion empresarial — Instituto Tecnologico
de Cd. Guzman, Cd. Guzman Mpio de Zapotlan el Grande,
Jalisco. 2011-2016. Titulado

Bachillerato Técnico en Informatica — CONALEP José Maria Martinez,
Tamazula de Gordiano, Jalisco. 2004 — 2007

Quiero formar parte de la administracion de mi ciudad, porque me he dado cuenta de las
necesidades econémicas y sociales de las personas y en la mayoria de las ocasiones la
ayuda que requieren no es de alto costo, el problema radica en que no hay comunicaciéon

entre pueblo y gobierno.

Soy una persona honesta y responsable, con facilidad de palabra.

EXPERIENCIA TECNICA

PRIMARIA RICARDO BAEZA

Maestra de grupo (educacion migrante)

15 nov 2019- 15 jun 2020

Planear, dirigir y controlar clases grupales de 4to grado

INE

CAE (Capacitador Asistente Electoral)

24 Feb 2018- 15 Julio 2018

Localizar y capacitar a los funcionarios de casilla para llevar a cabo las elecciones.
Organizar las casillas electorales y los miembros que las conforman.

Llenar formatos, recopilar y archivar informacion

CAJA POPULAR TAMAZULA S.C. DE A.P. DE R.L. DE C.V.

Gestor de Cobranza

Marzo 2012 — 15 mayo 2017

Servicios Financieros

Atencidn a socios, resolver dudas respecto a los créditos, cobro de créditos en cartera morosa y
extrajudicial, llamadas telefénicas, control de cartera, persuadir al pago puntual de los créditos
MOrosos.



Fumigantes y Fertilizantes, Alejandro Gutiérrez Gtz.

Atencion al Cliente y Ventas

Noviembre 2011 - Febrero 2012 ventas atencion al cliente, venta de producto, llevar un control de
inventario, realizar pedidos, brindar asesoria sobre el uso y cuidados de los productos que vendia.

Sindicato de Trabajadores seccién 80

Secretaria Administrativa

Enero 2011 - Octubre 2011

Atencién a los asociados en sus solicitudes de crédito, llenar los formatos de pagarés, control de
archivo de los expedientes de cada asociado.

Ingenio Tamazula, S.A de C.V

Secretaria/Recepcionista

Junio 2007 - Noviembre 2010

Archivo de pagarés, atender solicitudes de crédito de cafieros para sus cultivos, expedir
credenciales, entrega de documento de su calculo final para el pago de su caia entregada.
Resolver dudas respecto de sus pagos. Entrega de recibos de pago de camiones cargador

OTROS CURSOS Y SEMINARIOS
Diplomado en educacién financiera, CONDUSEF (150 hrs. Feb- mayo 2021)

Prevencién y mecanismos de atencién de la violencia politica contra las mujeres en razon de
género. (8 hrs. De 25 nov. A 09 dic. 2020)

Proceso de retribucién al Capital Humano. (Curso para la administracién de la némina) — INTEGRA
CONSULTORIA — Cd. Guzman, Mpio de Zapotlan el Grande, Jalisco. Diciembre 2016

Prevencion e Identificacién de Recursos de Procedencia llicita. — Caja Popular Tamazula — Tamazula
de Gordiano Jalisco. Abril 2017

Taller: Liderazgo, Equipos y Comunicacién. — Caja Popular Tamazula — Tamazula de Gordiano Jalisco.
Noviembre 2015



